Dleis

DECRETO N®9.555 - DE 11 DE JANEIRO DE 2024.

Regulamenta, no ambito do Municipio
de Montenegro, Lei n? 14.133/21, de 12
de abril de 2021 e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MONTENEGRO, no uso de atribuicdo que lhe confere o art.
68, inc. IV, da Lei Organica Municipal, de 30 de marco de 1990, tendo em vista o disposto na
Lei n® 14.133/21, de 12 de abril de 2021, DECRETA;

CONSIDERANDO que, no dia 1¢ de abril de 2021, foi publicada a Lei Federal n® 14.133, a
"Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos”;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n®14.133, de 2021, estabelece a necessidade de
regulamentacao de diversos institutos e procedimentos;

CONSIDERANDO que, nos termos do art. 82 da Constituigao do Estado do Rio Grande do Sul,
os Municipios gozam de autonomia politica, administrativa e financeira, competindo - lhes a
organizacao e estruturacéo de seus servigos internos, bem como, observadas as disposicoes
legais de regéncia, dos procedimentos administrativos necessarios a consecugao de suas
atribuicdes;

CONSIDERANDO a necessidade de desenvolvimento paulatino e constante dos instrumentos
de governanca e de planejamento das contratacdes tendo em vista o contexto e a estrutura
administrativa desta administragdo municipal, RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

XD Este Decreto Municipal dispée sobre normas e procedimentos para as contratagdes
de bens, servicos e obras no ambito do Municipio de Montenegro.

§ 1% As despesas decorrentes dos procedimentos de ressarcimento de despesas e
suprimentos de fundos regem-se por normas e procedimentos préprios, sendo-lhe aplicaveis,
subsidiariamente, as disposicoes contidas neste Regulamento.

§ 2° Independentemente da origem da demanda, somente serdo aplicadas e observadas
outras normas na realizacao das contratacées do Municipio de Montenegro quando houver
expressa previsdo nesse sentido ou em casos em que o recurso financeiro for oriundo de
outras esferas da federacao.
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I3 integram este Decreto Municipal os seguintes anexos:
| - Anexo | - Estudo Técnico Preliminar (ETP);
Il - Anexo Il - Diretrizes e modelo de mapa de gerenciamento de riscos da contratacao;
Il - Anexo Il - Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Bésico (PB);
IV - Anexo IV - Pesquisa de precos;
V - Anexo V - Procedimento Licitatério;
VI - Anexo VI - Gestao e Fiscalizacdo de Contratos; e
VIl - Anexo VII - Alteracbes contratuais.

Paragrafo Gnico. Para efeitos deste Decreto Municipal sdo adotadas as seguintes
defini¢bes:

| - Acionamento de Ata de Registro de Precos: procedimento por meio do qual a
Administracdo autoriza a contratacdo, junto ao fornecedor beneficiario, dos itens solicitados
pelo gestor da Ata.

Il - Adesao a Ata de Registro de Precos: procedimento por meio do qual um érgao nao
participante utiliza os precos registrados em Ata de Registro de Precos firmada pelo érgao
gerenciador para contratar os itens de seu interesse.

Il - Agente de Contratagdo: pessoa designada para conduzir a fase externa dos
procedimentos licitatérios, tomar decisdes e executar quaisquer outras atividades necessarias
ao bom andamento do certame, até o envio dos autos a autoridade superior para os fins
previstos no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.

IV - Area Demandante: secretaria ou unidade administrativa do Municipio de Montenegro
na qual é originada uma demanda que ensejara a instauracao de um processo de contratagao.

V - Area Técnica: secretaria ou unidade administrativa do Municipio de Montenegro que
detém o conhecimento técnico necessario para especificacdo do objeto a ser contratado,
podendo cumular essa funcao, se for o caso, com a do inciso anterior.

VI - Ata de Registro de Precos (ARP): documento vinculativo e obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratacdo, no qual sao registrados o objeto, os
precos, os fornecedores, os 0Orgaos participantes e as condicoes a serem praticadas,
conforme as disposicdes contidas no edital da licitagdo, no aviso ou instrumento de
contratacao direta e nas propostas apresentadas.
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VIl - Bens e servicos comuns: bens e servicos cujos padrdées de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos no edital, por meio de especificacées usuais de
mercado, tendo em vista o dominio das técnicas de realizacdo ou fornecimento por parte do
mercado relevante, viabilizando a proposicéo objetiva e padronizada de execucéo do objeto.

VIII - Caso fortuito ou forca maior: eventos extraordinarios e imprevisiveis, ou ainda que
previsiveis, mas com consequéncias incalculaveis, decorrentes ou ndo da agdo humana, cuja
ocorréncia determina alteracdo no estado de fato contemporaneo a celebragéo do contrato,
acarretando excessiva onerosidade ou impossibilidade de cumprimento da obrigacdo pelas
partes.

IX - Cesta aceitavel de precos: conjunto de precos obtidos em pesquisas com
fornecedores, em catalogos de fornecedores, em bases de sistemas de compras, em
avaliacdo de contratacdes recentes ou vigentes do Municipio de Montenegro e de outros
orgaos da Administracdo Publica, de valores registrados em Atas de Registro de Precos ou,
por analogia, com contratagdes realizadas por entidades privadas, desde que, com relacdo a
qualquer das fontes utilizadas, sendo desconsiderados valores que nao representem a
realidade do mercado.

X - Clausula econdémico-financeira: aquela que responde pelo equilibrio da relacao custo-
beneficio entre 0 Municipio de Montenegro e a contratada.

XI - Clausula regulamentar: aquela de contetido ordinatério, que trata da forma e do modo
de execucéo do contrato.

Xl - Contrato de execucao diferida: aquele cuja execucao possui carater de continuidade,
embora o seu cumprimento esteja limitado no tempo.

Xl - Contrato de execucao parcelada: aquele que se executa mediante prestacoes
determinadas e periodicamente repetidas.

XIV - Credenciamento: procedimento pelo qual o Municipio de Montenegro convoca
interessados em prestar servicos ou fornecer bens para que, preenchidos os requisitos
necessarios, se credenciem para executar o objeto quando convocados.

XV - Documento de Formalizacdo de Demanda: documento em que se caracteriza uma
demanda administrativa a ser atendida por novo processo de contratacao.

XVI - entrega imediata: aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias consecutivos
contados da ordem de fornecimento, nota de empenho, contrato ou outro documento habil.

XVIl - Estudo Técnico Preliminar (ETP): documento elaborado pela Area Técnica,
constitutivo da primeira etapa do planejamento da contratacdo, objetivando o levantamento
dos elementos essenciais que servirdo para compor o Termo de Referéncia ou Projeto Basico
a partir de dados empiricos e informacbes objetivamente verificaveis € sob o prisma da
eficiéncia e aderéncia a configuracdo do mercado para embasar a delimitacdo da solucao
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mais adequada para o atendimento da demanda administrativa formalizada no documento
inicial do processo de contratacéo.

XVIII - Equilibrio econdmico-financeiro: relagdo de isonomia estabelecida entre o
Municipio de Montenegro e a contratada, por meio das obrigacdes reciprocamente assumidas
no momento do ajuste, inclusive a compensacao econémica correspondente.

XIX - Fato da Administracdo: toda acao ou omissdao do Municipio de Montenegro que,
incidindo direta e especificamente sobre o contrato administrativo, retarda, agrava ou impede
a sua regular execucgao pela contratada.

XX - Fato do Principe: ato ou determinacao estatal, superveniente e imprevisivel, geral e
abstrata, que onera o contrato e repercute indiretamente sobre ele, ndo sendo tal ato ou
determinagéao oriundo do Municipio de Montenegro.

XXI - Fiscalizagdo administrativa: atividade de acompanhamento dos aspectos
administrativos da execucgéo dos servi¢cos nos contratos com regime de dedicacéo exclusiva de
mao de obra quanto as obrigacdes fiscais, previdenciarias, sociais e trabalhistas,
compreendendo, inclusive, a adocdo das providéncias tempestivas nos casos de
inadimplemento.

XXIl - Fiscalizacdo pelo publico usuario: atividade de acompanhamento da execugao
contratual por pesquisa de satisfacao junto ao usuéario do servico prestado, bem como da
disponibilizacao de canal de comunicacao entre esse e a fiscalizagao técnica, com o objetivo
de aferir os resultados da prestacao dos servigos, 0s recursos materiais e 0os procedimentos
utilizados pela contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para a avaliacao dos
aspectos qualitativos do objeto.

XXIII - Fiscalizacao setorial: atividade de acompanhamento da execucédo do contrato nos
aspectos técnicos ou administrativos quando a prestacao dos servicos ocorrer em secretarias
diversas do Municipio de Montenegro.

XXIV - Fiscalizacao técnica: atividade de acompanhamento com o objetivo de avaliar a
execugado do objeto quantitativa e qualitativamente nos moldes contratados e, se for o caso,
aferir se a qualidade, o tempo e o modo da prestacao dos servicos estao compativeis com os
indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no instrumento convocatoério, para
efeito de pagamento conforme o resultado.

XXV - Fracionamento de despesa: procedimento indevido caracterizado pela divisdo de
determinado objeto em duas ou mais parcelas com vistas a viabilizar as respectivas
contratagbes por meio de compra direta fundamentada nos incisos | e Il do art. 75 da Lei
n?14.133, de 2021, constituindo, assim, o afastamento a observancia do dever de realizar
licitagéo.

XXVI - Gestao do contrato: atividade de coordenacado das atividades relacionadas a
fiscalizacdao administrativa, técnica, setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos
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preparatérios a instrugao processual e ao encaminhamento da documentacdo pertinente ao
setor competente para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam
prorrogacao, alteracao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sancgdes, extincao dos
contratos, entre outros.

XXVII - Sistema Integrado de Gestdo Publica: sistema informatizado que promove o
processamento das compras da Administracdo Municipal.

XXVIII - Instrumento convocatério: é o ato administrativo, de carater normativo, pelo qual
o Municipio de Montenegro leva ao conhecimento publico a intengédo de realizar uma
contratagdo e convoca os interessados para a apresentacao de suas propostas, definindo o
objeto a ser contratado e fixando as normas e critérios aplicaveis.

XXIX - Instrumento de Medicao de Resultado (IMR) ou Acordo de Nivel de Servico (ANS):
mecanismo que define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e
comprovaveis, 0s niveis esperados de qualidade da prestagcdo do servico e respectivas
adequacbes de pagamento.

XXX - ltens de mesma natureza: aqueles relativos a contratagdes que possam ser
realizadas junto a fornecedores e prestadores de servicos que atuem no mesmo segmento de
mercado, conforme particio econbmica usualmente adotada para fins comerciais,
empresariais e fiscais.

XXXI - Leiloeiro Administrativo: denominagao conferida ao agente de contratacao quando
responsavel pela conducéo de licitacdo na modalidade leilao.

XXXII - Mercado relevante: o conjunto de agentes privados que possuam aptiddo para
produzir e/ou fornecer obras, servicos ou bens conforme em determinados segmentos ou
ramos de atividade comercial.

XXXIII - Pesquisa de precgos: atividade realizada com o fim de se estimar o valor que
referenciara a futura contratacdo, bem como de verificar os precos de mercado para avaliagcao
da vantajosidade da prorrogacéo contratual.

XXXIV - Pregoeiro: Agente de Contratacao que assume as fungdes descritas no inciso |ll,
na conduc&o da modalidade Pregéo.

XXXV - Projeto Basico (PB): conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel
de precisdo adequado para definir e dimensionar a obra ou 0 servico de engenharia ou o
complexo de obras ou de servigos de engenharia objeto da contratacéo, elaborado com base
nas indicacoes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o
adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilitem a
avaliacdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execugao.

XXXVI - Projeto Executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execucao
completa da obra, com o detalhamento das solugdes previstas no projeto basico, a
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identificacao de servigcos, de materiais e de equipamentos a serem incorporados, bem como
suas especificacoes técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes.

XXXVII - Servicos ndo continuos ou contratados por escopo: sdo aqueles que impdem as
contratadas o dever de realizar a prestacdo de um servico especifico em um periodo
predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario
a conclusao do objeto.

XXXVIII - Servigcos continuos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra: sao
aqueles em que o modelo de execucdo contratual exija, dentre outros requisitos, a prestacéo
dos servicos pela contratada por meio da disponibilizacdo de seus empregados nas
dependéncias da contratante, desde que estes, bem como 0s recursos materiais utilizados,
nao sejam compartilhados para execucao simultdnea de outros contratos, e que a distribuicao,
o controle e a supervisao dos recursos alocados possam ser fiscalizados pela contratante.

XXXIX - Servicos e fornecimento continuos: servicos contratados e compras realizadas
pelo Municipio de Montenegro para a manutencao da atividade administrativa, decorrentes de
necessidades permanentes ou prolongadas.

XL - Servigcos sob o regime de execucgao indireta: sdo aqueles que podem ser executados
por terceiros, compreendendo atividades materiais acessoérias, instrumentais ou
complementares aos assuntos que constituem area de competéncia legal do 6rgao ou
entidade.

XLI - Sitio eletrénico especializado: pagina da internet que utilize ferramenta de busca de
precos ou tabela com listas de precos, atuando de forma exclusiva ou preponderante, na
analise de precos de mercado, desde que haja um notério e amplo reconhecimento no dmbito
de sua atuacgao.

XLII - Sitio eletrénico de dominio amplo: portal de comércio eletrénico ou de fabricante do
produto, detentor de boa credibilidade no ramo de atuacédo, desde que mantido por empresa
legalmente estabelecida.

XLIII - Sitio eletrbnico oficial: pagina da internet referente ao Portal da Transparéncia do
Municipio de Montenegro.

XLIV - Termo de Referéncia (TR): documento que contém o conjunto de parametros e
elementos descritivos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para
caracterizar o objeto da contratagdo, sejam bens ou servicos e que possibilita a avaliagdo do
custo pela Administracdo, bem como a definicao da estratégia de suprimento, dos métodos e
do prazo de execucgao.

XLVI - Termo de Acerto Final de Contas: instrumento que formaliza o encontro de contas
(crédito e débito) entre a Administracdo e a contratada apds a conclusdao da execucao do
contrato, em especial quando ha a necessidade de pagamentos apds 0 encerramento da
vigéncia da avenca.
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XLVII - Valor estimado: valor estimado para contratacdo de determinado objeto,
calculado com base em cesta aceitavel de precos, constituida por meio de pesquisa de
precos.

XLVIII - Valor global do contrato: somatério do valor total de todos os itens contratuais
para o periodo de vigéncia do contrato.

XLIX - Verificagdo preliminar: procedimento pelo qual é averiguada a presenca dos
requisitos formais nos autos, de maneira que o processo possa ser encaminhado ao setor

competente para continuidade de sua instrugéo.

X33 O cCiclo de Contratagées do Municipio de Montenegro é composto pelas seguintes
etapas:

| - planejamento;
Il - instrugdo da contratacéo;
Il - selegéo do fornecedor;
IV - execucéo do objeto.
Secao |

Dos Agentes Publicos

X3 Para os fins do disposto no caput do art. 72 da Lei n® 14.133, de 2021, consideram-se
como agentes publicos responsaveis pelo desempenho das funcdes essenciais do Ciclo de
Contratagdes do Municipio de Montenegro:

| - o(a) titular e o(a) substituto(a) da Secretaria ou Unidade Administrativa tomadora dos
bens, servicos e obras a serem contratadas;

Il - o(a) titular e o(a) substituto(a) da Diretoria de Compras;

Il - o(a) titular e o(a) substituto(a) da Diretoria de Licitacbes;

IV - o(a) titular e o(a) substituto(a) da Secao de Suporte Técnico;
V - o(a) titular e o(a) substituto(a) da Procuradoria do Municipio;
VI - o(a) titular e o(a) substituto(a) do Sistema de Controle Interno;

VIl - os agentes de contratacao, pregoeiros e os membros de Comissao de Contratacao;
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VIII - os gestores e os fiscais de contratos;
VIX - os gerenciadores de atas de registro de precos;

§ 1° Os servidores referidos nos incisos do caput deste artigo, deverdo atender aos
seguintes requisitos:

| - tenham atribuicbes funcionais ou formacdo técnico-académica compativel com as
areas de conhecimento abrangidas pela Lei n® 14.133/2021 ou, ainda, qualificacao atestada
por certificacdo emitida ou reconhecida pela préprio Municipio de Montenegro;

Il - em face do disposto no inciso IV do caput do art. 14 da Lei n® 14.133/2021, nao
apresentem potencial conflito de interesses no desempenho de suas atividades em quaisquer
fases ou etapas do processo de contratagao.

§ 2° A presenga do requisito de que trata o inciso | do §1° deste artigo poderéd ser
demonstrada, de forma alternativa, através:

| - da andlise do conjunto de atribuicées do cargo, da fungao comissionada ou da unidade
de lotacédo do servidor;

Il - de documento comprobatério de conclusao de curso superior ou técnico em area de
conhecimento correlata a contratagdo publica; ou

Il - de certificado ou declaragdo de conclusao de acao de capacitagao emitido por
instituicao publica ou privada com tematica correlata a contratacao publica.

§ 3° Para comprovacdo dos requisitos legais estabelecidos no caput do art. 7° da Lei
n® 14.133/21, o servidor indicado para desempenhar as fungbes atinentes aos incisos Il a VI
do caput deste artigo devera instruir os processos administrativos em que foi designado com
declaracao que ateste o cumprimento dos referidos requisitos.

§ 4° Para a observancia do disposto no §1° do art. 7° da Lei n® 14.133, de 2021, as
autoridades administrativas deverdo zelar para que, nas instrucées dos processos de
contratagdo, um mesmo agente publico, independentemente de sua unidade de lotacdo, nao
venha a desempenhar atribuicdes essenciais e decisivas em etapas compreendidas em mais
de um dos macroprocessos da contratacéo.

m Os agentes publicos de que trata o caput do art. 4° deste Decreto Municipal, para o
adequado desempenho de suas atribuicbes em matéria de contratacdo publica, poderdo
solicitar subsidios e analises por parte da Procuradoria do Municipio e do Sistema de Controle
Interno, devendo, para tanto, formular as solicitacbes de modo objetivo e adequado as
competéncias institucionais das mencionadas &reas.

Paragrafo Unico. Os Agentes publicos de trata o caput do art. 4% serdo auxiliados por
demais agentes publicos, devidamente designados para o desenvolvimento de atividades, de
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acordo com a sua competéncia.

CAPITULO Il
DO PLANEJAMENTO

Secéo |
Do Plano de Contratacdes Anual - Pca

Subsecao |
Obijetivos do Pca

X3 A elaboragio do plano de contratagdes anual pelos 6rgaos da administragdo municipal
tem como objetivos:

| - Racionalizar as contratacdes das unidades administrativas de sua competéncia, por
meio da promogao de contratagbes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia
de escala, padronizagédo de produtos e servicos e reducédo de custos processuais;

Il - Garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logistica
sustentavel, quando houver, e outros instrumentos de governanca existentes;

Il - Subsidiar a elaboragao das leis orcamentarias;
IV - Evitar o fracionamento de despesas; e

V - Sinalizar intengcdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial
com o mercado e incrementar a competitividade.

Subsecao Il
Da Elaboragéo do Pca

A administracao publica municipal, direta e indireta, devera elaborar anualmente, até o
dia 30 de novembro, preferencialmente por meio do Sistema Integrado de Gestdo Publica, a
versao preliminar de suas demandas, para que seja publicado até o dia 31 de dezembro o
Plano de Contratacées Anual, consolidando todas as demandas de obras, servicos de
engenharia, tecnologia da informagao, bens e servicos comuns que pretendem contratar no
exercicio subsequente, bem como aquelas que pretendam prorrogar, os quais conterao todas
as contratacbes que pretendem realizar no exercicio subsequente, incluidas as contratacoes
diretas, nas hipéteses previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n® 14. 133/2021.

Paragrafo unico. O periodo de que trata o caput compreenderda a elaboragédo, a
consolidacao e a aprovacgao do plano de contratagdes anual pelos 6rgaos e pelas entidades.
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Ficam dispensadas de registro no plano de contratagées anual:
| - As contratacoes realizadas por meio de concessao de suprimento de fundos;

Il - As hipo6teses previstas nos incisos VI, VIl e VIII do caput do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021; e

Il - As pequenas compras e a prestacao de servicos de pronto pagamento, de que trata o
§ 2°do art. 95 da Lei n? 14.133, de 2021.

I Para elaboragdo do plano de contratagdes anual, o requisitante preencherd o
documento de formalizacdo de demanda em sistema préprio, com as seguintes informacgdes:

| - Justificativa da necessidade da contratacao;
Il - Descricdo sucinta do objeto;

Il - Quantidade estimada a ser adquirida ou contratada, considerando a expectativa de
consumo anual;

IV - Estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de procedimento simplificado
de coleta de precos no mercado.

V - Indicagdo do més estimado para a conclusdo da contratacdo, a fim de ndo gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do(s) 6rgao(s) da administracao municipal;

VI - Grau de prioridade da compra ou da contratacdo, com graduacdes de alto, médio e
baixo;

VIl - Indicacdo de vinculacdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizacdo de demanda para a sua execucao, se for o caso, com vistas a determinar a
sequéncia em que as contratacdes serao realizadas; e

VIl - Nome da secretaria requisitante com a identificacdo do responsavel.

Paragrafo Unico. Para cumprimento do disposto no caput, as secretarias observarao, no
minimo, o nivel referente a classe dos materiais ou ao grupo dos servicos e das obras, de
acordo com a natureza do objeto e o ramo de atividade.

XN O documento de formalizagdo de demanda poderd, se houver necessidade, ser
remetido pelo requisitante a area técnica para fins de analise, complementacdo das

informacoes, compilagcao de demandas e padronizacao.

m As informagbes de que trata o art. 9% serdo formalizadas no Sistema Integrado de
Gestao Publica até 30 de setembro do ano de elaboracao do plano de contratacdes anual.
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Subsecao I
Consolidacao

EIEEN Encerrado o prazo previsto no art. 11 deste Decreto, o Departamento de
Planejamento e Relagbes Institucionais consolidara as demandas encaminhadas pelos
requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara as medidas necessarias para:

| - Agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda com
objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforcos de contratagdo e a
economia de escala;

Il - Adequar e consolidar o plano de contratacées anual, observado o disposto no art. 6%

Il - Elaborar o calendario de contratacdo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratagdo e a disponibilidade
orgcamentaria e financeira.

§ 12 O prazo para tramitacdo do processo de contratacdo ao Departamento de
Planejamento e Relagbes Institucionais constara do calendéario de que trata o inciso Ill do
caput.

§ 22 O processo de contratagao de que trata o § 12 sera acompanhado de estudo técnico
preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerado o tempo
necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de trabalho na
instrucédo do processo.

§ 32 O Departamento de Planejamento e Relagdes Institucionais concluira a consolidagao
do plano de contratacdes anual até 31 de outubro do ano de sua elaboracao e o encaminhara
para aprovagao da autoridade competente.

Subsecao IV
Da Aprovagéo do Pca

IEEN Até a primeira quinzena de novembro do ano de elaboragéo do plano de contratagées
anual, a autoridade competente aprovara as contratacoes nele previstas, por meio do Sistema
Integrado de Gestao Publica, observado o disposto no art. 9°

§ 1° A autoridade competente podera reprovar itens do plano de contratacdées anual ou
devolvé-lo ao Departamento de Planejamento e Relacdes Institucionais, se necessario, para
realizar adequacgdes junto as areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no

caput.

§ 2° O plano de contratagbes anual aprovado pela autoridade competente sera
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disponibilizado no Portal Nacional de Contratacdes Publicas, observado o disposto no art. 17
deste Decreto Municipal.

Subsecao V
Publicacao e Disponibilizacdo do Pca

I8 O plano de contratagées anual da Administragéo Publica Municipal, direta e indireta,
sera disponibilizado no Portal Nacional de Contratacbes Publicas e publicado no sitio
eletrénico do Municipio.

Paragrafo unico. A Administragdo Publica Municipal disponibilizara, em seus sitios
eletrénicos, o endereco de acesso ao seu plano de contratacdées anual, publicado no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas.

Subsecao VI
Reviséo e Alteracdo do Pca

IIBER Durante o ano de sua elaboragéo, o plano de contratagdes anual podera ser revisado
e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes
hipéteses:

| - No periodo de 15 de novembro a 30 de novembro do ano de elaboragdo do plano de
contratagbes anual, para a sua adequacao a proposta orcamentaria do érgdo ou da entidade
encaminhada ao Poder Legislativo; e

Il - Na quinzena posterior a publicacao da Lei Orcamentaria Anual, para adequacao do
plano de contratagdes anual ao orcamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo Unico. Nas hipéteses deste artigo, as alteracdes no plano de contratacdes
anual serdo aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos | e Il do

caput.

BN Durante o ano de sua execugéo, o plano de contratagdes anual podera ser alterado,
por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. O plano de contratagcdes anual atualizado e aprovado pela autoridade
competente sera disponibilizado no Portal Nacional de Contratagées Publicas, observado o
disposto no art. 14.

Subsecao VI

Compatibilizagao da Demanda e Execucao do Pca

LUAREFA O Departamento de Planejamento e Relagbes Institucionais verificara se as
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demandas encaminhadas constam do plano de contratagbes anual anteriormente a sua
execucao.

Paragrafo unico. As demandas que ndo constarem do plano de contratacbées anual
ensejarao a sua revisao, caso justificadas, observado o disposto no art. 16.

BTN As demandas constantes do plano de contratagdes anual serdo formalizadas em
processo de contratagdo e encaminhadas a Diretoria de Compras com a antecedéncia
necessaria ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V do caput do art. 9°
deste Decreto Municipal, acompanhadas de instrucdo processual, observado o disposto no §
12 do art. 12°, também deste Decreto.

Subsecao VIII
Orientacdes Gerais Sobre o Pca

IR Os ¢6rgdos, as entidades, os dirigentes e os servidores que utilizarem o Sistema
Integrado de Gestao Publica responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato
que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de
seguranca instituidas.

TN Os ¢rgdos e as entidades asseguraréo o sigilo e a integridade dos dados e das
informacoes constantes do Sistema Integrado de Gestao Publica, e o protegerdo contra danos
e utilizagdes indevidas ou desautorizadas.

m Os procedimentos administrativos autuados ou registrados em conformidade com a
Lei n?8.666, de 21 de junho de 1993, a Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, e a Lei
n®12.462, de 4 de agosto de 2011, observarao o disposto nesta Secdo deste Decreto
Municipal.

Secao |l
Das Contratacdes Sustentaveis

m O Municipio de Montenegro realizara as suas aquisicoes e contratagdes, desde a sua
fase de planejamento, com o objetivo de assegurar a observancia ao principio do
desenvolvimento nacional sustentavel, sem prejuizo dos demais principios que norteiam a Lei
n® 14.133, de 2021.

§ 1° As aquisicbes e contratacbes efetuadas pelo Municipio de Montenegro devem
observar os critérios de sustentabilidade quanto aos bens, servicos e obras, inclusive na
execucao de reformas, na locacao, aquisicao e manutencao predial de bens imoveis.

§ 2° Na instrucdo das contratacdes, quando do desempenho das atribuicbes previstas

neste Decreto Municipal, a Area Técnica devera observar a legislacdo vigente e as normas
técnicas, para afericao e garantia da aplicacao dos requisitos minimos de qualidade, utilidade,
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resisténcia, seguranca e acessibilidade dos materiais pertinentes ao objeto.

§ 32 O Municipio de Montenegro instituira guia de contratagbes sustentaveis proprio ou
podera adotar guias ja publicados por outros 6rgaos.

I Fatores vinculados ao ciclo de vida do objeto licitado poderéo ser considerados para
fins de definicao do menor dispéndio da contratacdo e de alinhamento a politica de
sustentabilidade das contratacdes.

§ 12 A modelagem de contratagdo mais vantajosa para a Administracdo, considerado
todo o ciclo de vida do objeto, deve ser considerada ainda na fase de planejamento da
contratacdo, a partir da elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP), do Termo de
Referéncia ou do Projeto Béasico (PB).

§ 2° Na estimativa de despesas de manutencao, utilizacao, reposicao, depreciacao e
impacto ambiental, poderao ser utilizados parametros diversos, tais como histéricos de
contratos anteriores, séries estatisticas disponiveis, informagdes constantes de publicacoes
especializadas, métodos de célculo usualmente aceitos ou eventualmente previstos em
legislacao, trabalhos técnicos e académicos, dentre outros.

Secao I
Do Catélogo Eletrdnico de Padronizagao

m O Municipio de Montenegro podera elaborar catalogo eletrénico de padronizagéao de
compras, servicos e obras a ser utilizado em licitagdes cujo critério de julgamento seja o de
menor pre¢o ou o de maior desconto e conterd toda a documentagéo e os procedimentos
proprios da fase preparatéria, assim como as especificagées dos respectivos objetos.

Secao IV
Dos Bens de Luxo

] Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das diversas &reas
administrativas do Municipio de Montenegro sao enquadrados nas categorias de qualidade
comum e de luxo, nos termos do art. 20 da Lei n? 14.133, de 2021.

§ 12 Para os fins do disposto neste artigo, considera-se:

| - Bem de consumo comum: item de consumo cujo padrao de desempenho e qualidade
possa ser objetivamente definido pelo edital, por meio de especificacdes usuais no mercado,
apresentando caracteristicas satisfatérias para atender aos objetivos determinados pela

Administracéo;

Il - Bem de consumo de luxo: item de consumo com especificacdes de opuléncia, forte
apelo estético, requinte ou qualquer outra caracteristica ostensivamente superior a necessaria
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ao cumprimento de sua finalidade.

§ 2° E vedada a aquisicdo de bens enquadrados como bens de consumo de luxo, nos
termos do disposto neste artigo.

§ 3% Nao sera enquadrado como bem de consumo de luxo aquele que, mesmo
considerado na definigéo do inciso Il do § 1¢ deste artigo:

| - For ofertado por preco equivalente ou inferior ao preco de bem de categoria comum da
mesma natureza; ou

Il - For demonstrada a essencialidade das caracteristicas superiores do bem em face das
necessidades da Administracao, a partir da aplicacao de parametros objetivos identificados no
ambito do ETP, do TR ou PB.

§ 4° A classificacdo como item "de luxo" nao se confunde com a qualificacao ou indicacao
"de luxo" feita pelo fabricante ou revendedor como estratégia de marketing.

§ 5° A avaliacdo quanto a incidéncia ou ndo dos pressupostos previstos nos §§ 12 e 2°
deste artigo devera ser realizada pela Area Técnica na oportunidade da elaboragdo dos
artefatos de planejamento dos processos de contratacdo nos quais haja demanda por
materiais de consumo de uso corrente.

§ 62 Caso a Area Técnica entenda pelo enquadramento do material demandado como
"artigo de luxo", devera retornar o "Documento de Formalizagdo de Demanda" para a Area
Demandante, para a adequacao.

§ 7° Havendo divergéncia entre a Area Demandante e a Area Técnica acerca do
enquadramento do material de consumo como "artigo de luxo", a questao sera submetida a
deliberacao do Secretéario da pasta.

Secao V
Do Programa de Integridade

m Nas contratacoes de carater continuo relacionadas a obras, servicos e fornecimentos
de grande vulto, o edital podera prever a obrigatoriedade de implantagao de programa de
integridade pelo licitante vencedor, no prazo de 6 (seis) meses, contado da celebracdo do
contrato, adotando-se como parametro normativo para a elaboracdo do programa e sua
implementacao, no que couber, o disposto no Capitulo V do Decreto Federal n® 11.129, de 11
de julho de 2022, até que o proprio Municipio edite regulamento proprio.

§ 1° Decorrido o prazo de 6 (seis) meses indicado no caput sem a implantacdo de
programa de integridade, a Administracao podera:

| - Rescindir o contrato, sem prejuizo da aplicacao de sancdes administrativas em fungao
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de inadimplemento de obrigacdo contratual, observado o contraditério e ampla defesa, caso
esta medida ndo represente prejuizo insuportavel ao interesse publico;

Il - Manter o contrato, aplicando multas mensais e progressivas até a implementacao do
programa, iniciando - se em 0,1%, até o maximo de 1%, do valor total do contrato, observado
o contraditério e ampla defesa.

§ 2° A qualquer momento, a Administracdo podera reconsiderar a decisao de manter o
contrato, ensejando na aplicagao do inciso | do paragrafo primeiro deste artigo, sem que se

considere preclusa a deciséo.

CAPITULO Il
DA INSTRUCAO DA CONTRATACAO

Secao |

Da Fase Preparatéria

TN As contratagdes do Municipio de Montenegro, seja mediante licitagéo, seja mediante
dispensa ou inexigibilidade, estao sujeitas a realizacdo da fase preparatéria, composta pelas
seguintes etapas:

| - Formalizacdo da demanda;

Il - Elaboracao de Estudo Técnico Preliminar (ETP), quando couber, observado o Anexo |
deste Decreto Municipal;

Il - elaboracdo do mapa de gerenciamento de riscos da contratacao, em observancia as
diretrizes e ao modelo constante do Anexo |l desta Decreto Municipal,

IV - Elaboracao do Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB), observado o Anexo
Il deste Decreto Municipal;

V - Elaboracdo do Anteprojeto e do Projeto Executivo para obras e servicos de
engenharia;

VI - Realizagdo da estimativa de despesas, observados os procedimentos previstos no
Anexo |V deste Decreto Municipal;

VIl - Verificagao e informacao quanto a disponibilidade orcamentaria;

VIl - Elaboracdo da minuta do ato convocatério e, quando couber, do instrumento
contratual e da ata de registro de precgos;

IX - Controle prévio de legalidade, mediante a andlise juridica da contratacao;
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X - Aprovacgao final da minuta de instrumento convocatério e autorizagdo da despesa.
Subsecao |

Da Formalizagdo da Demanda

sUardl As demandas oriundas da estrutura do Municipio de Montenegro deverao ser
formalizadas por instrumento padronizado denominado "Documento de Formalizacao de
Demanda", contendo, no minimo, os seguintes elementos:

| - Justificativa da necessidade da contratacao;

Il - Indicacao do objeto necessario para o atendimento a demanda e sua previsdo no
PCA;

Il - Informagdes relevantes acerca da contratacao atual;
IV - Expectativa de resultados a serem alcangados.

Paragrafo unico. A formalizagdo da demanda e o registro das informagdes necessarias €
de responsabilidade da Area Demandante.

Subsecao |l
Da Elaboragéo Dos Artefatos de Planejamento

I Apos a formalizagdo da demanda, cabera & Area Técnica respectiva, com o devido
suporte da Area Demandante:

| - Providenciar a elaboracdo do ETP, em observancia ao Anexo | deste Decreto
Municipal;

Il - Elaboragdo do mapa de gerenciamento de riscos da contratacdo, em observancia as
diretrizes e ao modelo constante do Anexo |l deste Decreto Municipal,

lll - A partir das solucdes apresentadas no ETP, a Area Técnica em conjunto com o
Secretério da Pasta, indicarao a solucdo adequada, quando entao serdo elaborados o TR ou
PB, em observancia ao Anexo Il deste Decreto Municipal;

IV - Apresentar dados, documentos € demais subsidios necessarios ao levantamento de
fontes e amostras para a realizacao da estimativa de despesas nos termos do Anexo |V deste
Decreto Municipal.

Paragrafo unico. Os artefatos de planejamento referidos nos incisos |, Il e Il deste artigo

deverdao ser expressamente aprovados pelo Secretario da Pasta, incluindo a necessaria
indicacdo da previsao do item no PCA.
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IR Adotadas as providéncias previstas no art. 28 deste Decreto Municipal, caberéa ao
Secretario da pasta respectiva realizar a verificacdo preliminar de adequacao formal da
demanda e, posteriormente, submeté-la ao Prefeito, para fins de autorizacdo da instauragcao
do processo de contratacao.

XN Instaurado o processo de contratagéo, a partir do TR/PB e dos subsidios fornecidos
pela Area Técnica em observancia ao disposto no inciso IV do art. 28 deste Decreto Municipal,
a Area Demandante consolidara a estimativa prévia da despesa, mediante procedimento de
pesquisa de precos, na forma do Anexo IV deste Decreto Municipal.

Paragrafo Unico. Diante das caracteristicas do objeto e/ou das particularidades da
pesquisa de precos, bem como do histérico das licitagbes anteriormente realizadas, caso a
Area Técnica ou a Area Demandante entendam pela pertinéncia excepcional de atribuicdo de
carater sigiloso ao orcamento estimado, deverao apresentar justificativa para tanto, cabendo,
conforme o valor estimado da contratacao, ao Prefeito a deliberacdo sobre a matéria.

I A justificativa do prego em contratagdes de bens e servigos por meio de inexigibilidade
de licitacao devera ser realizada, para cada item a ser contratado:

| - Por meio da comprovacao da razoabilidade de precos, a qual devera ser verificada em
pesquisa de precos, conforme procedimentos descritos no Anexo IV deste Decreto Municipal,
para contratagbes semelhantes de objetos de mesma natureza, desde que verificada a
similaridade de cada item pesquisado;

Il - Quando néo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no inciso |,
por meio da comprovacao da regularidade de precos feita a partir da anexacao de, no minimo,
3 (trés) documentos em nome da propria proponente, referentes ao mesmo objeto e emitidos
no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de envio, que demonstrem que o preco ofertado
a Administracdo é compativel aquele cobrado de outras entidades, publicas ou privadas;

Il - Caso a futura contratada ndo tenha anteriormente comercializado o mesmo objeto e
fique evidenciada a impossibilidade de observancia dos incisos | e Il, a regularidade dos
precos podera ser realizada por meio da apresentagdo de documentos que comprovem a
execucao ou o fornecimento por parte da propria proponente de objetos semelhantes de
mesma natureza, devendo apresentar especificacdes técnicas que demonstrem similaridade
com o objeto pretendido.

Paréagrafo unico. Na impossibilidade de se estimar o valor do objeto nas formas descritas
nos incisos I, Il e lll do caput deste artigo, a pretensa contratada devera justificar a
inviabilidade de envio da documentacdo requerida para comprovacdo da regularidade de
precos.

Subsecao Il
Da Disponibilidade Orcamentéria
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XS Concluido o procedimento de estimativa de despesa, os autos serdo encaminhados a
contabilidade para se manifestar a respeito da classificacdo e disponibilidade orgcamentaria,
conforme o caso, para atender a contratacéo.

Paragrafo unico. A informagé@o quanto a reserva orgamentaria serd dispensada em caso
de adocao de Sistema de Registro de Precos (SRP) e quando a contratacdo resultar na
obtencao de receita pelo Municipio de Montenegro.

Subsecao IV
Da Elaboragéo da Minuta de Edital

XN Concluido o procedimento de estimativa de despesas e informada a disponibilidade
orcamentaria, cabera a Diretoria de Licitacbes a elaboracdo da minuta de edital e anexos
pertinentes a partir das minutas-padrao adotadas no Municipio de Montenegro.

Paragrafo tnico. Os autos deverdo retornar a Area Técnica para complementacdo de
informagbes sempre que se observar a auséncia de um dos documentos necessarios a
instrucao, ou se concluir que as informacdes nos autos estdao imprecisas ou incompletas.

Subsecao V
Conclusao da Fase Preparat6ria

I8 Apos a elaboragao da minuta de edital e anexos pertinentes, os autos seguirdo para a
Procuradoria do Municipio para realizagao do controle prévio de legalidade da contratacao nos
termos deste artigo e do art. 53 da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. Todos 0s processos que visem a uma contratacao, independentemente
do instrumento que a formalizara, ao final da fase preparatéria, serdo submetidos a analise
juridica pela Procuradoria do Municipio.

CAPITULO IV
DA SELECAO DO FORNECEDOR

A A selecao do fornecedor seré realizada mediante processo de licitagdo publica que
assegure igualdade de condicbes a todos os concorrentes, ressalvados 0s casos
especificados na legislacao quando se admite a contratacao direta.

Secao |

Da Licitagédo

I A licitagdo sera processada em conformidade com a modalidade indicada no Termo
de Referéncia ou Projeto Basico tendo em vista a natureza do objeto e os requisitos para a
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selecdo da melhor proposta.

§ 12 Sera obrigatéria a adocdo da modalidade pregao quando o bem ou o servico,
inclusive de engenharia, for considerado "comum"”, conforme andlise empreendida pela Area
Técnica.

§ 2° Sera adotada a modalidade concorréncia quando o objeto cuja contratacdo se
pretende for considerado pela Area Técnica como "obra", "bem especial" ou "servico especial”,
inclusive de engenharia e servicos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual.

§ 32 A adocao da modalidade didlogo competitivo somente se dara nas estritas hipbteses
previstas no art. 32 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 4° Quando a Administracao pretender alienar bens moveis ou iméveis devera ser
adotada a modalidade leildao, cuja conducdo podera ser atribuida a leiloeiro oficial ou a
servidor efetivo designado pela autoridade competente, devendo o respectivo edital
estabelecer os procedimentos operacionais do certame, observado o disposto no art. 31 da Lei
n® 14.133, de 2021.

§ 52 Caso a Administracdo pretenda selecionar trabalho técnico, cientifico ou artistico,
devera ser adotada a modalidade concurso, cuja conducao sera atribuida a uma Comissao
Especial integrada por pessoas de reputagao ilibada e reconhecido conhecimento da matéria
em exame, agentes publicos ou nado, devendo o respectivo edital estabelecer os
procedimentos operacionais do certame, observado o disposto no art. 30 da Lei n® 14.133, de
2021.

LB As licitagbes no Municipio de Montenegro deveréo ser realizadas na forma eletrénica.

§ 1° Para a realizacdo do pregdo e da concorréncia na forma eletrbnica podera ser
adotada plataforma eletrénica fornecida por pessoa juridica de direito publico ou privado,
desde que mantida a integracao com o Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), nos
termos do § 12 do art. 175 da Lei n? 14.133, de 2021.

§ 2° Diante do disposto no §1° deste artigo, no caso de utilizacédo de plataforma eletrdnica
parametrizada conforme regulamentacao de outro ente federativo, a aplicacao dos respectivos
normativos limitar-se-4 aos aspectos operacionais inerentes a parametrizacao do sistema,
prevalecendo os normativos regulamentares do Municipio de Montenegro no tocante a
disciplina da atuac&o dos agentes de contratacédo, prazos e procedimentos atinentes ao envio
de documentacgéo pelas licitantes, apreciagédo de impugnacéo e pedidos de esclarecimentos,
diligéncias e saneamento de falhas.

§ 3° Sera admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa, a realizacdo de

licitagdo na forma presencial, desde que comprovada a inviabilidade técnica ou a
desvantagem para a Administracao na realizacao da forma eletrénica.
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Subsecao |
Dos Responsaveis Pela Conducgéao da Licitagao

XN A fase externa do processo de licitagdo publica serd conduzida por agente de
contratagao ou pregoeiro, ou ainda, nos casos previstos no §2° do art. 8% ou no inciso Xl do art.
32 da Lei n? 14.133, de 2021, por Comissao de Contratacao.

§ 12 Os agentes de contratacao poderao contar com o suporte necessario da Equipe de
Apoio na conducdo dos procedimentos licitatérios, tanto na forma presencial quanto na

eletrbnica.

§ 2° Quando da conducao de licitagcao na modalidade pregdo, o agente de contratacao
formalmente designado sera referenciado como "Pregoeiro”.

§ 3° Quando da conducgao de licitacdo na modalidade leildo, o agente de contratacao
formalmente designado sera referenciado como "Leiloeiro Administrativo".

IS Ao Agente de Contratagdo compete conduzir a fase externa dos processos
licitatérios, observado o rito procedimental previsto no art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021, e, em
especial:

| - Receber, examinar e decidir as impugnacgdes e consultas ao edital, apoiado pelos
setores técnicos responsaveis pela elaboracao dos artefatos de planejamento da licitacao e,
quando necessario, pela Procuradoria do Municipio;

Il - Conduzir a sessao publica;

Il - Conduzir a etapa de lances, se houver;

IV - Verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no instrumento
convocatério e analisar as condicdes de habilitacdo, apoiado pelos setores técnicos
responsaveis pela elaboragcdo dos artefatos de planejamento da licitacdo e, quando

necessario, pela Procuradoria do Municipio;

V - Receber e examinar os recursos, permitida a reconsideragcdo da sua deciséo,
encaminhando a autoridade competente quando mantiver sua decisao;

VI - Indicar o vencedor do certame;
VIl - Conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio;
VIl - Promover diligéncias necessarias a instrugdo do processo;

IX - Promover o saneamento de falhas formais;
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X - Elaborar relatorios e atas de suas reunioes e atividades;

Xl - Formalizar a indicagcdo de ocorréncia de conduta praticada por licitantes que,
hipoteticamente, se enquadre nos tipos infracionais previstos no art. 155 da Lei n® 14.133, de
2021;

XIl - Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior para as
providéncias e de liberacbes de que trata o art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 12 A atuacao e responsabilidade dos agentes de contratacdo, do pregoeiro €, quando
for o caso, dos membros de Comissao de Contratacao sera adstrita a realizacdo dos atos do
procedimento licitatério propriamente dito, a partir da divulgacdo do edital até o envio dos
autos a autoridade superior para os fins previstos no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 2° O disposto no §1° deste artigo nao afasta a atuacao dos agentes de contratacéo, em
carater meramente colaborativo, ndo assumindo responsabilidades pela elaboracdo dos
artefatos de planejamento, em relacao a instrucao da fase preparatéria dos certames.

m A apreciacao, o julgamento e a resposta as impugnacgdes, pedidos de esclarecimento
e recursos administrativos, bem como o julgamento das propostas e a analise dos
documentos de habilitacdo por parte dos agentes de contratacdo, pregoeiros e, quando for o
caso, da Comissao de Contratacao serao realizados mediante o auxilio da Area Técnica e da
Procuradoria do Municipio, quando necessario.

§ 12 Na oportunidade da deflagracao de cada procedimento licitatério, uma vez solicitado
pelo agente de contratagao ou pregoeiro responsavel pela conducao do certame, o titular da
Area Técnica indicara, nominalmente, um ou mais servidores como responsaveis por conferir
0 suporte técnico necessario a realizacao dos atos de conducao da licitagcao.

§ 2° Para os fins de que trata este artigo, tanto a solicitagdo de suporte quanto a
indicacao dos servidores responsaveis podera ser formalizada por mensagem eletronica,
devendo, em todo caso, serem juntadas aos autos do processo administrativo.

X8 No julgamento das propostas, na andlise da habilitagéo e na apreciagéo dos recursos
administrativos, o agente de contratacdo podera, de forma motivada e publica, realizar

diligéncias para:

I - Obter esclarecimentos e a complementacdo das informagbes contidas nos
documentos apresentados pelas licitantes;

Il - Sanar erros ou falhas que ndo alterem os aspectos substanciais das propostas e dos
documentos apresentados pelas licitantes;

Il - Atualizar documentos cuja validade tenha expirado apds a data de abertura do
certame;
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IV - Avaliar com o suporte da Area Técnica, caso julgar necessario, a exequibilidade das
propostas ou exigir das licitantes que ela seja demonstrada.

§ 12 A inclusédo posterior de documentos sera admitida em carater de complementacéao de
informacdes acerca dos documentos enviados pelas licitantes e desde que necessaria para
apurar fatos existentes a época da abertura do certame, no sentido de aferir o substancial
atendimento aos requisitos de proposta e de habilitacéo.

§ 2° Para fins de verificacdo das condicdes de habilitacdo, o agente de contratacao
podera, diretamente, realizar consulta em sitios oficiais de érgdos e entidades cujos atos
gozem de presuncdo de veracidade e fé publica, constituindo os documentos obtidos como
meio legal de prova.

Subsecao Il
Da Modelagem da Licitagéo

m A modelagem da licitagdo, no tocante a modalidade, rito procedimental, critério de
julgamento de proposta e modo de disputa, sera estruturada de acordo com o disposto no
Anexo V deste Decreto Municipal e em conformidade com a previsao no ato convocatério,
observadas as caracteristicas do objeto e as consideracdes técnicas, mercadolégicas e de
gestao constantes dos artefatos de planejamento da contratacao.

§ 12 Quando adotada a modalidade concorréncia ou pregao, a licitacao sera estruturada
conforme o rito procedimental ordinario previsto no caput do art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 2° A aplicagéo excepcional da possibilidade de inversdo das fases de habilitagdo e
julgamento das propostas prevista no §1° do art. 17 da Lei n®14.133, de 2021 fica
condicionada a indicacao robusta e circunstanciada da expectativa dos ganhos de eficiéncia e
vantajosidade, notadamente quando:

| - For estabelecido para o julgamento das propostas procedimentos de analise e
exigéncias que tornem tal fase mais morosa, evidenciando o ganho de celeridade e seguranca
decorrente da antecipacéo da habilitagéo;

Il - Em razao dos certames anteriores, for plausivel a conclusdo de que a realizagao da
fase de lances apenas entre as licitantes que ja tenham demonstrado o atendimento as
exigéncias de habilitacdo representaria uma disputa mais qualificada e ofertas
presumidamente exequiveis.

§ 32 Compete ao Prefeito a apreciacdo dos motivos e a deliberagdo acerca da
admissibilidade de inversao de fases de que trata o §2° deste artigo.

§ 4° Em caso de licitacdo deserta ou fracassada com participacdo exclusiva de

microempresas e empresas de pequeno porte, sera realizado procedimento licitatério amplo,
hipétese em que os atos administrativos ja praticados, inclusive os pareceres técnicos e
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juridicos, poderao ser reaproveitados na nova licitacao.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

m Sao procedimentos auxiliares das contratacées do Municipio de Montenegro:

| - Sistema de registro de precos;

Il - Credenciamento;

Il - Pré-qualificacao;

IV - Procedimento de manifestacao de interesse;

V - Registro cadastral.

Secao |
Do Sistema de Registro de Precos

m O SRP é um conjunto de procedimentos formais com o objetivo de registrar pregos
para futura aquisicao de bens e/ou contratacao de servicos.

§ 12 E cabivel a contratacdo de obras e servicos comuns de engenharia pelo SRP, desde
que atendidos os seguintes requisitos:

| - Existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional; e

Il - Necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado.

§ 2° No caso de SRP para obras ou servicos comuns de engenharia na hipoétese tratada
no §1° deste artigo, podera ser adotado como critério de julgamento o maior desconto linear
sobre itens da planilha orgamentaria.

§ 32 Nos casos em que seja inviavel a predeterminacao dos valores nominais dos itens do
objeto a ser contratado via SRP tendo em vista as caracteristicas do mercado e a fluidez dos
precos, podera ser adotado como critério de julgamento o maior desconto sobre valores
estabelecidos em tabelas referenciais, inclusive aquelas elaboradas e atualizadas pelo
Municipio de Montenegro para tal finalidade.

XN A realizagdo do SRP podera ser processada mediante:

| - Licitacdo, na modalidade pregao ou concorréncia, devendo ser adotado como critério
de julgamento das propostas 0 menor preco ou maior desconto;
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Il - Contratacao direta, a partir de hipéteses de dispensa e inexigibilidade.

§ 1° O instrumento convocatorio referente a SRP devera disciplinar detalhadamente as
matérias arroladas no art. 82 da Lei n®14.133, de 2021, observando as disposicoes
constantes deste Decreto Municipal.

§ 2° Podera ser prevista no edital a possibilidade de formag¢éo de cadastro de reserva
com os licitantes:

| - Que aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguais aos da licitante vencedora
na sequéncia da classificagao do certame;

Il - Que mantiverem sua proposta original.
XA Homologado o resultado da licitagdo, os proponentes vencedores serdo convocados

para a assinatura da ARP que, apds cumpridos os requisitos de publicidade, tera efeito de
compromisso de fornecimento nas condicbes estabelecidas.

Paragrafo Unico. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de
fornecimento nas condicdes estabelecidas na ARP, mas nao obrigara a Administracdo a
contratar, facultada a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicao pretendida, desde
que devidamente motivada.

O prazo de validade da ARP sera de 01 (um) ano, admitida a prorrogacdo, por igual
periodo, desde que comprovado que 0S precos registrados permanecem vantajosos,
renovando-se 0s quantitativos a serem adquiridos proporcionalmente ao periodo da
prorrogacao. (Redacao dada pelo Decreto n? 10104/2024)

Paragrafo unico. O contrato decorrente da ARP terd sua vigéncia estabelecida em
conformidade com as disposicoes nela contidas, podendo, ainda, ser alterado em
conformidade com o art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021.

E permitida a adesdo, por quaisquer 6rgdos da Administracdo Publica, as ARP’s
gerenciadas pelo Municipio de Montenegro, desde que, observados os limites legais, seja
prevista no instrumento convocatério e autorizada pela autoridade competente, de acordo com
o valor estimado da adeséo pretendida.

m Em caso de licitacao eletrbnica para registro de precos, quando houver conhecimento
do interesse de outros 6rgaos publicos para a realizacao de compras compartilhadas, podera
ser realizado o procedimento de Intencdo de Registro de Precos (IRP), devendo ser
observados, nessa hipotese, os procedimentos operacionais da plataforma eletrbnica de
licitacao utilizada.
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§ 12 Em caso de nao incidéncia da hip6tese de que trata o caput, o agente responsavel
adotara as providéncias operacionais na plataforma eletrbnica para a dispensa do
procedimento de IRP, adotando como justificativa o disposto neste artigo.

§ 2° Nao havendo disponibilidade na plataforma eletrbnica de licitagdo para
operacionalizar o IRP, devera ser, entdo, operacionalizado por meio de mensagens
eletrbnicas ou outro meio eficiente de comunicacao interna, que devera ser utilizado pelos
orgaos e entidades integrantes da Administragcdo Publica do Municipio de Montenegro, para
registro e divulgacao dos itens a serem licitados.

Subsecao |
Da Ata de Registro de Precos

I A contratagdo de itens registrados em ARP deve ser autorizada previamente pelo
Prefeito ou que ele delegar competéncia, condicionada a disponibilidade orcamentaria para
fazer frente a despesa.

X5 Compete ao Gerenciador da ARP:

| - Solicitar ao Prefeito a autorizagao para o acionamento da Ata;

Il - Realizar a gestdo dos acionamentos da Ata, bem como o controle de seus
quantitativos, de sua vigéncia e a verificacdo da manutencdo da vantajosidade dos precos
registrados.

Subsecao Il

Da Alteragdo Dos Precos Registrados

XA Quando o prego registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por
motivo superveniente, o Gerenciado da ARP convocara os fornecedores para negociarem a
reducéo dos precos aos valores praticados pelo mercado.

§ 12 Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo
mercado ser&o liberados do compromisso assumido, sem aplicacédo de penalidade.

§ 2° A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos
valores de mercado observara a classificacao do cadastro de reserva.

X8 Quando o prego de mercado se tornar superior aos pregos registrados, o Gerenciador
da ARP convocaré o fornecedor para verificar a possibilidade de cumprir 0 compromisso.

§ 12 Caso o fornecedor ndo tenha condigbes de cumprir os termos e condi¢cdes da ARP,
serd liberado do compromisso, caso a comunicacao ocorra antes do pedido de fornecimento,
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e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes
apresentados.

§ 2° Na hipdtese prevista no §1° deste artigo, o Gerenciador da ARP devera convocar os
fornecedores integrantes do cadastro de reserva para igual verificagéo.

§ 32 Nao havendo éxito nas negociacoes nas hipéteses do caput e §2° deste artigo, caso
a elevagdo dos precos no mercado tenha sido decorrente de fatos supervenientes e
circunstancias excepcionais devidamente comprovadas, podera o Municipio de Montenegro
promover a alteracdo dos precos registrados na ARP, desde que observadas as seguintes
condicoes:

| - Trate o objeto da ARP de bem ou servico imprescindivel para a Administracao;
Il - Haja justificativa robusta e contextualizada da repercusséo superveniente e relevante
na cadeia de producdo dos bens e servigos, afetando a formacdo de precos no mercado

relevante;

Il - Seja realizada pesquisa de pregos demonstrando a atualidade dos valores praticados
no mercado;

IV - Haja concordancia do fornecedor quanto aos novos precos.

§ 4° Nao havendo éxito na definicdo do preco nos termos do §3° deste artigo, 0 Municipio
de Montenegro devera proceder o cancelamento da ARP, adotando as medidas cabiveis para
obtenc&o da contratacdo mais vantajosa.

Subsecao Il
Do Cancelamento do Registro de Precos
XN As hipoteses de cancelamento da ARP e suas consequéncias deverdo constar do
instrumento convocatorio.

§ 12 Compete ao Prefeito a decisdo quanto ao cancelamento do registro de precos.

§ 2° Nas hipéteses em que se proceder ao cancelamento do registro de precos, tiver sido
formado cadastro de reserva e houver interesse no seu acionamento, cabera ao Gerenciado
da ARP, realizar os procedimentos operacionais destinados ao chamamento do cadastro de
reserva.

Secao |l

Do Credenciamento

IR O credenciamento é o procedimento auxiliar de chamamento publico de interessados
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em prestar servicos ou fornecer bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, se
credenciem no Municipio de Montenegro para executar o objeto quando convocados, sendo
cabivel, exemplificadamente, nas seguintes hipoteses:

| - Nos casos previstos no caput do art. 79 da Lei n? 14.133, de 2021;

Il - Nao for possivel a competicao entre os interessados para a prestacdo de um objeto
que puder ser realizado indistintamente por todos os que desejarem contratar com a
Administracdo e preencherem os requisitos de habilitacdo, especialmente quando a escolha,
em cada caso concreto, do fornecedor do produto ou prestador do servico ndo incumbir a
propria Administracao;

Il - A contratacdo simultdnea do maior numero possivel de interessados atender em
maior medida o interesse publico por ser inviavel estabelecer critérios de distincdo entre os
interessados ou suas respectivas propostas em razao da uniformidade de precos de mercado.

§ 1° O valor da contratacdo decorrente do credenciamento sera predefinido pela
Administracdo e compativel com os precos praticados no mercado, sendo admitida a
utilizacao de tabelas de referéncia para sua determinacao.

§ 2° Em razdao das especificidades do mercado, caso nao seja viavel o
preestabelecimento de valor nos termos do § 1° deste artigo, a Administracao devera prever a
forma com a qual serd apurada a adequacdo dos precos praticados nas contratacoes
decorrentes do credenciamento.

Secao I
Da Pré-qualificacao de Bens

IS A Administragdo Municipal podera promover a pré-qualificagéo destinada a identificar
bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade estabelecidas pelo demandante.

§ 1° A pré-qualificagédo de bens podera ser utilizada por todos os érgaos e entidades
municipais, independente de quem a tenha implementado.

§ 2° A Administragdo Municipal nao realizara? pré?-qualificacdo de licitantes e de
Servigos.

O procedimento de pré-qualificacdo de bens consiste na analise antecipada das
especificacées para uma aquisicdo futura, podendo ser utilizado para os bens que sejam
frequentemente adquiridos pela Administragcao Municipal ou para aqueles cujas caracteristicas
demandem analise que possa comprometer a celeridade do processo de contratacao.

§ 1° O edital de pré-qualificacao devera informar que os processos de contratacao futuros

serdo realizados com exclusividade para os produtos pré-qualificados, quando houver no
minimo 3 (trés) produtos pré-qualificados.
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§ 2° Publicado o edital de pré-qualificacdo, os interessados poderdao optar por
encaminhar seus produtos de marca propria ou de terceiros, para analise da Administracao
Municipal, a qualquer tempo, durante a vigéncia do edital, que permanecera assim por prazo
indeterminado, até que as especificacbes dos produtos permanecam atendendo as
necessidades da Administragéo.

§ 3° Caso os produtos pré-qualificados deixem de atender as novas necessidades da
Administracdo, que venham a surgir, ou tornem-se obsoletos para o fim a que serdo
destinados, esses serdo descartados e devera ser publicado um novo edital de pré-
qualificacao em substituicao ao edital anterior.

I sera considerado produto pré-qualificado, o produto especifico, com marca e modelo
aprovado no processo de pré-qualificacao de bens, realizado pela Administracdo Municipal ou
nas condi¢des estabelecidas no art. 61 deste Decreto Municipal.

Paragrafo Unico. Nas licitagcdes destinadas a contratar bens pré-qualificados, qualquer
interessado podera ofertar um produto pré-qualificado, independentemente de quem tenha
solicitado a pré-qualificacao daquele produto.

m O procedimento de pré-qualificacao sera iniciado com a convocacao de interessados,
por meio de edital de pré-qualificacao de bens, que indicara as especificacbes minimas do
objeto, as exigéncias para a pré-qualificacao, fixadas em critérios claros, precisos e objetivos,
e 0 prazo para aprovagao.

§ 12 A Administragdo Municipal podera admitir no edital a pré-qualificagéo, de oficio, de
bens, inclusive com o aproveitamento de produtos que ja tenham sido aprovados

anteriormente pelo Municipio.

§ 2° O edital de pré-qualificagdo devera comunicar aos interessados que os futuros
processos de contratacdo serdo exclusivos para bens pré-qualificados.

§ 3% A convocacao para o procedimento de pré-qualificacdo de bens sera realizada
mediante divulgacao do edital no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, no Diario Oficial e
no sitio eletrénico oficial.

§ 4° Os produtos pré-qualificados serao divulgados no sitio eletrénico oficial.

I A Administragdo Municipal poderd realizar licitagdo restrita ao fornecimento de
produtos pré-qualificados quando houver, no minimo, 3 (trés) produtos pré-qualificados.

§ 12 Na licitagao restrita aos produtos pré-qualificados, somente podera ser ofertado o
produto cujo processo de pré-qualificagao estiver finalizado até a data de apresentacao da

proposta.

§ 2° Caso nao existam no minimo 3 (trés) produtos pré-qualificados, o edital devera
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admitir a apresentacdo de amostras, ao final da fase de julgamento de propostas, para
qualificacao daqueles que nao foram previamente qualificados.

X8 Desde que previsto no edital de chamamento para a pré-qualificagdo de bens e no
edital de licitacao para contratacdo exclusiva de bens pré-qualificados, poderao ser admitidos
produtos que tenham sido pré-qualificados por outros 6rgaos e entidades da Administracao
Publica.

§ 1° Para os fins do aproveitamento de pré-qualificacdo, realizada por outro érgao ou
entidade, devera ser analisado, pelo demandante, se as exigéncias realizadas para a pré-
qualificacao do produto sdo compativeis com as exigéncias realizadas pela Administracao
Municipal.

§ 2° A Area Demandante encaminhara para a aprovacdo da Area Técnica pedido de
aproveitamento de pré-qualificacdo, acompanhado de relatério demonstrando a
compatibilidade das exigéncias para a pré-qualificacdo do produto.

§ 3° Os produtos pré-qualificados por outros 6rgados e entidades da Administracao
Publica também poderao constar da divulgacao feita no sitio eletrénico oficial, desde que
atendam plenamente as necessidades da Area Demandante, com a observagao de que a pré-
qualificacao daquele produto foi realizado por outro 6rgédo ou entidade, com a identificacao do
orgao responsavel pela pré-qualificacao e 0 nimero do processo.

Secao IV
Do Procedimento de Manifestacao de Interesse

m Para melhor instrucdo da etapa de planejamento da contratacdo, o Municipio de
Montenegro podera solicitar a iniciativa privada, mediante Procedimento de Manifestacdo de
Interesse (PMI), a propositura e a realizacdo de estudos, investigacdes, levantamentos e
projetos de solugbes inovadoras que contribuam com questdes de relevancia publica,
observando o disposto no art. 81 da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. O procedimento detalhado para a realizacdo do PMI devera ser
regulado por meio de edital de chamamento publico, cuja publicidade dar-se-4 em observancia
ao art. 70 deste Decreto Municipal.

Secao V

Do Registro Cadastral

IR Para os fins previstos no art. 87 da Lei n® 14.133, de 2021, o Municipio de
Montenegro devera utilizar o Sistema de Registro Cadastral Unificado disponivel no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

Paragrafo Unico. Até a implementacao efetiva do sistema referido no caput deste artigo, o
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Municipio de Montenegro utilizara o Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF), mantido
pelo Poder Executivo Federal e regulamentado pelo Decreto n® 3.722, de 9 de janeiro de
2001, ou outro sistema similar pertencente a outro ente publico a sua escolha.

CAPITULO VI
DA CONTRATACAO DIRETA

m O processo de contratacao direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de
dispensa de licitagdo, devera ser instruido em conformidade com os requisitos legais e
regulamentares, observando-se, especialmente, as disposicoes do art. 72 da Lei n® 14.133, de
2021, e as contidas neste Decreto Municipal, bem como os entendimentos jurisprudenciais
aplicaveis e adequados as circunstancias do caso concreto.

Secao |
Da Dispensa de Licitac&o

m Observadas as providéncias de competéncia da Area Técnica previstas no art. 28
deste Decreto Municipal, as contratagcdes por meio de dispensa de licitagdo serdo instruidas
pela Area Demandante, de acordo com os requisitos legais do dispositivo que as
fundamentarem, sendo que, especificamente, as dispensas em razdo do valor previstas nos
incisos | e Il do art. 75, da Lei n® 14.133, de 2021, terdo suas aquisicbes formalizadas pela
Diretoria de Compras.

Paragrafo Unico. No tocante as dispensas de licitacao pelo valor estimado da contratacao,
para os fins de que trata o §1° do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, considera-se "objeto de
mesma natureza" aquele relativo a contratacbes que possam ser realizadas junto a
fornecedores e prestadores de servicos que atuem no mesmo segmento de mercado,
conforme particdo econdémica usualmente adotada para fins comerciais, empresariais e
fiscais.

XN As contratagdes diretas referentes as hipéteses previstas nos incisos | e Il do art. 75
da Lei n® 14.133, de 2021, deverao, preferencialmente, ser realizadas por meio de sistema de
dispensa eletrénica, devendo, em todo caso, o aviso de contratagao direta, juntamente com a
integra do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, ser divulgado, no portal de compras
eletrénicas, no sistema LICITACON, mantido pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio
Grande do Sul e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP e no Portal da
Transparéncia Municipio de Montenegro com vistas a obtencdo de propostas adicionais de
eventuais interessados, observando o prazo minimo de antecedéncia de 3 (irés) dias Uteis.

§ 12 O prazo de divulgacao do aviso de contratagao direta podera ser prorrogado, caso
nao seja obtida a quantidade minima de 3 (trés) propostas validas.

§ 2° A critério da Administracdo a estimativa de precos podera ser realizada

concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa e a verificacao
quanto a compatibilidade de precos sera formal e devera considerar, no minimo a participacao
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de no minimo 3 (trés) concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados.

§ 3° Nao havendo no minimo a participacdo de no minimo 3 (irés) concorrentes no
procedimento de dispensa, a comprovagdo da vantajosidade da proposta devera ser
comprovada por meio de pesquisa de mercado, por meio das fontes previstas no do art. 22, do
Anexo IV, deste Decreto Municipal.

contratacao-diretapodera-serreduzide: (Revogado pelo Decreto n® 9735/2024)

Secao |l
Da Inexigibilidade de Licitacao

Observadas as providéncias de competéncia da Area Técnica previstas no art. 28
deste Decreto, as contratacdes por meio de inexigibilidade de licitacdo serdo instruidas de
acordo com o art. 74 da Lei n? 14.133, de 2021.

Secao I

Da Adesao a Atas de Registro de Precos de Outros érgaos

T A Area Técnica, ao identificar uma ARP gerenciada por outro érgéo ou entidade da
Administracdo Publica que atenda as especificagdes constantes do Termo de Referéncia ou
Projeto Basico, podera sugerir que seja realizada a adesao.

§ 12 A adesao a ARP pelo Municipio de Montenegro devera ser autorizada pelo Prefeito,
conforme o valor estimado.

§ 2° A Area Técnica devera apresentar as justificativas quanto ao ganho de eficiéncia, a
viabilidade e a economicidade para o Municipio de Montenegro com a utilizacao da ARP a

que se pretende aderir, devendo considerar:

| - Dados que demonstrem o ganho de eficiéncia ao nao se realizar o procedimento de
contratacao ordinario e se optar pela adesao;

Il - Quantitativos que comprovem a viabilidade do procedimento;
Il - Demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado, observando, no que couber, o disposto no Anexo IV deste Decreto

Municipal.

§ 3° A quantidade solicitada para adesdao nao podera extrapolar o limite previsto na
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legislagcéo vigente.

§ 4° Apds a autorizacdo do érgao gerenciador, o Municipio de Montenegro devera
efetivar a contratacao solicitada em até 90 (noventa) dias, prorrogavel, excepcionalmente, por
igual periodo, se assim for autorizado, observado o prazo de vigéncia da ARP.

CAPITULO VII
DA PUBLICIDADE DAS CONTRATACOES

A eficacia das contratagdes esta condicionada a sua publicidade, que devera ser
realizada em conformidade com os artigos 54 e 94, com o §2° do art. 174 da Lei n? 14.133, de
2021, e com as seguintes diretrizes:

§ 12 Em relacao as licitacoes, devera ser providenciada:

| - A disponibilizacédo, no Portal Nacional de Contratacées Publicas (PNCP), do inteiro teor
do instrumento convocatério e seus anexos € das informagdes concernentes a realizagao do
certame;

Il - A disponibilizacéo, no Portal da Transparéncia do Municipio de Montenegro:

a) do inteiro teor do instrumento convocatério e seus anexos;

b) das respostas aos pedidos de esclarecimento e as impugnacoes;

c) dos comunicados referentes a revogacado, suspensao ‘sine die’ e a anulagao do

certame.

Il - A publicacdo, no Diario Oficial do Municipio do aviso de licitacdo e de contratagao
direta, de revogacao, de suspensao “sine die’ e de anulacao de licitacao ou contratacao direta.

§ 2° Em relacao as contratacoes diretas, apds a autorizacao de que trata o inciso VIII do
art. 72 da Lei n? 14.133, de 2021, devera o resultado ser disponibilizado:

a) no Portal da Transparéncia do Municipio de Montenegro;
b) no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP).

§ 32 Em relagao aos contratos, atas de registro de precos, convénios e demais avencas,
incluindo seus respectivos termos aditivos e apostilas, devera ser providenciada:

| - A disponibilizacdo, no Portal Nacional de Contrata¢cdes Publicas, do inteiro teor dos
instrumentos contratuais e de seus anexos;

Il - A disponibilizacdo, no Portal da Transparéncia do Municipio de Montenegro, do inteiro
teor dos instrumentos contratuais e de seus anexos, bem como das informacoes

complementares exigidas nos §§2° e 3° do art. 94 da Lei n? 14.133, de 2021.

§ 4° A publicacao de avisos de licitacao em jornais diarios de grande circulacdo devera
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observar a legislagéo vigente.

CAPITULO VIII
DA EXECUGCAO DA CONTRATACAO

24l Para cada contratacao, independentemente do instrumento que a formalizara, serao
designados gestores e fiscais, nas formas estabelecidas pelo Anexo VI deste Municipal.

§ 1° O instrumento de contrato, ou equivalente, podera estabelecer qualquer meio
eletrénico idbneo de comunicacao entre as partes, devendo, em tal caso, ser indicado o prazo
e a forma de confirmacao de recebimento da comunicacao e/ou notificagao.

§ 2° Salvo quando instrumento contratual expressamente prever como meio de
comunicagao o envio de correspondéncia fisica com aviso de recebimento (AR), em atencao
ao disposto no § 1° deste artigo, transcorrido o prazo para confirmacdo de recebimento,
presumir-se-a a efetivacao da comunicagao e o conhecimento pela parte notificada.

Secao |

Da Determinacao Para Execucao do Objeto

Nas hip6teses em que o inicio da execug¢do do objeto ndo coincidir com a data da
assinatura do contrato, ou com prazo estabelecido a partir desta, caberd ao gestor da
contratagdo notificar formalmente a contratada ou fornecedor beneficiario para executar o
objeto.

§ 1° A notificacdo formal, observado o disposto nos §§ 12 e 2° do art. 71 deste Decreto
Municipal, conterd, pelo menos, um dos seguintes documentos:

| - Nota de Empenho substitutiva do contrato, quando for o caso;

Il - Ordem de Servico, a qual devera ser enviada juntamente com a respectiva Nota de
Empenho nos casos em que ndo houver instrumento contratual;

Il - Ordem de Fornecimento, a qual devera ser enviada juntamente com a respectiva
Nota de Empenho nos casos em que ndo houver instrumento contratual;

§ 2° E facultada & contratada ou ao fornecedor beneficiario a retirada presencial dos
documentos citados neste artigo no prazo indicado no instrumento convocatério.

Secao |l
Da Formalizagao do Recebimento do Objeto

O recebimento provisério e definitivo de obras, servicos e bens devera ser realizado
conforme o disposto no art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021, e em consonancia com as regras e
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os prazos definidos no instrumento convocatério.

As atividades de gestao e fiscalizacdo devem observar o principio da segregacao das
funcoes e as seguintes diretrizes:

| - O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico, fiscal administrativo, fiscal
setorial ou equipe de fiscalizacdo, por meio de relatério detalhado contendo o registro, a
andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato, o qual devera ser
encaminhado ao gestor responsavel para recebimento definitivo, juntando documentos
comprobatorios, quando for o caso.

Il - O recebimento definitivo pelo gestor responsavel sera realizado por meio das
seguintes atividades:

a) analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacao técnica
e administrativa e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as
respectivas correcoes;

b) emissao de termo detalhado para efeito de recebimento definitivo do objeto, com base
nos relatérios e documentacao apresentados; e

€) comunicacao a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao, considerando ainda, o Instrumento de Medicao de Resultado
(IMR) ou Acordo de Nivel de Servico (ANS), quando aplicavel.

Paragrafo unico. O recebimento definitivo podera ser dispensado nos casos de pronta
entrega, quando o objeto se tratar de bem comum.

Secao I
Do Pagamento

CUaVA As contratacdes terdo pagamento efetuado por intermédio de depédsito em conta
bancaria da contratada, respeitadas as condigdes previstas no instrumento convocatério ou no
contrato.

§ 12 O gestor responsavel devera enviar o processo com a solicitacao de pagamento a
Departamento de Despesas do Municipio em prazo habil para a realizacao do tempestivo
pagamento em conformidade com o estabelecido no instrumento convocatério ou no contrato.

§ 2° Na hipétese de o pagamento ndo ocorrer dentro do prazo previsto no instrumento
convocatério ou contratual e a contratada néo ter concorrido para a perda do prazo, devera
ser feita, nos termos previstos no instrumento contratual, a atualizagdo monetaria do valor em
atraso.

Atendido ao disposto no §1° do art. 75 deste Decreto Municipal, havendo duas ou
mais solicitacbes de pagamento aptas a serem processadas e nao sendo possivel a
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efetivacdo da quitacdo na mesma data, o Departamento de despesas do Municipio devera
observar a ordem de preferéncia estabelecida no caput do art. 141 da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. Para os fins de que trata o §3° do art. 141 da Lei n? 14.133, de 2021,
devera ser divulgado no Portal da Transparéncia do Municipio de Montenegro, a relacao dos
pagamentos efetuados em decorréncia das contratacdes, com a identificagdo do beneficiario,
elemento de despesa e data de processamento.

Secao IV
Das Penalidades

cave A Os editais e instrumentos convocatoério deverdo prever expressamente as hipéteses
de aplicacao das sancgbes previstas no art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021, notadamente os
detalhes relacionados aos percentuais e valores de multa pecuniaria e de multa moratéria.

Somente sera admitida a retencao cautelar temporaria de parcela do pagamento
correspondente a sancao pecuniaria em tese aplicavel nas hipéteses em que houver fundado
risco de frustragao da futura cobranca do débito, mediante decisao fundamentada do Gestor
do Contrato.

Paragrafo Unico. O valor retido cautelarmente na forma do caput deste artigo, devera ser
entregue a contratada em caso de ndo aplicacao ou de aplicacdo de penalidade inferior a
inicialmente prevista.

Secao V
Das Alteracdes Dos Contratos

Os contratos administrativos do Municipio de Montenegro, notadamente as suas
clausulas de natureza econdmico-financeira e regulamentar, bem como a forma de
pagamento, poderao ser alterados nas hipéteses e condicbes previstas no art. 124 da Lei
n® 14.133, de 2021, e observado o disposto no Anexo VIl deste Decreto Municipal.

§ 12 Cabera ao gestor iniciar e promover a instrucao que vise a alteracao de contrato sob
sua responsabilidade, seja por iniciativa prépria ou por solicitacao da contratada, observadas

as disposic¢des contidas nos Anexo VI e VII deste Decreto Municipal.

§ 2° As alteracdes contratuais que acarretem aumento de despesa estardo sujeitas a
verificacao de disponibilidade e previsdo orcamentaria pela Contabilidade do Municipio.

§ 3% As decisbes adotadas pelo Municipio de Montenegro relativas a alteragdes no
instrumento contratual serdao comunicadas a parte interessada, observado o disposto nos §§

12 e 22 do art. 54 deste Decreto Municipal.

§ 4° Nos casos de acréscimo quantitativo ou qualitativo, devera constar em documento
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proprio, no minimo:

| - A justificativa para a alteragao;

Il - A indicagéo do item com a respectiva quantidade a ser acrescida; e

Il - No caso de acréscimo qualitativo, as especificacoes técnicas.
A alteracao de clausula econdémico-financeira sera feita por meio de:

| - Reavaliacéo;

Il - Revisao;

Il - Renegociagéo; ou

IV - Repactuagéo.
X3 A clausula regulamentar admite alteragdes compreendendo:

| - Modificacbes do projeto ou das especificacoes;

Il - Acréscimo ou diminuicao quantitativa do objeto;

Il - Substituicdo da garantia; e

IV - Modificacdo do regime de execugao.
m A forma de pagamento podera ser alterada sempre que tal modificagdo for suficiente
para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro ou a exequibilidade do contrato, atingidos
pela superveniéncia de novas condicdes de mercado ou de fatos imprevisiveis ou nao
previstos no ajuste, vedada a antecipacdo de pagamento em relacdo ao cronograma
financeiro fixado sem a correspondente contraprestacdao de fornecimento de bens ou
execucao de obra ou servigo.

Secao VI

Do Reajuste

EI¥EN E admitida estipulagéo de reajuste em sentido estrito por indices de pregos gerais,
setoriais ou que reflitam a variacdo dos custos de producao ou dos insumos utilizados nos
contratos pactuados pelo Municipio de Montenegro.

§ 12 Independentemente do prazo de duracao do contrato, sera obrigatéria a previsdao no

edital e no préprio instrumento contratual do indice, da data-base e da periodicidade do
reajustamento de precos.
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§ 2° Poderd ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade
com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

AUSEEE Para o reajustamento dos precos dos contratos deve ser observado o interregno
minimo de 12 (doze) meses.

§ 12 O interregno minimo de 12 (doze) meses sera contado a partir da data orgamento
estimado, assim considerada a data de conclusdo da apuragdo do valor estimado da
contratagé@o, nos termos do Capitulo Il do Anexo IV deste Decreto Municipal, ou, da planilha
orgamentaria, independentemente da data da tabela ou sistema referencial de custos utilizado.

§ 2° Nos reajustamentos subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 12 (doze)
meses sera contado da data de inicio dos efeitos financeiros do Ultimo reajustamento ocorrido.

§ 3% Quando o termo inicial do interregno de 12 (doze) meses coincidir com o primeiro dia
do més, sera aplicada a metodologia de recuo de més e os reajustes subsequentes ocorrerdao
nos aniversarios seguintes, aplicando-se a variagao ocorrida no ultimo periodo.

§ 4° Na hipétese de o contrato haver sofrido alteragdo em clausula econémico-financeira,
o periodo de 12 (doze) meses sera contado a partir da Gltima alteracéo.

§ 52 Sao nulos quaisquer expedientes que, na apuragao do indice atinente, produzam
efeitos financeiros equivalentes aos de reajuste de precos de periodicidade inferior a anual.

XA Nos contratos de servigos continuados com dedicagéo exclusiva de méo de obra, o
reajustamento em sentido estrito dos insumos e materiais, caso solicitado, podera ocorrer,
preferencialmente, de forma simultdnea com a repactuacao dos custos de mao de obra, desde
que decorrido o interregno minimo de 12 (doze) meses, observado o disposto no § 12 do art.
84 deste Decreto Municipal, conforme fixado em edital.
c\etl Calculado o valor do reajuste pelo gestor do contrato e informada a disponibilidade

orcamentaria pela Contabilidade do Municipio, cabera a Sec¢ao de Suporte Técnico instruir o
processo e submeter 0s autos a deliberacao da autoridade competente.

§ 12 O processo sera arquivado, se rejeitada a proposta de reajuste.

§ 2° O processo retornara a Secao de Suporte Técnico:

| - Para apostilamento, se autorizado o reajuste na forma requerida; ou

Il - Para as providéncias de sua competéncia, se autorizado reajuste de forma diversa da
requerida, hipétese que ensejara assinatura de termo aditivo ao contrato e a analise da

Procuradoria do Municipio.

Caso a contratada ndo aceite o reajuste de que trata o inciso Il do § 2° do art. 86
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deste Decreto Municipal, ap6s o devido contraditério e analise da Procuradoria do Municipio,
podera ser extinto o contrato, sem aplicagao de sancoes.

Secao VI
Da Prorrogacao do Prazo de Vigéncia e de Execugao Dos Contratos

Os contratos firmados pelo Municipio de Montenegro, observadas as disposicdes da
Lei n® 14.133, de 2021, poderao ter as seguintes vigéncias maximas:

| - Contratos por escopo predefinido: vigéncia compativel com a légica de execucao
contratual;

Il - Contratos que tenha por objeto servicos e fornecimentos continuos: até 5 (cinco)
anos, prorrogaveis por igual periodo;

Il - Contratos que gerem receita para a Administragao e contratos de eficiéncia:

a) até 10 (dez) anos, nos contratos sem investimento;
b) até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos com investimento;

IV - Contratos que prevejam a operacdo continuada de sistemas estruturantes de
tecnologia da informacao: vigéncia maxima de 15 (quinze) anos;

V - Contratos firmados sob o regime de fornecimento e prestacao de servigo associado:
vigéncia maxima definida pela soma do prazo relativo ao fornecimento inicial ou a entrega da
obra com o prazo relativo ao servico de operacdo e manutencao, este limitado a 5 (cinco)
anos contados da data de recebimento do objeto inicial, autorizada a prorrogacédo, desde que
observado o limite maximo de 10 (dez) anos.

§ 12 Enquadram-se na hipétese prevista no inciso Il do caput deste artigo os servicos
contratados e compras realizadas pelo Municipio de Montenegro para a manutengdo da
atividade administrativa, decorrentes de necessidades essenciais permanentes ou
prolongadas.

§ 2° A possibilidade de prorrogacdo de vigéncia dos contratos devera estar
expressamente prevista no edital e no instrumento convocatorio.

§ 32 O Municipio de Montenegro podera estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado
nos contratos em que seja usuario de servico publico essencial, desde que comprovada, a

cada exercicio financeiro, a existéncia de créditos orcamentarios vinculados a contratacao.

LGB Nos contratos por escopo predefinido, o prazo de vigéncia sera automaticamente
prorrogado quando seu objeto nao for concluido no periodo firmado no contrato.

§ 12 Nos contratos indicados no caput deste artigo, devera ser expressamente previsto no
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edital e no instrumento contratual o prazo de execucao e, sempre que possivel, 0 cronograma
fisico-financeiro.

§ 2° Preferencialmente, o prazo de vigéncia devera ser superior ao prazo de execucao do
objeto nos contratos por escopo predefinido.

§ 32 Os prazos de inicio de execucdo, de conclusado e de entrega admitem prorrogacao,
mantidas as demais clausulas do contrato e assegurada a manutencdo de seu equilibrio
econdmico-financeiro, desde que ocorra algum dos seguintes motivos, devidamente autuados
em processo:

| - Alteracao do projeto ou especificagdes, pela Administracao;

Il - Superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes,
que altere fundamentalmente as condicdes de execugao do contrato;

Il - Interrupcéo da execucdo do contrato ou diminuigdo do ritmo de trabalho por ordem e
no interesse da Administracéo;

IV - Aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos
na Lei n? 14.133, de 2021;

V - Impedimento de execucado do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela
Administracdo em documento contemporéaneo a sua ocorréncia;

VI - Omissao ou atraso de providéncias a cargo da Administracdo, inclusive quanto aos
pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na execugao
do contrato, sem prejuizo das sancdes legais aplicaveis aos responsaveis.

§ 4° Aplica-se o disposto no § 3¢ deste artigo, no que couber, aos contratos referidos nos
incisos Il a V do art. 88 deste Decreto Municipal.

EIIN A Secdo de Suporte Técnico autuard, de oficio, os processos referentes as
prorrogacgoes de vigéncia contratual em, pelo menos, 3 (trés) meses antes do respectivo termo
final, e 0s encaminhara as respectivas areas interessadas para manifestacao e providéncias.

X3 A prorrogagéo de vigéncia dos contratos administrativos celebrados pelo Municipio de
Montenegro sera precedida de reavaliacdo para se demonstrar a vantagem na continuidade
do ajuste.

§ 12 Poderao ser utilizadas, para verificacao da vantajosidade, além das fontes previstas
no art. 2° do Anexo IV deste Decreto Municipal, contratacbes realizadas pelo fornecedor com

outras entidades, publicas ou privadas.

§ 2° Caso seja mais vantajosa para o Municipio de Montenegro a realizagcdo de novo
procedimento licitatério, mas ndo haja tempo habil para a conclusao da licitagao sem prejuizo
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a continuidade do fornecimento do produto ou servico de interesse da Administracédo, o
contrato podera ser, justificadamente, prorrogado pela autoridade competente.

§ 3% Na hipétese do §2° deste artigo, devera constar do termo aditivo formalizando a
prorrogacao a previsdo de clausula resolutiva de vigéncia em razao do inicio da execugao do
contrato decorrente do novo procedimento licitatério.

XA Caso a éarea interessada pretenda prorrogar a vigéncia do contrato, devera
encaminhar os autos a Secao de Suporte Técnico para verificacao preliminar em, pelo menos,

60 (sessenta) dias antes do vencimento da vigéncia contratual.

§ 12 O processo referente a prorrogacao de vigéncia devera ser encaminhado a Secao
de Suporte Técnico com o0s seguintes elementos a serem informados pela area interessada:

| - Justificativas detalhadas para a manutencao do contrato;

Il - Formalizacdo da concordancia da contratada quanto a prorrogacao;

Il - Demonstracado da manutencdo da vantajosidade dos precos contratados;

IV - Manifestacao acerca da vantajosidade da prorrogacao.

§ 2° Os processos de prorrogacao de contratacdes de bens e servicos que foram
originalmente fundamentadas por meio de inexigibilidade de licitagdo deverdo conter,
adicionalmente, os documentos que comprovem a permanéncia da situacao de inexigibilidade
e consequente escolha do fornecedor.

§ 32 No caso de prorrogacoes de contratos de servicos continuados sem dedicacao
exclusiva de mao de obra, inclusive aqueles fundamentados por inexigibilidade de licitagao,
estara dispensada a pesquisa de precos de itens para os quais haja previsao contratual de
indice oficial para reajustamento de precos sempre que a area interessada se manifestar pela
vantajosidade da prorrogacao, a qual devera levar em consideracao, no minimo, 0s seguintes
aspectos:

| - Especificidades do contrato firmado;

Il - Competitividade do certame;

Il - Adequacdo da pesquisa de precos que fundamentou o valor estimado da
contratacéo;

IV - Realidade de mercado no momento da instrugéo da prorrogacéo; e
V - Eventual ocorréncia de circunstancias atipicas no mercado relevante.

§ 4° No caso de prorrogacdes de contratos de servicos com regime de dedicagao
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exclusiva de mao de obra, fica dispensada a realizacdo de pesquisa de precos nas seguintes
hipéteses:

a) quando o contrato contiver previsdes de que os reajustes dos itens envolvendo a folha
de salarios serao efetuados com base em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho
ou em decorréncia de lei;

b) quando o contrato contiver previsdes de que os reajustes dos itens envolvendo
insumos e materiais serao efetuados com base em indices oficiais, previamente definidos no
contrato, que guardem a maior correlacdo possivel com o segmento econémico em que
estejam inseridos tais insumos ou materiais ou, na falta de qualquer indice setorial, o indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE).

§ 5° A prorrogacao de ajustes ndao onerosos dispensa a apresentacdo dos documentos
descritos nos incisos Ill e IV do §1° deste artigo.

§ 62 Os autos deverao retornar a area interessada para complementacao de informacoes
sempre que se observar, durante a verificagdo preliminar, a auséncia de um dos documentos
necessarios a instrucdo, ou se concluir que as informagdes nos autos estdo imprecisas ou
incompletas.

m O termo aditivo de prorrogacao dos contratos incluird, obrigatoriamente, as clausulas
econdmico-financeiras alteradas em razao da prorrogacao e, no caso do §2° do art. 91 deste
Decreto Municipal, a hip6tese da rescisdo provocada pelo inicio da execucdo do contrato
decorrente da conclusdo do novo procedimento licitatério.

I Apds a instrugdo da Segdo de Suporte Técnico, a andlise da Procuradoria do
Municipio e a verificagdo da disponibilidade e previsdo orgamentaria para fazer frente a
despesa, a prorrogacao de vigéncia e/ou do prazo de execucdo dos contratos sera objeto de
deliberacdo da autoridade competente.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

TR Aplicam-se as disposicées deste Decreto Municipal, no que couber e na auséncia de
norma especifica, aos convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres
celebrados pelo Municipio de Montenegro.

TN Tendo em vista o disposto no art. 182 da Lei n° 14.133, de 2021, para fins de
aplicacao da Nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos no a&mbito do Municipio de
Montenegro deverdo ser considerados os valores atualizados anualmente por ato do Poder
Executivo Federal.

LGRS Revogam-se as disposiges regulamentares em contrério a partir do inicio da vigéncia

deste Decreto Municipal, observada a ultratividade de aplicacao das referidas normas nos
termos dos §§ 1% a 42 do art. 82 deste Decreto Municipal.
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Este Decreto Municipal entra em vigor na data de sua publicacéo.

§ 12 Permanecem regidos pelas disposicées legais e regulamentares baseadas na Lei
Federal n® 8.666, de 1993, e na Lei Federal n® 10.520, de 2002, os processos administrativos
de contratacdo instaurados até a data de entrada em vigor deste Decreto Municipal.

§ 2° Excepcionalmente, mesmo apds o inicio da vigéncia deste Decreto Municipal,
podera ser autorizada a instauracao de processo de contratacao a ser regido pela Lei Federal
n? 8.666, de 1993, e pela Lei Federal n® 10.520, de 2002, desde que a opc¢éao por licitar por
essas normas seja definida, ainda na fase de planejamento, até o dia 29 de dezembro de
2023.

§ 32 Na hipotese dos §§ 1° e 2° deste artigo, os contratos administrativos pactuados com
fundamento na Lei Federal n? 8.666, de 1993, e na Lei Federal n? 10.520, de 2002, serdo
regidos pelas regras neles previstos durante toda a sua vigéncia, inclusive em relagéo as
alteragcdes contratuais e as prorrogacdes de vigéncia.

§ 4° Na hipotese dos §§ 1° e 2° deste artigo, as atas de registro de precos formalizadas
com fundamento na Lei Federal n? 8.666, de 1993, e na Lei Federal n? 10.520, de 2002, serdo
regidas pelas regras nelas previstas durante toda a sua vigéncia, inclusive em relacdo aos
acionamentos e os respectivos contratos deles gerados ainda que posteriores ao dia 29 de

dezembro de 2023.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE MONTENEGRO, em 11 de janeiro de 2024.

Data Supra.
GUSTAVO ZANATTA, Prefeito Municipal.

LUIZ FERNANDO CARDOZO DOS SANTOS
Secretario-Geral em substituicao

ANEXO |
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

I O Estudo Técnico Preliminar devera ser realizado pela Area Técnica conforme as
diretrizes deste Anexo e a partir das informacdes do documento de formalizacdo da demanda.

Paragrafo Gnico. A Area Técnica podera solicitar o auxilio da Area Demandante para a
elaboracao do Estudo Técnico Preliminar.

I3 E facultada a elaboragdo do ETP, mediante justificativa apresentada pela Area
Técnica, quando, alternativamente:
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| - A sua realizagdo mostrar-se incompativel, sob o ponto de vista da eficiéncia e
economicidade, com a natureza e o valor do objeto da contratacéo;

Il - Pelas circunstancias e elementos consignados no documento de formalizacdo da
demanda restar evidenciada a melhor solucdo para o atendimento da necessidade da
Administracéo;

Il - A melhor solucdo para o atendimento da necessidade da Administracdo for
previamente identificada a partir de processos de padronizacao, pré-qualificacdo e outros
procedimentos similares;

IV - Quando, a partir dos elementos consignados no Documento de Formalizacdo de
Demanda, restar apontada a necessidade de realizacdo de dispensa de licitacdo com
fundamento nos incisos I, II, IIl; VII, VI, IX, XI, XIII, XIV, XV e nas alineas "a", "b", "c", "d", "j"

e "k" do inciso |V, todos do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021;

V - Nos casos de contratacdo de remanescente nos termos dos §§ 2° a 72 do art. 90 da
Lei n®14.133, de 2021;

VI - nos casos de prorrogacao de vigéncia de contratos e atas de registro de precos;

VI - Quando for necessaria a realizacdo dos procedimentos auxiliares previstos nos
incisos Il, lll e IV do art. 43 deste Decreto Municipal.

VIl - For possivel utilizacao de ETP elaborado para procedimentos anteriores quando as
solugdes propostas atenderem integralmente a necessidade apresentada;

XIIl - Nas contratacbes necessarias a participacao e a inscricao de servidores em agao de
capacitacao externa aberta ao publico.

I3 O Estudo Técnico Preliminar, quando utilizado, devera consolidar as seguintes
informagoes:

| - Informacdes basicas;

Il - Descricdo da necessidade da contratacdo;
Il - Area Demandante:

IV - Requisitos da contratacao;

V - Levantamento das solugdes disponiveis no mercado para o atendimento a demanda e
avaliacdo circunstanciada de cada uma delas;

VI - Descrigao da solugéo escolhida, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengéao
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e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VII - Estimativas das quantidades para a contratacéo;

VIl - Quando viavel, a projecao aproximada do valor da contratagdo, como forma de
possibilitar a avaliacao da relacdo custo-beneficio das alternativas de solugdes disponiveis no
mercado e da viabilidade econémica da contratagao;

IX - Justificativas para o parcelamento ou nao da contratacao;

X - ContratacOes correlatas ou interdependentes;

XI - Beneficios a serem alcangcados com a contratagao;

XIl - Providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracao do
contrato, inclusive quanto a adequacao do ambiente do 6rgdo e a capacitacao de servidores
ou de empregados para fiscalizacao e gestao contratual;

XIllI - Descricao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia € de outros recursos, bem como logistica
reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIV - Previsdo da contratacdo no plano de contratagdes anual, de modo a indicar o seu
alinhamento com o planejamento estratégico e, quando for o caso, com o plano de logistica

sustentavel da Administracao;

XV - Posicionamento conclusivo sobre a adequacéo da contratacdo para o atendimento
da necessidade a que se destina.

Paragrafo unico. O Estudo Técnico Preliminar devera conter ao menos os elementos
previstos nos incisos |, Il, V, VI, VIII, IX e XV e, quando ndo contemplar os demais elementos
previstos no caput deste artigo, a Area Técnica devera apresentar as devidas justificativas.

I szo diretrizes gerais para a realizagéo do Estudo Técnico Preliminar:

| - examinar os normativos que disciplinam os objetos a serem contratados, de acordo
com a sua natureza;

Il - analisar a contratacdo anterior, ou a série histérica, se houver, para identificar as
inconsisténcias ocorridas durante o processo de contratacdo e a execucao do objeto, com a
finalidade de prevenir que ocorram novamente;

I so diretrizes especificas a cada elemento do Estudo Técnico Preliminar:

| - Sdo consideradas informagdes basicas o niumero do ETP, a indicacdo do principal
responsavel por sua elaboracdo e a categoria do objeto (bens, servigos, obras e servicos
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especiais de engenharia, locagdo de imoveis ou alienacao, concessao ou permissao).

Il - Para se descrever a necessidade da contratagdo, deve ser analisada a justificativa
fornecida pela Area Demandante, considerando-se o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico.

Il - Para a definicao dos requisitos da contratacao, deve-se:

a) elencar os requisitos indispensaveis para o atendimento da necessidade com padrdes
minimos de qualidade;

b) observar os elementos técnicos e mercadolégicos da solucdo escolhida;

c) definir e justificar se a contratacao é de natureza continuada;

d) avaliar a duragao inicial do contrato, especialmente se for de natureza continuada;

e) identificar as solucdes de produto/servico que atendam aos requisitos especificados e,
caso a quantidade de fornecedores seja considerada restrita, verificar se as exigéncias
indicadas sao realmente indispensaveis, de modo a avaliar o afastamento ou a flexibilizacao
de tais requisitos, com vistas ao aumento da competitividade.

IV - Para o levantamento das solugbes disponiveis no mercado e a justificativa da escolha
do tipo de solucéo a contratar:

a) devem ser levados em conta aspectos atinentes a eficiéncia e economicidade,
contemplando, necessariamente, o ciclo de vida do objeto e 0 melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis;

b) devem ser consideradas diferentes fontes, podendo ser analisadas contratacoes
similares feitas por outros 6rgaos e entidades, com o objetivo de identificar a existéncia de
novas metodologias, tecnologias ou inovagcbes que melhor atendam as necessidades da
Administracéao;

c) em situagdes especificas ou quando envolver objetos com complexidade técnica,
poderao ser realizadas audiéncias e/ou consultas publicas para coleta de contribuicées que
auxiliem a definir a solucdo mais adequada, a qual preserve a melhor relacao custo-beneficio;

d) quando houver a possibilidade de compra ou de locacdo de bens, deverdo ser
considerados os custos e os beneficios de cada opcdo, com indicacdo da alternativa mais
vantajosa.

V - Para se estimar as quantidades, deve-se:

a) definir e documentar o método para a estimativa das quantidades a serem
contratadas;

b) utilizar informacdes de contratacdes anteriores, se for o caso;

¢) incluir nos autos, quando possivel, as memorias de calculo e os documentos que lhe
d&o suporte;

VI - Quanto ao parcelamento do objeto, observada a configuracdo e o grau de

maturidade do mercado relevante, bem como aspectos técnicos e econdmicos atinentes ao
objeto, deveréo ser considerados a viabilidade do objeto ser licitado com divisbes em lotes ou

LeisMunicipais.com.br - Decreto 9555/2024 (http:/leismunicipa.is/1uskw) - Gerado em: 12/12/2024 09:34:42


https://www.leismunicipais.com.br
http://leismunicipa.is/1uskw

Dleis

grupos e sua economicidade, bem como o dever de buscar a ampliacdo da competicéo e de
evitar a concentracao de mercado, nao sendo cabivel o parcelamento quando:

a) a economia de escala, a reducdo de custos de gestdo de contratos ou a maior
vantagem na contratacdo recomendar a compra do item do mesmo fornecedor;

b) o objeto a ser contratado configurar sistema Unico e integrado e houver a possibilidade
de risco ao conjunto do objeto pretendido;

c) o processo de padronizagao ou de escolha de marca levar a fornecedor exclusivo.

VIl - Quanto aos beneficios a serem alcancados com a contratagao, deve-se declarar os
beneficios diretos e indiretos que a Administragcdo almeja com a contratacao, em termos de
economicidade, eficacia e eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis.

VIl - Quando forem necessarias providéncias acessorias a contratacao, para que seja
possivel a instalacao ou a utilizacdo de determinado objeto, deve-se:

a) quando a Area Técnica julgar necessario, consultar outras areas integrantes do Poder
Executivo Municipal quanto a contratagéao pretendida;

b) quando for necessaria a adequacado do ambiente, elaborar cronograma com as
principais atividades necessarias, inclusive com a indicacao das areas responsaveis pelos
ajustes apontados;

c) considerar a necessidade de capacitacdo de servidores para atuarem na contratacédo e
fiscalizacao dos servicos de acordo com as especificidades do objeto a ser contratado.

ANEXO I
MAPA DE GERENCIAMENTO DE RISCOS DA CONTRATAGCAO

I A elaboragdo do mapa de gerenciamento de riscos, em conformidade com o modelo
constante neste Anexo, consiste nas seguintes atividades:

| - Identificagdo dos principais riscos que possam comprometer a efetividade do
planejamento da contratacdo ou que impegam o alcance dos resultados que atendam as
necessidades da contratacéo;

Il - Avaliacao dos riscos identificados, consistindo da mensuragao da probabilidade de
ocorréncia e do impacto de cada risco;

Il - Definicao dos responsaveis pelas acoes de tratamento dos riscos e das acdes de
contingéncia.

m Como instrumento de orientagdo e direcionamento para a elaboragcdo do mapa de
gerenciamento de riscos devera ser criado pelo Municipio de Montenegro, por meio de uma
comissao especialmente designada, o "Manual de Gestdao de Riscos dos Contratos
Administrativos Municipal".

LeisMunicipais.com.br - Decreto 9555/2024 (http:/leismunicipa.is/1uskw) - Gerado em: 12/12/2024 09:34:42


https://www.leismunicipais.com.br
http://leismunicipa.is/1uskw

Dleis

MODELO

Descricao do Risco

() Baixa
Probabilidade: () Média
() Alta
Andlise do Risco
() Baixo
Impacto: () Médio
() Alto
Estratégia () Mitigar () Evitar () Transferir () Aceitar
Acao preventiva Responsavel:
Tratamento

Acéao de contingéncia | Responsavel:

Areas afetadas

Data inicio:

Monitoramento
Data fim:

OBSERVACAO: A tabela refere-se a cada risco identificado, devendo ser replicada quando
houver dois riscos ou mais.

ANEXO 1l
TERMO DE REFERENCIA (TR) OU PROJETO BASICO (PB)
I O Termo de Referéncia ou Projeto Bésico devera ser elaborado pela Area Técnica,
observadas as diretrizes deste Anexo e a partir das informacdes constantes do documento de
formalizacdo da demanda e, quando couber, do Estudo Técnico Preliminar.

¥ szo vedadas especificagées que:

| - Por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem, injustificadamente, a
competitividade ou direcionem ou favoregam a contratacao de prestador especifico;

Il - Nao representem a real demanda de desempenho da Administracdo, ndo se

admitindo as que deixem de agregar valor ao resultado da contratacdo ou sejam superiores as
necessidades da Area Demandante;
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Il - Estejam defasadas tecnolégica ou metodologicamente, ou com precos superiores aos
de servicos com melhor desempenho, ressalvados o0s casos tecnicamente justificados;

IV - Ostentem caracteristicas aptas a enquadrar o objeto como "bem de luxo", observado
o disposto no art. 24 deste Decreto Municipal.

I3 O Termo de Referéncia ou Projeto Basico deve conter, no minimo, os seguintes
capitulos:

| - Objeto da contratacdo descrito de forma clara, precisa e suficiente;

Il - Forma de contratacao;

Il - Requisitos do fornecedor;

IV - Formalizacéao, prazo de vigéncia do contrato e possibilidade de prorrogacao;
V - Modelo de gestéo;

VI - Prazo para inicio da execucao ou entrega do objeto;

VIl - obrigacdes da contratada e do contratante;

VIII - regime de execucéo;

IX - previsao de penalidades por descumprimento contratual;

X - previsdo de adocado de Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) ou Acordo de
Nivel de Servigo (ANS), quando exigivel;

XI - forma de pagamento;

XII - condi¢oes de reajuste;

XIII - garantia contratual;

XIV - especificagdes técnicas dos itens a serem contratados;

XV - quantidade dos itens a serem contratados;

XVI - critérios e praticas de sustentabilidade, quando couber;

§ 12 Nas contratagcbes em que se dispense a licitacdo em razao do valor estimado, o

Termo de Referéncia ou Projeto Basico devera conter, ainda, as informacgdes exigidas pelo art.
17 deste Anexo.
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§ 2° Nas contratacdes de servicos continuos com dedicacao exclusiva de mao de obra, o
Termo de Referéncia ou Projeto Basico devera conter, ainda, as informacgdes exigidas pelo art.
18 deste Anexo.

§ 3°? Nas contratacbes de obras e servicos de engenharia, o Projeto Basico devera
conter, ainda, as informacodes exigidas pelo art. 19 deste Anexo.

§ 4° Nas contratacdes realizadas por meio de Credenciamento, o Termo de Referéncia
ou Projeto Basico devera conter, ainda, as informacdes exigidas pelo art. 20 deste Anexo.

§ 5° Na excepcionalidade de contratacbes emergenciais, o Termo de Referéncia ou
Projeto Basico devera conter, ainda, as informagdes exigidas pelo art. 21 deste Anexo.

X3 O capitulo do "objeto da contratagdo" devera conter, no minimo, as seguintes segdes:
| - Definicdo do objeto;
Il - Justificativa para a contratacdo, contendo, no minimo, as seguintes informacgdes:

a) a descricédo da situagéo atual;

b) a justificativa para a quantidade a ser contratada;

) os resultados esperados com a contratacéo;

d) quando houver, o nimero de qualquer contrato ou ajuste vigente ou vencido para o
mesmo objeto.

§ 12 A definicdo do objeto que se pretende contratar deve ser precisa e suficiente,
observando, além das vedagoes previstas no art. 2° deste Anexo, as seguintes disposi¢oes:

| - Devem ser detalhadas nas especificagcbes as informacdes sobre o objeto a ser
contratado, tais como natureza, caracteristicas, quantitativos, unidades de medida, dentre
outros;

Il - Excepcionalmente, mediante justificativa expressa no Termo de Referéncia ou Projeto
Basico, poderao ser adotadas marcas de referéncia, quando a descricao do objeto puder ser
mais bem compreendida desta forma, desde que seguida de expressdes tais como "ou
equivalente", "ou similar", para indicar que outras marcas serdo aceitas pela Administracao,
desde que seja admitida a andlise clara e objetiva das marcas ofertadas em relagdo as
marcas referenciais;

lll - E vedada a indicagdo de marca ou de especificagdes técnicas que, dada a
configuracdo do mercado, poderao ser atendidas por apenas um produto, marca ou
fornecedor, salvo nos casos em que for tecnicamente justificavel, em consonéncia com as
hipbteses previstas no inciso | do art. 41 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 2° As informacoes relativas ao contrato vigente ou vencido, quando aplicaveis, devem
contemplar o nimero do contrato, a data de seu vencimento e o histérico de ocorréncias que
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serviram de subsidio para melhoria da futura contratacao.

§ 3° Na justificativa para a quantidade a ser contratada, quando se tratar de material
estocavel, devera ser informado, sempre que possivel, o histérico de consumo médio e o
saldo em estoque do material a ser contratado.

§ 4° Nos resultados esperados com a contratacdo deve ser informado 0 que se espera a
partir dela, notadamente os beneficios que acarretara para a Administracdo, quando for o
caso.

§ 5° Caso haja necessidade de solicitar amostras dos produtos ofertados a primeira
classificada do certame, devera ser informado qual area administrativa do Municipio de
Montenegro sera responsavel pela realizacdo dos testes dos produtos recebidos como
amostra, a quantidade requerida, especificacoes, condicdes de recebimento e critérios
objetivos de avaliacdo e aceitacdo, endereco para entrega, e prazos de devolucdo ao
fornecedor, quando cabivel.

X% O capitulo da "forma de contratagdo” devera conter, no minimo, as seguintes segées:
| - Tipo de contratacéo (licitacdo ou contratacéo direta);

Il - Indicagdo da modalidade de licitacdo ou de contratacdo direta, de acordo com o
objeto;

Il - Indicacao justificada da adocao ou nao do Sistema de Registro de Precos - SRP;
IV - Indicacao justificada do critério de julgamento da contratacao;
V - Indicacao justificada do critério de adjudicacao da contratacao;

VI - Indicagao justificada da possibilidade de participacdo ou ndo de consércios de
empresas;

VIl - Previsao de subcontratacao parcial do objeto, a qual devera conter, se permitida, a
identificacdo das parcelas que podem ser subcontratadas, os limites percentuais minimos e
maximos da subcontratacdo em relacdo a totalidade do objeto, e manifestacdo quanto a
obrigatoriedade ou ndo de subcontratacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte;

VIII - Indicacdo quanto a 6bice para aplicacdo de adogao do tratamento diferenciado para
microempresas, empresas de pequeno porte ou sociedades cooperativas, conforme disposto
no art. 49 da Lei Complementar federal n® 123, de 2006, acompanhado da respectiva
justificativa, quando for o caso.

IX - Indicagdo quanto a possibilidade de aplicacdo de direito de preferéncia, previsto em
Lei, quando o objeto assim permitir.
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§ 1° Nas situagdes em que o tipo de contratagdo indicado for contratagdo direta, a Area
Técnica devera indicar o dispositivo legal e a documentacao que fundamentam sua escolha.

§ 2° Nas hipéteses em que for indicada a inexigibilidade de licitagdo como modalidade de
contratacdo direta, a Area Técnica devera indicar expressamente o motivo de escolha do
fornecedor e atestar o atendimento dos requisitos que fundamentam a inviabilidade de
competicdo para contratacao do objeto.

§ 32 Caso a contratacado se enquadre nas hipéteses de utilizacdo do Sistema de Registro
de Precos, mas a Area Técnica tenha dbice quanto & sua utilizacdo, devera apresentar a
respectiva justificativa técnica.

§ 4° O critério de adjudicacdo a ser adotado, em regra, € por item, porém,
excepcionalmente, podera ser adotada a adjudicacao por grupo ou lote, ou global, desde que
a Area Técnica justifique o agrupamento por meio de critérios técnicos, mercadolégicos ou
econdmicos, em especial quando:

| - A economia de escala, a redugdo de custos de gestdo de contratos ou a maior
vantagem na contratacao recomendar a compra do item do mesmo fornecedor;

Il - O objeto a ser contratado configurar sistema Unico e integrado e houver a
possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido;

Il - O processo de padronizagdo ou de escolha de marca conduzir & necessidade de
contratacao de fornecedor exclusivo.

IV - Houver um histérico de licitacbes fracassadas ou desertas, quando entdo fora
adotado o critério de adjudicagao por item.

X3 O capitulo de "requisitos do fornecedor" devera conter, no minimo, as seguintes
secdes:

| - Indicacao justificada de necessidade de vistoria, ainda que facultativa;

Il - Indicacao justificada da capacidade técnica a ser exigida do fornecedor;

Il - Indicacao justificada de necessidade de apresentacdo de amostras.

§ 1° Quando for desejavel facultar aos fornecedores a realizagdo de vistoria técnica,
deverao ser informados no Termo de Referéncia ou Projeto Basico os meios e prazos para
agendamento e realizagdo da vistoria, assim como &rea administrativa do Municipio de
Montenegro emitira o Termo de Vistoria, devendo ser disponibilizados data e horarios

diferentes para os eventuais interessados.

§ 2° No campo relativo a capacidade técnica do fornecedor, quando cabivel, devera ser
informada qual a documentacao exigida das empresas interessadas em se habilitar ao
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certame, observado o disposto no art. 67 da Lei n?14.133, de 2021, com vistas a
comprovacao de experiéncia anterior no fornecimento do objeto ou de execugado de servico
similar ao objeto a ser contratado.

§ 3° Para fins de comprovacao de experiéncia anterior, nos termos do § 2° deste artigo,
as exigéncias restringir-se-ao as parcelas de maior relevancia ou valor significativo do objeto
da licitagao, devendo ser indicados os requisitos objetivos para sua afericao, consideradas as
dimensdes quantitativa, qualitativa e temporal de similaridade;

§ 4° Quando as atividades concernentes ao objeto da contratacdo se referirem a atos
privativos de profissdes regulamentadas em lei, para definicho da capacidade técnica
profissional, cabe & Area Técnica indicar a area de formacgdo do responsavel técnico e do
respectivo conselho de fiscalizacao profissional;

§ 5° A fundamentacao da capacidade técnica operacional necessaria, se for o caso, deve
conter os seguintes elementos:

| - Indicagéo justificada das parcelas de maior relevancia técnica e de valor significativo;
Il - Justificativa para a fixacao de padrdes de desempenho minimos;

Il - Justificativa para a fixagao de quantitativos minimos a serem comprovados pelos
atestados, observados os limites legais;

IV - Justificativa para a vedacao de somatorio de atestados, quando for o caso.

§ 62 No caso de documentos relativos a capacidade técnica, exigiveis em razao de
requisitos previstos em lei especial, nos termos do inciso IV do art. 67 da Lei n® 14.133, de
2021, deverd ser indicado o0 embasamento legal da exigéncia.

O capitulo de "formalizacdo e prazo de vigéncia do contrato” devera conter, no
minimo, as seguintes se¢des:

| - Indicacao do instrumento desejado para formalizar o ajuste, observado o disposto no
paragrafo Unico deste artigo;

Il - Prazo de vigéncia do contrato ou ajuste, que deve abranger todas as etapas
necessarias a plena execucao do objeto contratado, sendo vedado, exceto nos casos em que
a Administracao atuar como usuario de servigos publicos essenciais, 0 contrato com prazo de
vigéncia indeterminado;

Il - Possibilidade de prorrogacdo contratual, quando for o caso, observadas as
disposicoes contidas nos artigos 88 e 89 deste Decreto Municipal quanto a duracdo dos

contratos.

IV - Apresentar os motivos que fundamentam a escolha por prazo contratual superior a 12
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(doze) meses, se for o caso.

Paragrafo unico. O instrumento contratual sera obrigatério, nos termos do art. 95 da Lei
n? 14.133, de 2021, salvo se:

| - O valor estimado da contratacao estiver dentro dos limites previstos para se dispensar
a licitacao; ou

Il - A contratacdo objetivar uma compra com entrega imediata e integral dos bens e
servicos e dos quais nao resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
independentemente de seu valor.

O capitulo do "modelo de gestdo" devera conter, no minimo, as seguintes segdes:

| - Indicacédo dos gestores e fiscais do futuro ajuste, observado o disposto no Anexo VI
deste Decreto Municipal;

Il - Forma de comunicacéo a ser estabelecida entre as partes.

m Quanto ao "prazo para inicio da execucdo ou entrega do objeto", o Termo de
Referéncia ou Projeto Basico devera indicar o prazo maximo, a contar do marco estabelecido
(assinatura do contrato, recebimento da Nota de Empenho, recebimento da Ordem de Servico,
Ordem de Fornecimento ou Termo de Disponibilizacao de Acesso), em que devera ser iniciada
a execugao dos servigos ou finalizada a entrega do objeto.

Paragrafo unico. O prazo a que se refere o caput deste artigo devera ser suficiente para
permitir o fornecimento do objeto ou para dar condigbes da contratada se preparar para o fiel
cumprimento do contrato, observada a complexidade da contratacéo.

IR Quanto as "obrigagdes da contratada”, o Termo de Referéncia ou Projeto Basico
deverd informar as responsabilidades e encargos a serem assumidos pela contratada.

IREN As informagbes relativas ao "regime de execugéo" deverdo contemplar todas aquelas
sobre a execucao do objeto, com o detalhamento necessario sobre a forma, o local e o prazo
para fornecimento ou para execucao dos servicos, tais como:

| - Mecanismos de comunicacdo a serem estabelecidos entre a Administracdo e a
contratada;

Il - Descricdo detalhada de como deve se dar a entrega do produto ou a execugdo dos
servigos, contendo informacbes sobre etapas, rotinas de execugdo e periodicidade dos

servicos;

Il - Prazos de entrega ou de execucao do objeto, incluindo o marco temporal para inicio
da contagem;
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IV - Local e horario para a entrega dos produtos ou para a execugao do objeto;
V - Forma de execug¢éo do objeto;

VI - Cronograma de realizacao dos servicos, incluidas todas as tarefas relevantes e seus
respectivos prazos;

VIl - Definir os mecanismos para os casos em que houver a necessidade de materiais
especificos, cuja previsibilidade ndo seja possivel antes da contratacao;

VIl - Previsdo dos recursos necessarios para execucao do contrato (recursos materiais,
instalacdes, equipamentos e pessoal técnico adequado);

IX - Procedimentos, metodologias e tecnologias a serem empregadas;

X - Deveres e disciplina exigidos da contratada e de seus empregados, durante a
execucao do objeto;

XI - Prazos e condicbes para recebimento provisério e definitivo do objeto, ndo superior a
30 (trinta) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados.

XIlI - Condicdes e prazo para que a contratada substitua o objeto ou refaga o servico
rejeitado pela fiscalizagao;

XIII - Prazo de garantia ou de validade, a depender do objeto;

XIV - Condicoes e prazos para refazimento dos servicos ou para substituicao de objeto,
caso apresentem defeitos durante o prazo de garantia ou de validade;

XV - Na contratacdo de servicos de natureza intelectual ou outro em que seja identificada
essa necessidade, devera ser estabelecido como obrigacao da contratada realizar a transicao
contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia ou técnica empregadas, sem perda
de informacdes, podendo ser exigida, inclusive, a capacitacao dos técnicos da Administracao.

m No tocante a "previsdao de penalidades por descumprimento contratual”, o Termo de
Referéncia ou Projeto Basico devera conter as sangdes a serem aplicadas por
descumprimento das regras estabelecidas no instrumento convocatério, observados os
principios da proporcionalidade e da razoabilidade.

IEEN A adogio de "Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR)" ou de "Acordo de Nivel de
Servico (ANS)" devera ser indicada pela Area Técnica sempre que seja necessario definir os
niveis esperados de qualidade na prestacdo do servico e respectivas adequacdes de
pagamento.

IBIN As informagbes relativas & "forma de pagamento” deveréo observar o disposto nos
artigos 75 e 76 deste Decreto Municipal.
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§ 12 As condicdes de pagamento deverdo ser expressamente indicadas no Termo de
Referéncia ou Projeto Béasico sempre que forem distintas do padrdao adotado na
Administracéo.

§ 2° Para as contratacdes em que ha previsdao de mais de um pagamento, deverao ser
indicados os critérios, periodicidade e demais informacdes necessarias para efetivacao do
pagamento a contratada.

IR Observado o disposto no art. 83 deste Decreto Municipal, a Area Técnica devera
indicar as "condicoes de reajuste” contratual e qual indice devera ser adotado, o qual deve ser
o que melhor reflita a variagdo dos precos no mercado relevante para o tipo de objeto da
contratacéo.

XY Podera ser exigida das contratadas a prestagdo de "garantia contratual’, para
assegurar o cumprimento de obrigacdes contratuais e adimpléncia de penalidades.

§ 1° Cabera & Area Técnica justificar o percentual a ser exigido a titulo de garantia, o qual
podera variar entre 0,1% e 5% do valor global do contrato.

§ 2° Nao sera exigida garantia nos seguintes casos:
| - Contratagbes com valor estimado até o limite para dispensa de licitagao.

Il - ContratacOes para entrega de objetos que nao gerem obrigacdes futuras para a
contratada ou em que a possibilidade de ocorréncia de prejuizos financeiros inerentes a
execucao do contrato seja pouco significativa.

§ 32 A justificativa exigida pelo § 1° deste artigo nao podera ser fundamentada
meramente no ndao enquadramento da futura contratacdo nas situacdes previstas nos incisos
do § 2° deste artigo.

§ 4° Excepcionalmente, desde que justificado pela Area Técnica mediante andlise da
complexidade técnica e dos riscos envolvidos, o percentual maximo de garantia contratual de
que trata o §1° deste artigo podera ser majorado para até 10% do valor da contratacao.

§ 5° Podera ser exigida garantia para participagdo no certame, a titulo de garantia de
proposta, como requisito de pré-habilitacao, a qual ndo podera ser superior a 1% do valor
estimado para a contratacéo.

sUERrA Nas contratagdes em que se dispense a licitagdo em razdo do valor estimado do
objeto, a Area Técnica devera se manifestar, no Termo de Referéncia ou Projeto Basico,

quanto:

| - Ao conhecimento da existéncia ou nao de alguma Ata de Registro de Precos vigente
para aquisicao do objeto;
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Il - A impossibilidade de inclusao do objeto como item autdnomo em algum procedimento
licitatério da Administracao;

Il - A existéncia, no ambito da Administracdo, de previsdo de demanda de itens similares
que poderiam ser adquiridos conjuntamente.

IBIA Nas contratagées de servigos com dedicagdo exclusiva de méo de obra, o Termo de
Referéncia ou Projeto Basico deve determinar que os proponentes apresentem as seguintes
informagdes adicionais:

| - Informagdes relativas a méo de obra:

a) descricdo das categorias;

b) quantidade de postos e/ou empregados;

C) servicos a serem executados e atribuicées de cada categoria;

d) qualificacao requerida da equipe técnica;

e) indicacao de salario-base, com a respectiva justificativa dos valores, quando aplicavel;

f) jornada de trabalho, intervalo intrajornada e horario de trabalho;

g) especificacdo dos uniformes e equipamentos de protecao individual ou coletiva, por
categoria, se necessario;

h) necessidade de folguistas, para substituicdo dos empregados nos intervalos
intrajornada, quando aplicavel;

i) existéncia de adicionais especificos devidos por categoria ou profissional (por exemplo,
adicional de insalubridade, noturno ou de periculosidade);

j) necessidade de reposicao de empregados em férias e outros afastamentos;

k) Convencao Coletiva de Trabalho aplicavel as categorias envolvidas;

l) Classificacao Brasileira de Ocupacoes (CBO) relativa as categorias envolvidas.

Il - Descricao dos servigos que serdo desenvolvidos e seu regime de execucao;
Il - Indicacao de pessoal técnico adequado, se aplicavel;

IV - Indicacdo de materiais de consumo, pecgas, equipamentos ou ferramentas de uso
continuo, quando necessario para a execugao contratual;

IR Nas contratagdes de obras e servigos de engenharia, o Termo de Referéncia ou
Projeto Basico deve conter as seguintes informacdes adicionais:

| - Estudo prévio de viabilidade técnica, exceto para servicos comuns de engenharia;
Il - Anotacao de Responsabilidade Técnica pelas planilhas orcamentérias;

Il - Fundamentacao da capacidade técnica necessaria, contendo a indicacao da area de
formacgéo do responsavel técnico;
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IV - Indicagdo de materiais de consumo, pecas, instalagdes, equipamentos ou
ferramentas de uso continuo, quando necessario para a execucao contratual;

V - Indicacao da vida util de cada equipamento/ferramenta de uso continuo, para calculo
do valor da depreciacao;

VI - Cronograma fisico-financeiro, quando cabivel.

I Nas contratagdes feitas por meio de Credenciamento, o Termo de Referéncia ou
Projeto Basico deve conter as seguintes informacdes adicionais:

| - Os critérios e exigéncias minimas para que os interessados possam credenciar-se;

Il - A possibilidade de credenciamento a qualquer tempo, de qualquer interessado,
pessoa fisica ou juridica, que preencha as condicdes minimas exigidas;

Il - As regras que devem ser observadas pelos credenciados durante o fornecimento do
produto ou da prestacéo dos servicos;

IV - Regras que evitem o tratamento discriminatério, pela Administracdo, no que se refere
aos procedimentos de credenciamento e contratacdo decorrentes;

V - A possibilidade de comunicacao, pelos usuarios, de qualquer irregularidade verificada
na prestacao dos servicos;

VI - O estabelecimento das hipbéteses de descredenciamento, de forma que os
credenciados que nao estejam cumprindo as regras e condicdes fixadas para o fornecimento

do produto ou prestacao dos servicos, sejam imediatamente excluidos do rol de credenciados;

VIl - A possibilidade de renltncia do ajuste, a qualquer tempo, pelo credenciado ou pela
Administracdo, bastando notificar a outra parte, com a antecedéncia fixada no termo.

B Nas solicitagdes para contratagdes emergenciais, a Area Técnica deve demonstrar,
adicionalmente, na justificativa para a contratacao:

| - A potencialidade de danos julgados insuportaveis pela Administracdo, com a
enumeracao daqueles cujos riscos é evidente;

Il - Que a contratagdao emergencial é a via adequada para eliminar o risco;

Il - A imprevisibilidade da necessidade do objeto ou a impossibilidade de planejamento
prévio da contratacéo.

ANEXO IV

PESQUISA DE PRECOS
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XD Para viabilizar a apuragéo do valor estimado das contratagdes realizadas no ambito do
Municipio de Montenegro, devera ser realizado procedimento de pesquisa de precos em
conformidade com o estabelecido neste Anexo.

§ 12 A partir do TR/PB e dos subsidios fornecidos pela Area Técnica em observancia ao
disposto no inciso IV do art. 16 deste Decreto Municipal, compete & Area Demandante realizar
a consolidacao da estimativa prévia da despesa, mediante procedimento de pesquisa de
precos, na forma deste Anexo e contendo as seguintes informacoes:

| - Descricao do objeto a ser contratado;

Il - identificacdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da
equipe de planejamento;

Il - caracterizacao das fontes consultadas;
IV - Série de precos coletados;
V - Método estatistico aplicado para a definicdo do valor estimado;

VI - Justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracao de
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VIl - Meméria de calculo do valor estimado e documentos que Ihe dao suporte; e

VIII - Justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispde
0§19, inciso Il, alinea "c", do art. 2%, deste Anexo.

§ 2° A Area Técnica devera prestar todo o apoio necessario a Area Demandante para a
realizagao das pesquisas de pregos, em especial no tocante a analise critica das amostras de
precos obtidas e a avaliacdo da compatibilidade das especificacbes de outras contratagdes
com aquelas do objeto que se pretende contratar.

§ 3% As pesquisas de preco poderdao ser realizadas por entidades especializadas,
preferencialmente integrantes da Administracdo Publica, desde que atendam as exigéncias
deste Anexo e sejam ratificadas pela Area Demandante.

§ 4° Podera ser utilizada pesquisa de preco efetuada por outros érgaos publicos, desde
que tenha sido realizada no prazo de até 1 (um) ano, e atenda, ao menos, as diretrizes deste
Anexo ou ao disposto no art. 23 da Lei n® 14.133/21, cabendo manifestacdo da Diretoria de
Compras quanto a conformidade, desde que o objeto possua caracteristicas compativeis com
a demanda da Administracdo Municipal.

§ 5° O disposto neste Anexo nao se aplica a itens de contratacées de obras, insumos e
servicos de engenharia para os quais seja apresentada Anotacdo de Responsabilidade
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Técnica (ART) pelas planilhas orcamentarias, devendo, nesse caso, ser observado os §§ 2°,
39, 5%e 62do art. 23 da Lei n? 14.133, de 2021.

CAPITULO |
DA COMPOSICAO DA CESTA ACEITAVEL DE PRECOS

I A composicéo da cesta aceitavel de pregos depende da obtengéo de, no minimo, 3
(trés) amostras de precos por item.

§ 12 Sem prejuizo da utilizacao de outros sistemas de auxilio a pesquisa de precos ou de
catalogacao de bases de dados de natureza publica ou privada, constituem fontes de consulta:

| - publicas:

a) Painel para Consulta de Precos disponivel no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP);

b) Banco de Precos em Saude;

c) contratagbes similares de outros entes publicos, em execugcdo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de
registro de precos, observado o indice de atualizacao de pregos correspondente;

d) Portal do LICITACON, mantido pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do
Sul (TCE-RS);

e) contratacdes anteriores do Municipio de Montenegro;

Il - privadas:

a) pesquisa publicada em midia especializada, em meio impresso ou eletrébnico, com
notoério e amplo reconhecimento no &mbito que atua;

b) pesquisa disponivel em sitios eletrbnicos especializados ou de dominio amplo, desde
que o documento contenha o endereco eletrdnico e a data de acesso;

c) pesquisa direta, necessariamente formal, com potenciais fornecedores de produtos ou
servigos, inclusive mediante orgamentos coletados por servidores do Municipio de Montenegro
nos estabelecimentos, desde que nédo tenham sido obtidos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacao do edital;

d) pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas.

§ 2° Sempre que houver contratacao anterior do Municipio de Montenegro para o0 mesmo
item, vigente ou que atenda aos critérios estabelecidos no art. 4° deste Anexo, a Area
Demandante devera utiliza-la para composicao da cesta aceitavel de precos, exceto nos casos
em que a sua utilizacao trouxer distorcoes a pesquisa de precos, mediante justificativa.

§ 3% As amostras de precos coletadas devem ser analisadas de forma critica,
especialmente quando houver grande variagcao entre os valores apresentados.

§ 4° Nao serao admitidas amostras de precos obtidas em sitios de leildo e de
intermediac&o de vendas, bem como de comparacao de precos.
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§ 5% A composicao de cesta aceitavel de precos sera dispensavel nos seguintes casos:

| - Em contratagbes de obras e servigcos de engenharia, para os itens em que 0S pregos
sejam obtidos por meio do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construgdo
Civil (SINAPI), do Sistema de Custos Rodoviarios (SICRO), ou, ainda, da Tabela de
Composicao de Precos e Orgcamentos da Editora PINI (TCPO); e

Il - Em processos relativos a objeto contratado que visem apenas a substituicdo de bens,
materiais ou equipamentos.

§ 6° Deverao ser priorizados os parametros estabelecidos no inciso | do §1°, devendo, em
caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 7° Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos termos do o §1°,
inciso I, alinea "c", do art. 22, deste Anexo, devera ser observado:

| - Prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a
ser licitado;

Il - Obtencao de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricao do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica - CNPJ do proponente;

c¢) enderecos fisico e eletrbnico e telefone de contato;

d) data de emisséo; e

e) nome completo e identificacdo do responsavel.

f) registro, nos autos do processo da contratacdo correspondente, da relacdo de
fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacao;

¥ Todas as amostras de pregos obtidas deveréo:

| - Estar expressas em moeda corrente do Brasil, exceto nos casos de contratacédo
internacional;

Il - Considerar as condicdes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega,
instalacao e montagem do bem ou execugao do servico, formas e prazos de pagamento,
tributacao, custo de frete, garantias exigidas e demais custos indiretos, diluidos nos precos
unitarios de cada item; e

Il - Desconsiderar descontos relativos a pagamento antecipado ou por boleto bancéario.
§ 12 Excepcionalmente, nas hipdteses em que se pretender utilizar amostras obtidas em

moeda internacional para contratacao nacional, o valor a ser convertido devera considerar os
aspectos macroecondmicos que influenciam no preco final do produto ou servigo pesquisado,
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tais como taxa de cambio, frete e tributos.

§ 2° Excepcionalmente, nas hipbéteses em que, justificadamente, reste demonstrado que
o custo de frete tem o potencial de distorcer o valor de mercado do item, a amostra de preco
podera nao considerar o custo de frete de que trata o inciso Il do caput deste artigo.

§ 3° Compete a Area Técnica avaliar a adequagédo da consideragdo positiva ou negativa
dos custos adicionais, acessoérios ou marginais na estimativa de pregos para refletir a
realidade de mercado e a correspondéncia com o modo de execucao e fornecimento do
objeto.

§ 4° Aplica-se o disposto no art. 52 deste Anexo quando a Area Técnica,
excepcionalmente, indicar que, a despeito da expiragcdo do prazo de validade da amostra
coletada, o valor obtido mantém-se pertinente e atual de acordo com os precos praticados
considerando a realidade do mercado.

CAPITULO Il
DA APURACAO DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

m Serao utilizados, como métodos para obtencdo do preco estimado, a média, a
mediana ou 0 menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo incida
sobre um conjunto de trés ou mais precgos, oriundos de um ou mais dos parametros de que
trata o art. 5%, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente
elevados.

Paragrafo Unico. Podera ser admitido, mediante justificativa, outro método de calculo que
atribua ao valor estimado da contratagcdo a representacdo adequada do valor de mercado,
contanto que ele ndo seja superior aos valores calculados por meio daqueles referidos no
caput deste artigo.

m A utilizacao de menos de 3 (trés) amostras de precos, ou a falta de uma fonte publica,
podera ser admitida mediante justificativa a ser elaborada pela Area Demandante,
considerando as circunstancias mercadologicas e apontando fundamentos adequados
tendentes a fundamentar os fatores determinantes para a ndo obten¢cdo do numero minimo
requerido.

Paragrafo Unico. A justificativa a que se refere o caput deverd ser aprovada pelo
Secretario da pasta respectiva, o qual deliberara acerca de sua aceitabilidade ou da
necessidade de complementacao da justificativa ou, ainda, quanto a pertinéncia de realizar
nova pesquisa de precos.

I} Excepcionalmente, desde que devidamente justificado, o valor estimado da
contratacao podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual,

de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de sobreprego.

CAPITULO IlI
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DA ESTIMATIVA DE CUSTOS PARA REMUNERAGAO DOS POSTOS DE TRABALHO EM
CONTRATACOES DE SERVICOS COM REGIME DE DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE
OBRA

A estimativa referente aos custos para remuneracdo dos postos de trabalho em
contratacdes de servicos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra seréa realizada
por meio de planilhamento de precos, o qual utilizara como referéncia o piso salarial da
categoria indicado no Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho que a regula,
conforme instrucao do Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Paragrafo Unico. Para os fins de que trata o caput deste artigo, aplica-se, no que couber,
a nomenclatura e a metodologia de calculo constantes na planilha de formagao de custos por
categoria estabelecidas na Instrucao Normativa n? 5, de 26 de maio de 2017, do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestao, ou outra norma que vier a substitui-la, até que o
Municipio de Montenegro edite normativo proprio.

N&o serdo consideradas no planilhamento de precos as disposi¢cdes contidas em
Acordos, Convencgbes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de
participagao dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria
nao trabalhista, ou que estabelecam direitos nao previstos em lei, tais como valores ou indices
obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para 0s insumos
relacionados ao exercicio da atividade.

¥ Nzo serdo consideradas no planilhamento de precos as disposigdes previstas nos
Acordos, Convengodes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que:

| - Tratem de obrigacbes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a
Administracao Publica;

Il - Atribuam exclusivamente ao tomador de servicos a responsabilidade pelo seu custeio;

Il - Estabelecam distingées entre os trabalhadores alocados nos postos de trabalho do
tomador de servigos e os demais trabalhadores da empresa;

IV - Condicionem o beneficio a liberalidade do tomador de servigos.

CAPITULO IV
DISPOSICOES GERAIS

I No caso de prorrogagdes contratuais, a pesquisa de pregos devera ser realizada de
acordo com o objeto contratado, observados os respectivos instrumentos de aditamento e
apostilamento.

ANEXO V

PROCEDIMENTO LICITATORIO
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CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Secao |
Objeto e ambito de Aplicacao

m Este Anexo dispde sobre a licitacao pelo critério de julgamento por menor prego ou
maior desconto e a licitagdo pelo critério de julgamento por técnica e preco na forma
eletrbnica, para a contratacdo de bens, servicos e obras, no ambito do Municipio de
Montenegro.

§ 1° E obrigatéria a utilizacdo da forma eletrdnica nas licitagdes de que trata este Decreto
pelos 6rgaos e entidades de que trata o caput.

§ 2° Sera admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa do Secretario da
Administracao, a utilizagdo da forma presencial com uso de videoconferéncia nas licitagoes de
que trata este Decreto, desde que fique comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem
para a Administracdo na realizacdo da forma eletrbnica, bem como, para promover o
desenvolvimento local e regional.

I3 Os 6rgdos e entidades do poder executivo municipal deverdo observar as regras e
procedimentos que dispde esse Decreto, salvo, quando executarem recursos provenientes da
Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, quando irdo seguir os normativos federais
que disciplinarem essa matéria de maneira diversa.

Secao |l

Adocéo do Julgamento de Menor Preco ou Maior Desconto e Modalidades

X3 O critério de julgamento de menor prego ou maior desconto serd adotado quando o
estudo técnico preliminar demonstrar que a avaliacdo e a ponderacao da qualidade técnica
das propostas que excederem os requisitos minimos das especificacées nao forem relevantes
aos fins pretendidos pela Administracéo.
XA O critério de julgamento de menor prego ou maior desconto sera adotado:

| - na modalidade pregéo, obrigatoriamente;

Il - na modalidade concorréncia, observado o art. 3%;

Il - na fase competitiva da modalidade dialogo competitivo, quando for entendido como o
mais adequado a solucao identificada na fase de dialogo.

Secao I
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Adocéao do Julgamento Por Técnica e Preco e Modalidades

m O critério de julgamento por técnica e preco podera ser escolhido quando o estudo
técnico preliminar demonstrar que a avaliacao e a ponderacao da qualidade técnica das
propostas que superarem o0s requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos
fins pretendidos pela Administracao nas licitacées para contratacao de:

| - Servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual;

Il - Servicos majoritariamente dependentes de tecnologia sofisticada e de dominio
restrito, conforme atestado por autoridades técnicas de reconhecida qualificacao;

Il - Obras e servigos especiais de engenharia; e

IV - Objetos que admitam solucdes especificas e alternativas e variacoes de execucao,
com repercussbes significativas e concretamente mensuraveis sobre sua qualidade,
produtividade, rendimento e durabilidade, quando essas solucdes e variagcdes puderem ser
adotadas a livre escolha dos licitantes, conforme critérios objetivamente definidos no edital de
licitagéo.

Paragrafo Unico. Quando a contratagdo dos servigos constantes no inciso | for efetuada
com profissionais ou empresas de notéria especializacdo, a licitacao sera inexigivel, nos
termos do inciso Ill do art. 74 da Lei n? 14.133, de 2021.

XX O critério de julgamento por técnica e prego seré adotado:

| - Na modalidade concorréncia; ou

Il - Na fase competitiva da modalidade dialogo competitivo, quando o critério de que trata
o caput for entendido como o que melhor se adequa a solugao identificada na fase de dialogo.

Secao IV
Vedacgdes
Devera ser observado o disposto no art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021, em relagéo a
vedacao de participar do procedimento de licitagdo de que trata este Anexo.
Secao V
Definicoes
Para fins do disposto neste Anexo, consideram-se:

| - Lances intermediarios:

LeisMunicipais.com.br - Decreto 9555/2024 (http://leismunicipa.is/1uskw) - Gerado em: 12/12/2024 09:34:42


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.leismunicipais.com.br
http://leismunicipa.is/1uskw

Dleis

a) Lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotado o critério de
julgamento de menor preco; e

b) Lances iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o critério de
julgamento de maior desconto.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS

Secao |

Forma de Realizagéo

I A licitagao serd realizada a distancia e em sessdo publica, por meio do sistema de
compras adotado pelo Municipio de Montenegro, cujo endereco eletrbnico permitira o livre
acesso de qualquer interessado.

Paragrafo Unico. O sistema de que trata o caput devera manter a integragao com o Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), conforme o art.

§1°do 175 da Lei n? 14.133, de 2021.
Secao |l
Fases

IRIN A realizagao da licitago pelo critério do menor prego ou maior desconto e ainda pelo
critério de julgamento por técnica e preco observarao as seguintes fases sucessivas:

| - Preparatoria;

II - Divulgacéo do edital de licitagéo;

Il - Apresentacéo de propostas:

a) e lances, quando adotado o critério de menor pre¢o ou maior desconto;
b) de técnica e de preco, quando adotado esse critério por técnica e precos;

IV - Julgamento;
V - Habilitacao;
VI - Recursal; e

VIl - Homologagéo.
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§ 12 A fase referida no inciso V do caput deste artigo podera, mediante ato motivado com
explicitacdo dos beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas nos incisos Ill e IV do
caput deste artigo, desde que expressamente previsto no edital de licitacdo e observados os
seguintes requisitos, nesta ordem:

| - Quando o critério de julgamento for pelo menor preco ou maior desconto, os licitantes
apresentardo simultaneamente os documentos de habilitacdo e as propostas com o preco ou
0 maior desconto, observado o disposto no § 12 do art. 50 € no § 12 do art. 53 deste Anexo V;

Il - Sendo adotado o critério de julgamento for por melhor técnica e preco, os licitantes
apresentardo simultaneamente os documentos de habilitacao e as propostas de técnica e de
preco, observado o disposto no § 12 do art. 50 e no § 12 do art. 53 do Anexo V;

Il - O agente de contratacdo ou comissdo de contratacdo, quando o substituir, na
abertura da sessao publica, devera informar no sistema o prazo para a verificagao dos
documentos de habilitacdo, a que se refere o inciso |, ou Il, de acordo com o critério de
julgamento adotado, e a data e o horario para manifestacao da intencdo de recorrer do
resultado da habilitacdo, nos termos do art. 54 deste Anexo V;

IV - Serao verificados os documentos de habilitacdo de todos os licitantes, observado o
disposto no § 3° do art. 53 deste Anexo V; e

V - Serao convocados para envio de lances apenas os licitantes habilitados.

§ 2° Eventual postergacdo do prazo a que se refere o inciso Ill do § 1° deve ser
comunicada tempestivamente via sistema, de forma a nao cercear o direito de recorrer do
licitante.

§ 3° Na adocao da modalidade de licitacao dialogo competitivo, na forma do disposto no
inciso Ill do art. 42, bem como no inciso Il do art. 62, ambos deste Anexo V, serdo observadas
as fases préprias desta modalidade, nos termos do art. 32 da Lei n® 14.133/2021.

Secao I
Parametros do Critério de Julgamento

I O critério de julgamento por menor prego ou maior desconto considerard o menor
dispéndio para a Administracao, atendidos os parametros minimos de qualidade definidos no
edital de licitacao.

§ 12 Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencao, utilizagao, reposicao,
depreciacdo e impacto ambiental, entre outros fatores vinculados ao seu ciclo de vida,
poderao ser considerados para a definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente

mensuraveis, conforme parametros definidos em edital.

§ 2° O julgamento por maior desconto tera como referéncia o prego global fixado no edital
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Municipais

de licitacao ou tabela de precos praticada no mercado, e o desconto sera estendido aos
eventuais termos aditivos.

IEER O critério de julgamento por técnica e prego considerara a maior pontuagéo obtida a
partir da ponderagéo, segundo fatores objetivos previstos no edital, das notas atribuidas aos
aspectos de técnica e de preco da proposta.

CAPITULO IlI
DA CONDUGAO DO PROCESSO

Secao |
Pregoeiro, Agente de Contratagdo ou Comissao de Contratacao

IEEN A licitagdo, na forma eletronica, sera conduzida pelo pregoeiro, agente de contratagéo
ou pela comissao de contratacdo, quando o substituir, nos termos do disposto no § 2° do art.
82 da Lein? 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. A designacao e atuacao do pregoeiro, agente de contratacao, da equipe
de apoio ou da comissao de contratacdo deverédo ser estabelecidas de acordo com o disposto
neste Decreto Municipal.

Secao |l
Banca

IR Os quesitos de natureza qualitativa da proposta de técnica de que trata o art. 42 deste
Anexo V, serdo analisados por banca, composta de, no minimo, 3 (irés) membros, que
preencham os seguintes requisitos:

| - Servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes
da Administracao Publica; ou

Il - Profissionais contratados por conhecimento técnico, experiéncia ou renome na
avaliacdo dos quesitos especificados em edital, desde que seus trabalhos sejam
supervisionados por profissionais designados conforme o disposto no art. 72 da Lei n® 14.133,

de 2021.

CAPITULO IV
DA FASE PREPARATORIA

Secao |
Orientacoes Gerais

IR A fase preparatéria do processo licitatério deve compatibilizar-se com o Plano de
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Contratagdes Anual e com as leis orgamentarias, bem como abordar todas as consideracdes
técnicas, mercadolégicas e de gestao que podem interferir na contratacdo, compreendidos 0s
documentos e procedimentos necessarios de que dispde o art. 18 da Lei n? 14.133, de 2021,
observada a modalidade de licitacdo adotada, nos termos do art. 4°

Paragrafo Unico. Os preceitos do desenvolvimento sustentavel serdo observados na fase
preparatéria da licitacao, em suas dimensbes econdmica, social, ambiental e cultural, no
minimo, com base nos planos de gestao de logistica sustentavel dos 6rgaos e das entidades
da administracdo municipal.

Secao |l
Orcamento Estimado Sigiloso

m Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacdo, podera ter carater
sigiloso, nos termos do paragrafo Unico, artigo 16, deste Decreto Municipal sem prejuizo da
divulgacao do detalhamento dos quantitativos e das demais informacdes necessarias para a
elaboracéo das propostas.

§ 1° Para fins do disposto no caput, o orgcamento estimado para a contratacdo nao sera
tornado publico antes de definido o resultado do julgamento das propostas.

§ 2° O carater sigiloso do orcamento estimado para a contratacao nao prevalecera para
0s 6rgaos de controle interno e externo.

§ 3% Nas hipéteses em que for adotado o critério de julgamento pelo maior desconto, o
valor estimado ou o valor de referéncia para aplicagcao do desconto constara obrigatoriamente
do edital de licitacao.

Secao I
Do Estudo Técnico Preliminar

s\ vA Nas licitacdes cujo o critério de julgamento seja o de menor preco ou maior desconto,
observar-se-a0 as regras contidas no Anexo | deste Decreto Municipal.

IIBER Para o uso do critério de julgamento por técnica e prego, o estudo técnico preliminar,
além dos elementos definidos Anexo | deste Decreto Municipal, deve compreender a
justificativa dos critérios de pontuacao e julgamento das propostas técnicas.

Paragrafo unico. Quando o estudo técnico preliminar demonstrar que os servigcos que
envolverem o desenvolvimento de solugbes especificas de natureza intelectual, cientifica e
técnica puderem ser descritos como comuns, nos termos do inciso Xlll do art. 6° da Lei
n® 14.133, de 2021, o objeto sera licitado pelo critério de julgamento por menor preco ou maior
desconto.
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Secao IV
Do Edital de Licitacao

IR Além dos requisitos obrigatérios e facultativos previstos na Lei n® 14.133 de 2021, o
edital de licitacdo cujo critério de julgamento seja por técnica e preco devera prever, no
minimo:

| - Distribuicdo em quesitos da pontuacao de técnica e de preco a ser atribuida a cada
proposta, graduando as notas que serdo conferidas a cada item, na proporcdo maxima de
70% (setenta por cento) de valoracdo para a proposta de técnica;

Il - Procedimentos para a ponderagao e a valoracao da proposta de técnica, por meio da
atribuicéo de:

a) notas por desempenho do licitante em contrata¢des anteriores aferida nos documentos
comprobatorios de que trata os §§ 3° e 4° do art. 88 da Lei n? 14.133, de 2021, e em registro
cadastral unificado disponivel no PNCP.

b) pontuacao da capacitacao técnico-profissional, se for o caso, vinculada a participacao
direta e pessoal do(s) profissional(is) indicado(s) na proposta, admitida a substituicao por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administracao,
nos termos do disposto no § 6° do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021;

c) verificagao da capacitacéao e da experiéncia do licitante;

d) notas a quesitos de natureza qualitativa por banca designada, na forma do art. 14,
compreendendo:

1. a demonstracédo de conhecimento do objeto;
2. a metodologia e o programa de trabalho;

3. a qualificacado das equipes técnicas; e

4. a relacédo dos produtos que seréo entregues;

Il - procedimentos de ponderacao e de valoracdo das propostas de preco, conforme o
seguinte parametro matematico:

NP =100 x (X1 /X2)

NP - Nota da Proposta de Preco do Licitante;
X1 - Menor valor global proposto entre os licitantes classificados; e
X2 - Valor global proposto pelo licitante classificado.

IV - Orientacdes sobre o formato em que as propostas de técnica e de preco deverao ser
apresentadas pelos licitantes;

V - Direito de realizacdo de vistoria prévia, nos termos dos §§ 2° a 4° do art. 63 da Lei

n?14.133, de 2021, na hip6tese de a avaliagdo prévia do local de intervencao ser
imprescindivel para a confeccao da proposta de técnica.
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Paragrafo unico. Podera ser utilizado parametro matematico diferente do estabelecido no
inciso Ill, desde que demonstrado no estudo técnico preliminar que o novo parametro é mais
vantajoso para a ponderacdo e a valoracdo das propostas de preco, e que este atende ao
disposto no caput do art. 3°

Secao V
Do Licitante

¥ Cabera ao licitante interessado em participar da licitagéo, na forma eletronica:

| - Credenciar-se previamente no Sistema de Compras eletrbnicas adotado pela
Administracdo Municipal para realizar o certame;

Il - Remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, a proposta de técnica e
preco, se for o caso, de menor preco ou de maior desconto e, na hipétese de inversdo de
fases, os documentos de habilitacdo, observado o disposto no caput e no § 12 do art. 53, até a
data e hora marcadas para abertura da sesséo;

Il - Responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assumir
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou
do 6rgao ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros;

IV - Acompanhar as operag¢des no sistema eletrdnico durante o processo licitatério e
responsabilizar-se pelo énus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao; e

V - Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

CAPITULO V
DA FASE DA DIVULGAGCAO DO EDITAL DE LICITACAO

Secéo |

Divulgacao

¥ A fase externa da licitagdo, na forma eletronica, ser4 iniciada com a convocagéo dos
interessados por meio da publicacdo do inteiro teor do edital de licitacdo e de seus anexos no
PNCP.

Paragrafo Unico. Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatéria a publicacdo de extrato
do edital no Diario Oficial do Municipio.
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Secao |l
Modificagcao do Edital de Licitagao

m Eventuais modificacdes no edital de licitacdo implicardo nova divulgacdo na mesma
forma de sua divulgacdo inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e
procedimentos originais, exceto se, inquestionavelmente, a alteracdo ndo comprometer a
formulacao das propostas ou a motivacao de participar da licitacado, resguardado o tratamento
isonémico aos licitantes.

Secao I
Esclarecimentos e Impugnacbes

m Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitacdo por irregularidade
ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo encaminhar o pedido até 3
(trés) dias Uteis antes da data de abertura da sessdo publica, por meio eletrbnico, na forma
prevista no edital de licitagéo.

§ 12 O pregoeiro, 0 agente de contratacdo, ou a comissao de contratacdo, quando o
substituir, respondera aos pedidos de esclarecimentos e/ou impugnacao no prazo de até trés
dias uteis contado da data de recebimento do pedido, limitado ao dltimo dia Util anterior a data
da abertura do certame, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracao do edital de licitagdo e dos anexos, a Procuradoria do Municipio ou a area
demandante do objeto licitado, se for o caso.

§ 2° A impugnacao nao possui efeito suspensivo, sendo a sua concessdao medida
excepcional que devera ser motivada pelo pregoeiro ou pelo agente de contratagdo ou ainda
pela comissédo de contratagdo, quando o substituir, nos autos do processo de licitacdo.

§ 32 Acolhida a impugnacao contra o edital de licitacdo, sera definida e publicada nova
data para realizacao do certame, observados os prazos fixados no art. 24 e 25 deste Anexo V.

§ 4° As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnacdes serao divulgadas em
sitio eletronico oficial do municipio € no sistema de compras, dentro do prazo estabelecido no

§ 1°, e vincularao os participantes e a Administracao.

CAPITULO VI
DA FASE DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E LANCES

Secéo |
Prazo

II¥ZR Os prazos minimos para a apresentagéo das propostas e lances, quando o critério de
julgamento for de menor preco ou de maior desconto, contados a partir do 1% do util
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subsequente a data de divulgacao do edital de licitagcdo no PNCP, sao de:
| - 8 (oito) dias Uteis, para a aquisicao de bens;
Il - no caso de servigos e obras:

a) 10 (dez) dias Uteis, no caso de servicos comuns e servicos comuns de engenharia;

b) 25 (vinte e cinco) dias Uteis, no caso de servicos especiais e de obras e servicos
especiais de engenharia;

c) 60 (sessenta) dias Uteis, quando o regime de execucao for de contratacao integrada;

d) 35 (trinta e cinco) dias Uteis, quando o regime de execucéao for o de contratagdo semi-
integrada ou nas hip6teses nao abrangidas pelas alineas "a", "b" e "c¢" deste inciso;

Paragrafo Unico. Os prazos previstos neste artigo poderdo, mediante decisao
fundamentada, ser reduzidos até a metade nas licitacoes realizadas pelo Ministério da Saude,
no ambito do Sistema Unico de Satde (SUS).

IR O prazo minimo para a apresentagéo das propostas de técnica e de prego, contados
a partir do 12 dia Util subsequente a data de divulgacao do edital de licitacdo no Portal Nacional
de Contratagbes Publicas, é de 35 (trinta e cinco) dias Uteis.

Paragrafo Gnico. O prazo minimo para apresentacao das propostas sera de 60 (sessenta)
dias Uteis na fase competitiva da modalidade licitatéria dialogo competitivo, em atencao ao
disposto no inciso VIII do § 1° do art. 32 da Lei n? 14.133, de 2021, ainda que o critério de
julgamento seja o de menor preco ou de maior desconto.

Secao |l
Apresentacéo da Proposta

I Apss a divulgagao do edital de licitagéo, os licitantes encaminhardo, exclusivamente
por meio do sistema, a proposta de acordo com o critério de julgamento adotado, até a data e
o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

§ 12 Na hipétese de a fase de habilitacdo anteceder as fases referidas nos incisos Il e IV
do art. 10, os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no caput,
simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta de acordo com o critério de
julgamento, observado o disposto no § 12 do art. 50 e no § 1° do art. 53 deste Anexo V.

§ 2° O licitante declarara, em campo proprio do sistema, sem prejuizo da exigéncia de
outras declaracoes previstas em legislacdo especifica e na Lei n?14.133, de 2021, o
cumprimento dos requisitos para a habilitacdo e a conformidade de sua proposta com as
exigéncias do edital de licitagéo.

§ 3° A falsidade da declaracao de que trata o § 2° sujeitara o licitante as sancodes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021.
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§ 42 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta correspondente ao critério de
julgamento ou, na hip6tese do § 1%, os documentos de habilitacao anteriormente inseridos no
sistema, até a abertura da sessao publica.

§ 5° Na etapa de que trata o caput e 0 seu § 1%, ndo havera ordem de classificacao, o
que ocorrera somente apos os procedimentos de que trata o Capitulo VIl deste Anexo V.

§ 6° Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacao de proposta, apos a fase de envio de lances.

§ 7° A disponibilidade dos documentos, de que trata o §6°, se dara apds a apresentagao
das propostas, nas licitacdes em que for adotado o critério de julgamento por técnica e preco.

§ 8% Os documentos complementares a proposta de técnica, quando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos no edital de licitacdo e ja apresentados, serdo encaminhados
pelo licitante mais bem classificado ap6s o encerramento da etapa competitiva, observado o
prazo de que trata 0 § 12 do art. 41.

c\iePrdl Quando do cadastramento da proposta de menor preco ou maior desconto, se assim
for admitido pelo sistema de compras, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo
ou o seu percentual de desconto final maximo e obedecera as seguintes regras:

| - A aplicagao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacao ao lance
que cobrir a melhor oferta; e

Il - Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o inciso I.

§ 12 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo de que trata o caput
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

| - valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor preco; e

Il - Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

§ 2° O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do caput possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6érgao ou
entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos
6rgaos de controle externo e interno.

CAPITULO VII
DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DA FASE DE ENVIO DE LANCES
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Secao |
Horario de Abertura

IIEIN A partir do horario previsto no edital de licitagao, a sesséo plblica sera aberta pelo
Pregoeiro ou Agente de Contratacido ou ainda pela Comissao de Contratacdo, no sistema de
compras.

§ 12 A verificagao da conformidade das propostas, independe do critério de julgamento
previsto em edital, sera feita exclusivamente na fase de julgamento, de que trata o Capitulo
VI, em relacao a proposta mais bem classificada.

§ 2° O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre 0 pregoeiro,
agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo, quando o substituir, e os licitantes,
vedada outra forma de comunicagéo.

Secao |l
Inicio da Fase Competitiva

m Iniciada a fase competitiva nas licitagdes, cujo critério de julgamento seja o de menor
preco ou maior desconto, observado o modo de disputa adotado no edital, nos termos do
disposto no art. 30 deste Anexo V, os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletrdnico.

§ 12 O licitante sera imediatamente informado do recebimento do lance e do valor
consignado no registro.

§ 2° O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado, o intervalo minimo de
diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos
lances intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 32 Observado o § 2° o licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance
ofertado, no intervalo de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance
inconsistente ou inexequivel, nos termos dos arts. 44 e 45 deste Anexo V.

§ 4° O Pregoeiro, 0 agente de contratacdo ou a comissao de contratagdo, quando o
substituir, poderda, durante a disputa, como medida excepcional, excluir a proposta ou o lance
que possa comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do processo licitatério,
mediante comunicacao eletrénica automatica via sistema.

§ 5° Eventual exclusao de proposta do licitante, de que trata o § 4°, implica a retirada do
licitante do certame, sem prejuizo do direito de defesa.
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§ 6° Durante a sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do valor do
melhor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

Secao I
Modos de Disputa

¥ Serao adotados para o envio de lances os seguintes modos de disputa:

| - Aberto: os licitantes apresentardao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes,
conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitacao;

Il - Aberto e fechado: os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance
final fechado, conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitagao; ou

Il - fechado e aberto: serdo classificados para a etapa da disputa aberta, com a
apresentacao de lances publicos e sucessivos, o licitante que apresentou a proposta de menor
preco ou maior percentual desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores ou
inferiores aquela, conforme o critério de julgamento adotado.

§ 12 Quando da opcao por um dos modos de disputa estabelecidos nos incisos | a lll do
caput, o edital prevera intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacao ao lance
que cobrir a melhor oferta.

§ 2° Os lances serdo ordenados pelo sistema e divulgados da seguinte forma:

| - Ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor preco; ou

Il - Ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.
I3 Nas licitagdes que possuam com critério de julgamento por técnica e prego, sera
adotado, exclusivamente o modo de disputa fechado, em que os licitantes apresentarao
propostas que permanecerdo em sigilo até o inicio da sessdo publica, sendo vedada a
apresentacédo de lances.

Secao IV

Modo de Disputa Aberto

¥ No modo de disputa aberto, de que trata o inciso | do caput do art. 29 deste Anexo V,
a etapa de envio de lances durara dez minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente
pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragéo
desta etapa.

§ 12 A prorrogagao automatica da etapa de envio de lances, de que trata o caput, seréa de
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dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo
de prorrogacao, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

§ 2° Na hipotese de nao haver novos lances na forma estabelecida no caput e no § 1¢, a
etapa sera encerrada automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
disposto no § 2° do art. 30 deste Anexo V.

§ 32 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacao a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, 0 agente de contratacao
ou a comissdo de contratacdo, quando o substituir, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital de licitacdo, para a
definicao das demais colocagoes.

§ 4° ApOs o reinicio previsto no § 3% os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

§ 52 Encerrada a etapa de que trata o § 42 o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme disposto no § 2° do art. 30 deste Anexo V.

Secao V
Modo de Disputa Aberto e Fechado

XN No modo de disputa aberto e fechado, de que trata o inciso Il do caput do art. 30
deste Anexo V, a etapa de envio de lances tera duracdo de quinze minutos.

§ 1° Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhara o aviso de fechamento
iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado,
a recepcao de lances sera automaticamente encerrada.

§ 2° Apés a etapa de que trata o § 19, o sistema abrird a oportunidade para que o autor
da oferta de valor mais baixo ou de maior percentual de desconto e os autores das ofertas
subsequentes com valores ou percentuais até dez por cento superiores ou inferiores aquela,
conforme o critério adotado, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos,
que sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

§ 3% No procedimento de que trata o § 29, o licitante podera optar por manter o seu altimo
lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

§ 4° Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condicbes de que trata o § 2° os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés,
poderao oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o
encerramento do prazo, observado o disposto no § 3°

§ 5° Encerrados os prazos estabelecidos nos §§ 2° e 4°, o sistema ordenara e divulgara
os lances conforme disposto no § 2° do art. 30 deste Anexo V.
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Secao VI
Modo de Disputa Fechado e Aberto

X8 No modo de disputa fechado e aberto, de que trata o inciso Ill do caput do art. 30
deste Anexo V, somente serdo classificados automaticamente pelo sistema, para a etapa da
disputa aberta, na forma disposta no art. 31 deste Anexo V, com a apresentacao de lances, o
licitante que apresentou a proposta de menor preco ou maior percentual de desconto € os das
propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o critério de
julgamento adotado.

§ 1° Nao havendo ao menos 3 (irés) propostas nas condigcdes definidas no caput,
poderao os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as
empatadas, oferecer novos lances sucessivos, na forma disposta no art. 32 deste Anexo V.

§ 2° Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagéo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, 0 agente de contratacéo
ou a comissdo de contratacdo, quando o substituir, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital de licitacado, para a
definicdo das demais colocagoes.

§ 32 Apbs o reinicio previsto no § 29 os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios, podendo optar por manter o seu ultimo lance.

§ 4° Encerrada a etapa de que trata o § 3% o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme disposto no § 2° do art. 30 deste Anexo V.

Secao VI
Modo de Disputa Fechado

XN No modo de disputa fechado, de que trata o art. 30, iniciada a sess&o publica, o
agente de contratacao ou a comissao de contratacéo, quando o substituir, devera informar no
sistema o prazo para a atribuicdo de notas a proposta de técnica e de preco, e a data e o
horario para manifestacdo da intengao de recorrer do resultado do julgamento, nos termos do
art. 54 deste Anexo V.

§ 1° Eventual postergagédo do prazo a que se refere o caput deve ser comunicada
tempestivamente via sistema, de forma a ndo cercear o direito de recorrer do licitante.

§ 2° Encerrados os prazos estabelecidos no caput e no § 19, o sistema ordenara e
divulgara as notas ponderadas das propostas de técnica e de preco em ordem decrescente,
considerando a maior pontuacao obtida, bem como informara as notas de cada proposta por
licitante.
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Secao VI
Desconexéo do Sistema

IETA Na hipotese de o sistema eletronico se desconectar no decorrer da sesséo plblica, e
persistir por tempo superior a dez minutos para o érgdo promotor da licitagdo, a sesséao
publica serda suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas apds a
comunicagao do fato aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

LGB Na hipotese de o sistema eletrénico se desconectar no decorrer da etapa de envio de
lances da sessao publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

Secao XIX
Critérios de Desempate

I8 Em caso de empate entre duas ou mais propostas ou notas finais, ser&o utilizados os
critérios de desempate previstos no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1° Empatadas as propostas iniciais e ndo havendo o envio de lances apds o inicio da
fase competitiva, aplicam-se os critérios de desempate de que trata o caput..

§ 2° Quando adotado o critério de julgamento por técnica e prego, a condicao prevista no
inciso | do art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, sera aplicado apenas com relacdo a proposta de

preco.

CAPITULO VIII
DA FASE DO JULGAMENTO

Secao |
Verificagdo da Conformidade da Proposta

m Nas licitagbes cujo critério de julgamento seja 0 de menor preco ou maior desconto,
quando encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro, 0 agente de
contratagcdo ou a comissao de contratacdo, quando o substituir, realizar4 a verificacdo da
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto
estipulado e, observado o disposto nos arts. 44 e 45 deste Anexo V, a compatibilidade do
preco ou maior desconto final em relagdo ao estimado para a contratacao, conforme definido
no edital.

m A Verificacao da conformidade das propostas de técnica e de preco se dara quando
encerrada a etapa de abertura das propostas, o agente de contratacdo ou a comissdo de
contratacao, quando o substituir, realizara, em conjunto com a banca designada nos termos
do art. 14 deste Anexo V, a verificacao da conformidade das propostas do licitante que obteve
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a maior pontuacao a partir da ponderacao das notas atribuidas aos aspectos de técnica e de
preco, quanto a sua adequacao técnica e, observado o disposto nos arts. 44 e 45 deste Anexo
V, ao valor proposto, conforme definido no edital.

m Desde que previsto no edital, o érgao ou entidade promotora da licitacdo podera, em
relacdo ao licitante provisoriamente vencedor, realizar andlise e avaliagdo da conformidade da
proposta, mediante homologacado de amostras, exame de conformidade e prova de conceito,
entre outros testes de interesse da Administracao, de modo a comprovar sua aderéncia as
especificacoes definidas no termo de referéncia ou no projeto basico.

§ 12 O edital de licitacdo devera estabelecer prazo de, no minimo, duas horas,
prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro, do agente de contratagao
ou da comissdo de contratacdo, quando o substituir, no sistema, para envio da proposta e, se
necessario, dos documentos complementares, adequada ao ultimo lance ofertado.

§ 2° A prorrogacao de que trata o § 1, podera ocorrer nas seguintes situacoes:

| - Por solicitacao do licitante, mediante justificativa aceita pelo pregoeiro, pelo agente de
contratacdo ou pela comissao de contratacdo, quando o substituir; ou

Il - De oficio, a critério do pregoeiro, do agente de contratacdo ou da comissdo de
contratagdo, quando o substituir, quando constatado que o prazo estabelecido nao é
suficiente para o envio dos documentos exigidos no edital para a verificacao de conformidade
de que trata o caput.

§ 3° Na avaliacao de conformidade das propostas técnicas deverdao ser indicadas as
razdes de eventuais desclassificacdes.

Secao |l

Analise Das Propostas Técnicas

m A andlise das propostas técnicas de natureza qualitativa sera realizada por banca
designada nos termos do art. 14 deste Anexo V, composta por membros com conhecimento
sobre o objeto.

IR O exame de conformidade das propostas de técnica observara as regras e as
condigcdes de ponderacao e de valoracao previstas em edital, que considerarao, no minimo, os
seguintes quesitos:

| - A verificacdo da capacitacdo e da experiéncia do licitante, por meio da apresentacao
de atestados de obras, produtos ou servicos previamente realizados;

Il - O atendimento a preceitos de desenvolvimento sustentavel;

Il - A quantidade e a qualidade dos recursos financeiros, tecnolégicos ou humanos que o
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licitante se compromete a alocar para a execugao do contrato; e
IV - A metodologia de execucao e a tradicao técnica do licitante.

Secao I
Analise Das Propostas de Preco

IR No caso de obras e servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado
pela Administracao.

Paragrafo Unico. Na hipbtese do caput, o agente de contratacdo ou a comissao de
contratagao, quando o substituir, podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das
propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada, em atencao ao disposto no § 2°
do art. 59 da Lei n? 14.133, de 2021.

IR No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administracao.

Paragrafo Unico. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera
considerada ap6s diligéncia do pregoeiro, do agente de contratacdo ou da comissao de
contratacdo, quando o substituir, que comprove:

| - que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
Il - inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

m Na hip6tese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou
inferior ao desconto definido para a contratagdo, o pregoeiro, o agente de contratacdo ou a
comissao de contratacdo, quando o substituir, podera negociar condicbes mais vantajosas,
apods definido o resultado do julgamento.

§ 12 A negociacao sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelos
demais licitantes.

§ 2° Quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em
razao de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo ou inferior ao desconto definido
para a contratagdo, a negociagdo podera ser feita com os demais licitantes classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo das propostas, em
caso de propostas intermedidrias empatadas, serdo utilizados os critérios de desempate
definidos no art. 37 deste Anexo V.

§ 32 Concluida a negociacdo, se houver, o resultado sera registrado na ata da sessao
publica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacao.
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§ 4° Observado o prazo de que trata o § 12 do art. 41 deste Anexo V, o pregoeiro, agente
de contratagdo ou a comissdo de contratacdo, quando o substituir, devera solicitar, no
sistema, o0 envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada
ao ultimo lance ou nova proposta ofertada apds a negociagao.

No caso de licitagdes em que o procedimento exija apresentacdo de planilhas com
indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios, bem como com detalhamento das
Bonificagcbes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), esta devera ser
encaminhada pelo sistema com os respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Desde que previsto em edital, caso a proposta do licitante vencedor ndo atenda ao
quantitativo total estimado para a contratagdo, podera ser convocada a quantidade de
licitantes necessaria para alcancar o total estimado, respeitada a ordem de classificagao,
observado o preco da proposta vencedora.

Secao IV
Encerramento da Fase de Julgamento

m Encerrada a fase de julgamento, apés a verificacao de conformidade da proposta de
que trata os art. 39 e 40 deste Anexo V, conforme o critério de julgamento, o pregoeiro, 0
agente de contratacdo ou a comissao de contratacdo, quando o substituir, verificara a
documentagdo de habilitacdo do licitante conforme disposicoes do edital de licitacao,
observado o disposto no Capitulo IX.

CAPITULO IX
DA FASE DE HABILITACAO

Secao |
Documentagéo Obrigatéria

IR Para habilitagdo dos licitantes, serdo exigidos os documentos necessarios e
suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n? 14.133, de 2021.

§ 1° A documentacéo exigida para fins de habilitagéo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, desde que previsto no edital de licitacao, podera ser substituida pelo
registro cadastral adotado pelo Municipio de Montenegro, ou em sistemas semelhantes
mantidos pelos demais entes publicos, desde que admitidos em edital.

§ 2° A documentacgao de habilitacdo de que trata o caput podera ser dispensada, total ou
parcialmente, nas contratacdes para entrega imediata, nas contratacées em valores inferiores
a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei
n? 14.133, de 2021, e nas contratacdes de produto para pesquisa € desenvolvimento até o
valor de que trata o inciso Il do art. 70 da Lei n® 14.133, de 2021, ressalvado inciso XXXIII do
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caput do art. 72 e 0 § 3% do art. 195 da Constituicao Federal.

I3 Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que néo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serao atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducéo livre.

Paragrafo Unico. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao
funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, 0s
documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto Federal n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou
de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

m Quando permitida a participagdo de consorcio de empresas, sera observado o
disposto no art. 15 da Lei n? 14.133, de 2021.

Secao |l
Procedimentos de Verificagao

m Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no sistema
de cadastro de fornecedores adotado pelo Municipio de Montenegro serdo enviados por meio
do sistema de compras, quando solicitado pelo pregoeiro, agente de contratacdo, ou comissao
de contratacdo quando o substituir, até a conclusao da fase de habilitacao.

§ 1° Sera exigida a apresentacdao dos documentos de habilitacdo apenas do licitante
vencedor, exceto quando a fase de habilitagdo anteceder as fases referidas nos incisos Ill e IV
do art. 10 deste Anexo V, observado, nesta hipétese, o disposto no § 2° do art. 64 da Lei
n? 14.133, de 2021.

§ 2° Na hipo6tese do § 19, serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal,
em qualquer caso, somente em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do
licitante mais bem classificado, nos termos do inciso Il do art. 63 da Lei n? 14.133, de 2021.

§ 32 Apds a apresentacao dos documentos de habilitacdo, fica vedada a substituicdo ou
a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

| - Complementacao de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do

certame; e

Il - Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento
das propostas.

§ 4° Na hipétese de que trata o § 2°, os documentos deverdo ser apresentados em
formato digital, via sistema, no prazo definido no edital de licitacdo, apds solicitacdo do
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pregoeiro, do agente de contratacdo ou da comissdo de contratacdo, quando o substituir, no
sistema eletrbnico, no prazo de, no minimo, duas horas, prorrogavel por igual periodo, nas
situacdes elencadas no § 2° do art. 41 deste Anexo V.

§ 5° A verificacdo pelo pregoeiro, agente de contratacdo ou pela comissdo de
contratagdo, quando o substituir, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

§ 6° Na anadlise dos documentos de habilitagcdo, a comissao de contratagdo podera sanar
erros ou falhas, na forma estabelecida no Capitulo XI deste Anexo V.

§ 7° Na hip6tese de o licitante nao atender as exigéncias para habilitacao, o pregoeiro, o
agente de contratacdo ou a comissdo de contratagdo, quando o substituir, examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacéo, até a apuracao de
uma proposta que atenda ao edital de licitagao, observado o prazo disposto no § 12 do art. 41
deste Anexo V.

§ 8° Serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagao dos
licitantes convocados para a apresentacdo da documentagao habilitatéria, apds concluidos os
procedimentos de que trata o § 7°

§ 9° A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte sera exigida nos termos do disposto nos termos dos art. 42 e 43
da Lei Complementar n® 123 de 2006.

CAPITULO X
DA INTENCAO DE RECORRER E DA FASE RECURSAL

m Qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sessao publica, ndo inferior a
30 (trinta) minutos, de forma imediata apds o término do julgamento das propostas e do ato de
habilitacdo ou inabilitacdo, em campo préprio do sistema, manifestar sua intengao de recorrer,
sob pena de preclusdo, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto ao
licitante declarado vencedor.

§ 1° As razbes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, em campo
préprio no sistema, no prazo de trés dias Uteis, contados a partir da data de intimacao ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacao ou, na hipétese de adocao da inversao de fases
prevista no § 12 do art. 10 deste Anexo V, da ata de julgamento.

§ 2° Os demais licitantes ficarao intimados para, se desejarem, apresentar suas
contrarrazées, no prazo de trés dias Uteis, contado da data de intimagdo pessoal ou de

divulgacao da interposic&o do recurso.

§ 3° Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.
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§ 4° O acolhimento do recurso importara na invalidacao apenas dos atos que nao possam
ser aproveitados.

CAPITULO XI
DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

Secéo |
Propostas

m O pregoeiro, agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo, quando o
substituir, podera, no julgamento das propostas, sanar erros ou falhas que nao alterem a sua
substéncia e sua validade juridica, atribuindo-lhes eficicia para fins de classificagcdo, quando
evidenciado que nao acarretara lesdo ao interesse publico nem prejuizo a terceiros, € que 0s
atos que apresentarem defeitos sanaveis poderdao ser convalidados pela propria
Administracéo.

Secao |l
Documentos de Habilitagao

m O pregoeiro, 0 agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo, quando o
substituir, podera, na analise dos documentos de habilitagcdo, sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacao.

Secao I
Realizacao de Diligéncias

Na hip6tese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento de que tratam os arts. 55 e 56 deste Anexo V, o0 seu
reinicio somente podera ocorrer mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e
quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

CAPITULO XII
DA FASE DE ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

XN Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatério sera encaminhado a autoridade superior para adjudicar

o objeto e homologar o procedimento, observado o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133/2021.

CAPITULO XIII
CONVOCACAO PARA A ASSINATURA DO TERMO DE CONTRATO
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m Ap6s a homologacao, o licitante vencedor sera convocado para assinar o termo de
contrato, ou aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo estabelecido no edital de
licitacao, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas na
Lei n® 14.133, de 2021, e em outras legislagdes aplicaveis.

§ 12 O prazo de convocacao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o
motivo apresentado seja aceito pela Administracao.

§ 2° Na hip6tese de o vencedor da licitagdo ndo assinar o contrato, ou ndo aceitar ou ndo
retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condicbes estabelecidas, outro licitante
podera ser convocado, respeitada a ordem de classificacao, para celebrar a contratagéao, ou
instrumento equivalente, nas condi¢cdes propostas pelo licitante vencedor, sem prejuizo da
aplicacdo das sangbes previstas na Lei n®14.133, de 2021, e em outras legislagdes
aplicaveis.

§ 32 Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do § 29 a
Administrac&o, observados o valor estimado e sua eventual atualizagcdo nos termos do edital
de licitacao, podera:

| - Convocar os licitantes remanescentes para negociacdao, na ordem de classificacao,
com vistas a obtencao de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatéario; e

Il - Adjudicar e celebrar o contrato nas condicoes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagédo de melhor
condicéo.

§ 4° A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar
o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente
estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do Municipio de
Montenegro.

§ 5° A regra do § 4° ndo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na forma
do inciso | do § 3°

CAPITULO XIV
DA SANCAO

TN Os licitantes estardo sujeitos as sangdes administrativas previstas na Lei n® 14.133,
de 2021, e as demais cominacoes legais, resguardado o direito a ampla defesa.

CAPITULO XV
DA REVOGAGCAO E DA ANULACAO

XGH A autoridade superior podera revogar o procedimento licitatério de que trata este
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decreto por motivo de conveniéncia e oportunidade, e deverd anular por ilegalidade insanavel,
de oficio ou por provocacgao de terceiros, assegurada a prévia manifestacdo dos interessados.

§ 12 O motivo determinante para a revogacao do processo licitatério devera ser resultante
de fato superveniente devidamente comprovado.

§ 2° Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios
insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a

apuracao de responsabilidade de quem Ihes tenha dado causa.

§ 3° Na hipotese da ilegalidade de que trata o caput ser constatada durante a execugao
contratual, aplica-se o disposto no art. 147 da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO XVI
DISPOSICOES FINAIS

Secao |

Orientacoes Gerais

XA Os horarios estabelecidos no edital de licitagdo, no aviso e durante a sesséo publica
observarao o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e registro
no sistema eletrénico € na documentacao relativa ao certame.
XN Os casos omissos decorrentes da aplicagdo deste Decreto serdo dirimidos pela
Procuradoria do Municipio, que podera expedir pareceres e disponibilizar informacoes
adicionais, em meio fisico e eletronico.

ANEXO VI
GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

IED séo diretrizes para a gestao e fiscalizagéo de contratos no Municipio de Montenegro:

| - Observancia dos principios constitucionais e normas legais atinentes a Administragao
Publica, em especial aquelas diretamente relacionadas a gestao de contratos;

Il - Constante fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes pactuadas pelas partes;
Il - Adequada aplicacao dos recursos publicos;

IV - Registro formal e completo dos atos e fatos ocorridos na execugdo do contrato, com
prevaléncia da forma escrita sobre a verbal;

V - Aperfeicoamento constante do processo de contratagdo e dos instrumentos
contratuais;
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VI - Utilizacdo de instrumentos e rotinas administrativas claras e simples, compativeis
com uma gestao de contratos moderna e eficaz.

Secéo |
Da Gestao e Dos Tipos de Fiscalizagao
¥} Para cada contrato, deveréo ser indicados e designados:
| - Um servidor ou Comissao de servidores, como gestor;
I - Um servidor ou Comissao de servidores, como fiscal técnico;

§ 12 Ao designar um servidor como gestor ou fiscal técnico, outro servidor devera ser
designado como seu substituto.

§ 2° Os substitutos indicados atuarao nas auséncias e nos impedimentos eventuais e
regulamentares dos titulares.

§ 32 Nos contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra,
podera ser designado também um servidor como fiscal administrativo e seu respectivo
substituto, podendo este cumular a funcdo com a de fiscal técnico, quando houver
necessidade, em razdo da indisponibilidade de servidores.

§ 4° A competéncia para designar e nomear o gestor de contrato sera do Prefeito
Municipal, enquanto que a funcéo de fiscal serd de competéncia do Secretéario Municipal da
pasta a qual pertence o contrato.

§ 5° Quando nao designado servidor para exercer a gestdao do contrato, cabera ao
Secretario Municipal da Pasta correspondente ao contrato, assumir essa funcao
administrativa.

¥ Além das fungdes descritas no art. 22 deste Anexo, considerar-se-40:

| - Como fiscal setorial, todo e qualquer servidor(a) do quadro do Municipio de
Montenegro, tomador(a) de prestacdo de servigos contratados pela Administracéo;

Il - Como publico usuario, qualquer pessoa, vinculada ou nao aos quadros do Municipio
de Montenegro, que, de alguma forma, se utilize ou beneficie dos servigos contratados.

Secao |l
Dos Requisitos e da Designacéo

¥ Na indicagdo de servidor para o desempenho das fungdes de gestor e de fiscal de
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contrato administrativo devem ser considerados:
| - A compatibilidade com as atribuicées do cargo;
Il - A complexidade da gestao e da fiscalizacao;
Il - O quantitativo de contratos por servidor;
IV - A capacidade do servidor para o desempenho das atividades.

I3 Para o exercicio da fungéo, antes da formalizagdo do ato de designagéo, deve ser
dada ao servidor em questao ciéncia expressa da indicacao e das respectivas atribuicdes.

§ 12 O servidor indicado que se considerar impedido ou suspeito, nos termos da
legislagdo em vigor, devera solicitar a autoridade competente a indicagao de outro servidor,
expondo os motivos que determinam tal condicao, mediante justificativa por escrito.

§ 2° O servidor indicado, em caso de inaptidao a funcdo, devera expor a autoridade
competente as deficiéncias e limitacdes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento
do exercicio de suas atribuicoes.

X3 A designagéo dos gestores e fiscais devera ser feita por meio de Portaria, dando-se
preferéncia aos indicados no Termo de Referéncia ou Projeto Basico, salvo deliberacdo em

contrario.

Sera facultada a contratagdo de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades de
fiscalizacao técnica, desde que justificada a necessidade de assisténcia especializada.

Secao I
Das Competéncias do Gestor
Sao competéncias do gestor do contrato:

| - Participar, sempre que possivel, dos atos preparatérios e conclusivos que resultem em
contratacdes ge ficarao sob sua responsabilidade;

Il - Renegociagdes decorrentes de valores inferiores ao contratado, obtidos a partir de
pesquisa de precos;

Il - Impulsionar os processos quanto aos reajustes contratuais;
IV - Manter registro atualizado das ocorréncias relacionadas a execugao do contrato;

V - Acompanhar e fazer cumprir 0 cronograma de execucao e 0S prazos previstos no
ajuste;
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VI - Acompanhar o prazo de vigéncia do contrato;

VIl - Formalizar o recebimento definitivo de obras, bens, materiais ou servicos, mediante
termo circunstanciado;

VIII - Solicitar, com justificativa, a rescisdo de contrato;
IX - Emitir parecer sobre fato relacionado a gestao do contrato, quando solicitado;

X - Orientar a contratada sobre os procedimentos a serem adotados no decorrer da
execucao do contrato;

XI - Solicitar a contratada, justificadamente, a substituicao do preposto ou de empregado
desta, seja por comportamento inadequado a funcao, seja por insuficiéncia de desempenho;

XIl - Determinar formalmente a contratada a regularizagdo das falhas ou defeitos
observados, assinalando prazo para correcdo, sob pena de sancgéo;

XIll - Relatar, por escrito, a contratada, a inobservancia de clausulas contratuais ou
quaisquer ocorréncias que possam trazer atrasos, defeitos ou prejuizos a execucao da
avenca, em especial as que ensejarem a aplicagdo de penalidades;

XIV - Comunicar a contratada qualquer dano ou desvio causado ao patrimbnio da
Administracao ou de terceiros, de que tenha ciéncia, por acdo ou omissao dos empregados da
contratada ou de seus prepostos;

XV - Solicitar a Secado de Suporte Técnico, com justificativa, quaisquer alteracoes,
supressdes ou acréscimos contratuais, observada a legislacao pertinente;

XVI - Solicitar orientagdo de ordem técnica as diversas areas do Municipio de
Montenegro, de acordo com suas competéncias;

XVII - Conferir o atesto do fiscal técnico e encaminhar para pagamento faturas ou notas
fiscais com as devidas observacoes e glosas, se for o caso;

XVIII - Solicitar a Diretoria de Despesa, com as devidas justificativas, emissao, reforco ou
anulacao, total ou parcial, de notas de empenho, bem como inclus&o de valores na rubrica de
Restos a Pagar;

XIX - Solicitar a prestacao, complementagao, renovacao, substituicdo ou liberacdo da
garantia exigida nos termos do art. 96 da Lei n® 14.133, de 2021;

XX - Executar outras acdes de gestdo que se facam necessarias ao pleno

acompanhamento, fiscalizacao e controle das atividades desempenhadas pela contratada, a
fim de garantir o fiel cumprimento das obrigacdes pactuadas e a observancia do principio da
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eficiéncia;
XXI - Agendar e observar 0s prazos pactuados no contrato sob sua responsabilidade;

XXIl - Comunicar-se com a Administracdo ou com terceiros sempre por escrito e com a
antecedéncia necessaria;

XXl - Notificar formalmente a contratada sobre toda e qualquer decisdo da
Administracdo que repercuta no contrato;

XXIV - Fundamentar, por escrito, todas as suas decisdes, com observancia dos principios
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico e outros
correlatos;

XXV - Juntar todos os documentos obrigatérios a gestdo do contrato nos devidos
processos;

XXVI - Instruir em processo apartado todos os documentos pertinentes a gestdao do
contrato que ndo se enquadram no inciso anterior;

XXVII - Elaborar relatério periédico, no minimo ao término de cada periodo de vigéncia,
dos atos, fatos e avaliagbes da qualidade dos servigos, relativos a gestdo dos contratos de
execucao parcelada ou diferida, ou de prestacao continuada.

Paragrafo Unico. Nos casos de contratos de servicos com regime de dedicacao exclusiva
de mao de obra, cabera ao gestor, adicionalmente:

| - Analisar e atestar a conformidade da documentacao trabalhista, previdenciaria e fiscal,
bem como dos documentos comprobatérios do cumprimento das obrigagdes contratuais;

Il - Verificar, com o auxilio do fiscal técnico, as seguintes informacbes a serem
disponibilizadas pelo fiscal setorial:

a) o cumprimento da jornada de trabalho dos empregados terceirizados, de acordo com a
carga horaria estabelecida em contrato, lei, acordo, convencao ou dissidio coletivo, para cada
categoria;

b) a correta aplicacdo funcional dos empregados terceirizados de acordo com as
atribuicdes previstas em contrato;

Cc) a observancia das normas concernentes ao resguardo da integridade fisica do
trabalhador, especialmente o uso de equipamentos de protecao individual ou coletivo, se for o
caso;

d) o grau de satisfagcdo em relagéo aos servigos prestados.

Il - Solicitar o credenciamento, autorizacdo de acesso as dependéncias da Administracao
e a sistemas necessarios a execucao de suas atribuicbes as areas competentes;
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IV - Disponibilizar indicadores estatisticos para elaboracdo de estimativas para
planilhamento de pregos, tais como relatérios de ocorréncias, afastamentos e profissionais
ausentes.

I As comunicagdes e determinagdes do gestor & contratada serdo feitas por escrito,
admitindo-se, em carater excepcional, comunicacao verbal que devera ser reduzida a termo.

TN A analise e o ateste de conformidade nos contratos de servigos com regime de
dedicacao exclusiva de mao de obra poderdao ser efetivados por amostragem, desde que
sejam atendidos critérios estatisticos quanto a representatividade da amostra, levando-se em
consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

Secao IV

Das Competéncias do Fiscal Administrativo

IEEH Nos contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra em
que seja designado um fiscal administrativo, cabera a este realizar os procedimentos descritos
no inciso | do paragrafo Unico do art. 82 deste Anexo.
Secao V
Das Competéncias do Fiscal Técnico

IR Sa0 competéncias do fiscal técnico do contrato:

| - Prestar informagdes a respeito da execucdo dos servicos e apontar ao gestor do
contrato eventuais irregularidades ensejadoras de penalidade ou glosa nos pagamentos
devidos a contratada;

Il - Manter o controle das ordens de servico emitidas e cumpridas, quando cabivel;

Il - conhecer as obrigacbes contratuais que afetem diretamente a fiscalizacdo do
contrato;

IV - Zelar, no Ambito de sua area técnica de atuacao, pelo fiel cumprimento dos contratos
sob sua fiscalizagao;

V - Verificar a conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos
necessarios, de acordo com o objeto do contrato e respectivas clausulas contratuais;

VI - Atestar formalmente a execucao do objeto do contrato, atestar as notas fiscais e as
faturas correspondentes a sua prestagao;

VIl - Informar ao gestor do contrato sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa
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qualidade dos produtos ou servicos fornecidos pela contratada;

VIIl - Propor solucbes para regularizacao das faltas e problemas observados, sem
prejuizo das penalidades aplicaveis;

IX - Solicitar formalmente ao gestor esclarecimentos sobre as obrigacdes que afetem
diretamente a fiscalizacdo do contrato;

X - Utilizar, se for o caso, o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR) ou Acordo de
Nivel de Servico (ANS) para afericdo da qualidade da prestagdo dos servigos;

XI - monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua
degeneracao, devendo intervir para requerer a contratada a correcao das faltas, falhas e
irregularidades constatadas;

XIl - apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execucéo do objeto, ou, se for
0 caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizada, e obter
dele a ciéncia.

§ 12 Em contratos de servicos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra, sao
competéncias do fiscal técnico, adicionalmente aquelas listadas no caput deste artigo:

| - Prestar informacdes sobre a qualidade dos servicos;
Il - Atestar a frequéncia dos terceirizados, com auxilio do fiscal setorial.

§ 2° Em contratos relacionados a obras e servicos de engenharia, sdo competéncias do
fiscal técnico, adicionalmente aquelas listadas no caput deste artigo:

| - Verificar eventuais incoeréncias, falhas e omissdes nos servicos técnicos prestados
pela contratada, desenhos, memoriais, especificacdes e demais elementos de projeto, bem
como fornecer ao gestor informagcdes e instrucdes necessarias ao desenvolvimento dos
trabalhos;

Il - Verificar e aprovar a adequagcao de materiais, equipamentos e servicos, quando
solicitada pela contratada, com base na comprovacao da equivaléncia entre os componentes,
de conformidade com os requisitos estabelecidos no instrumento contratual;

Il - Exigir da contratada a apresentacao diaria do Relatério Diario de Obras - RDO,
quando o contrato assim o previr, bem como apor ao documento as observacbées que julgar

necessarias e eventuais comunicacoes a contratada.

§ 3% A utilizagdo do IMR ou ANS ndo impede a aplicacdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacdo da prestacao dos servicos.

§ 4° A avaliagéo a que se refere o § 3° deste artigo podera ser realizada diaria, semanal
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ou mensalmente, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso,
aferir o desempenho e qualidade da prestacao dos servicos.

§ 5° As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverao ser
solicitadas ao gestor em tempo habil para a adogcao das medidas que se fagcam necessarias.

§ 6° Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do
servico em relacao a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sancdes a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

Secao VI

Das Competéncias da Fiscalizagao Setorial e

DA REALIZADA PELO PUBLICO USUARIO
IEEN Aos fiscais setoriais e ao publico usudrio cabe encaminhar ao fiscal técnico qualquer
demanda relacionada a fiscalizacdo do contrato, especialmente quanto a qualidade da
prestacéo do servico.

Secao VI

Das Competéncias Dos Substitutos

IEIA Aos gestores e fiscais substitutos cabe:

I - Assumir automaticamente as atribuicbes dos respectivos titulares em seus
impedimentos;

Il - Participar, sempre que possivel, da fase interna da instru¢do processual de
contratagdes que ficardo sob sua responsabilidade;

Il - Manter-se atualizado sobre a gestao e a fiscalizagao do contrato;

IV - Auxiliar os titulares em suas atribuicdes de gestao e de fiscalizacao, respectivamente,
sempre que solicitado.

Secao VI

Dos Aspectos Operacionais da Administracao

IRER Os gestores, fiscais e seus respectivos substitutos ndo poderéo interferir na geréncia
ou administracdo da contratada, bem como nas relacbes de subordinacdo dela com seus
empregados, ou na selecédo destes.
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I Todas as areas do Municipio de Montenegro deverdo cooperar, no ambito de suas
competéncias regulamentares, com os gestores e com os fiscais, quando solicitados.

sUaR A Na gestdo compartilhada, os servidores exercerdo suas atribuicbes de forma
colaborativa e participativa, com escolha de relator para cada matéria.

Secao IX
Da Definicdo do Preposto

A O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela contratada antes do
inicio da prestacao dos servigos, em cujo instrumento devera constar expressamente 0s
poderes e deveres em relagao a execucao do objeto.

IBEN A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pela
Administracdo, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

I As comunicagdes entre a Administragdo e a contratada devem ser realizadas por
escrito, admitindo - se a forma eletrénica, desde que por meio idéneo e passivel de registro e
documentagéo.

m A Administracado podera convocar o preposto para adocao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

2N A depender da natureza dos servigos, podera ser dispensada a manutengéo do
preposto da empresa no local da execucdo do objeto, bem como pode ser estabelecido
sistema de escala semanal ou mensal.

Secao X
Do Inicio da Prestacédo Dos Servicos

m Apbs a assinatura do contrato, sempre que a natureza da prestacdo dos servigos
exigir, o Administracdo devera promover reuniao inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacao, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancoes aplicaveis,
dentre outros.

I8 Os assuntos tratados na reunido inicial devem ser registrados em ata e,
preferencialmente, estarem presentes o gestor, o fiscal ou equipe responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, o preposto da empresa, e, se for o caso, a Area Técnica responsavel

pelas especificacdes da contratacao.

I O gestor e o fiscal técnico deverdo realizar reunides periddicas com o preposto, de
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modo a garantir a qualidade da execugdo e os resultados previstos para a prestacdo dos
Servigos.

m Em carater excepcional, devidamente justificado pela contratada, sob anuéncia da
Area Técnica, e mediante autorizagdo do ordenador de despesas, o prazo inicial da prestagdo
de servicos ou das suas etapas poderao sofrer alteracdes, desde que o requerimento
anteceda a data prevista para o inicio dos servicos ou das respectivas etapas, cumpridas as
formalidades exigidas pela legislacao.

Na andlise do pedido de prorrogacao de prazo de que trata o art. 26 deste Anexo, a
Administragcao devera observar se o seu acolhimento n&o viola as regras do ato convocatorio,
a isonomia, o interesse publico ou qualidade da execucao do objeto, devendo ficar registrado
que os pagamentos serao realizados em conformidade com a efetiva prestacdo dos servicos.

Secao XI
Dos Procedimentos Durante a Realizacao Dos Servicos

IR O registro das ocorréncias, as comunicagdes entre as partes e demais documentos
relacionados a execugao do objeto deverdo ser organizados em processo de fiscalizacao.

I As situagdes que exigirem decisées e providéncias que ultrapassem a competéncia
do fiscal deverao ser registradas e encaminhadas ao gestor do contrato para a adogcao de
medidas saneadoras.

m Deve ser estabelecido, desde o inicio da prestagcdo dos servicos, mecanismo de
controle da utilizacao dos materiais empregados nos contratos, quando for o caso, para efeito
de acompanhamento da execuc¢do do objeto bem como para subsidiar a estimativa para as
futuras contratagdes.

Secao Xl
Do Procedimento Para Recebimento Provisério e Definitivo

m O recebimento provisério e definitivo de obras, bens, materiais ou servicos deve ser
realizado conforme o disposto no art. 56 deste Decreto Municipal.

m Nos casos de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de
obra, o gestor do contrato devera exigir da contratada, até 30 (trinta) dias apds o ultimo més
de prestacao dos servigcos - em decorréncia da extingdo ou da rescisao do contrato, bem como
nas demissdes ocorridas durante a vigéncia contratual, termos de rescisdo dos contratos de
trabalho dos empregados terceirizados, devidamente homologados, quando exigivel, pelo
sindicato da categoria, sem prejuizo de outros documentos complementares relativos aos
encargos trabalhistas e previdenciarios.

§ 12 Caso a rescisdo dos contratos de trabalho ainda ndo tenha sido homologada, o
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gestor do contrato exigira a copia das rescisbes e a Guia de Recolhimento Rescisério do
FGTS (GRRF) para os casos de demissdes sem justa causa de empregados.

§ 2° As indenizac0es relativas a rescisdo de contratos de trabalho nao precisarao ser
comprovadas, caso, em uma nova contratacdo, seja selecionada a mesma contratada da
avenca imediatamente anterior, para os mesmos empregados.

Secao Xl
Dos Pagamentos as Empresas Contratadas

m Quando houver contratacdo de prestacdo de servicos com dedicacao exclusiva de
mao de obra, constatado que a contratada se encontra em situacdo de irregularidade
trabalhista ou previdenciaria, isolada ou conjuntamente, o processo administrativo de
liquidacao e pagamento somente podera ser autorizado pelo Gestor do Contrato.

m A contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta néo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da
licitagéo.

§ 12 O disposto no caput deve ser observado ainda para os custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale
transporte.

§ 2° Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior
as necessidades do Municipio de Montenegro, a Administracao devera efetuar o pagamento
em observancia as regras contratuais de faturamento dos servigos demandados e executados,
concomitantemente com a realizacdo, se necessario e cabivel, de adequacao contratual do
quantitativo necessario, com base na alinea "b" do inciso | do art. 124 da Lei n® 14.133, de
2021.

%A A glosa no pagamento, sem prejuizo das sangdes cabiveis, somente ocorrerd quando
a contratada:

| - ndo atender o minimo qualitativo ou quantitativo estipulado pelo IMR ou ANS;

Il - deixar de utilizar materiais ou recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

X O processo de pagamento devera ser encaminhado pelo gestor & Contabilidade de
acordo com as disposicdes do art. 58 deste Decreto Municipal.

Secao XIV
Das Prorrogacées e Substituicdes de Contratos Vigentes
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LUEYA O acompanhamento dos procedimentos relativos a prorrogagdes e substituicoes de
contratos vigentes deve ser realizado:

| - Pelo gestor do contrato, quando se tratar de prorrogacées;
Il - Pela Area Técnica, quanto se tratar de substituicdes de contratos vigentes.
§ 12 Devem ser observados os seguintes prazos:

I - No caso de avencas prorrogaveis, quando houver previsdo contratual e ainda nao tiver
sido atingido o limite maximo legal, a depender da natureza da avenca, o gestor deve iniciar
ou se certificar que sejam iniciados os procedimentos necessarios para efetivacdo da
prorrogacao, com no minimo 3 (trés) meses de antecedéncia da data de término de vigéncia
da avenca;

Il - No caso de avencgas cujo prazo maximo legal de prorrogacéo ja tenha sido atingido, o
gestor, caso entenda necessaria a continuidade do objeto, deve provocar o inicio de nova
contratacao ou se certificar que tal procedimento foi efetivado perante as areas demandante e
técnica respectivas, com, no minimo, 4 (quatro) meses de antecedéncia da data de término de
vigéncia da avenca vigente;

Il - No caso de avencgas que, por sua natureza, nao sejam prorrogaveis, mas cujo objeto
seja de demanda permanente por parte do Administracao, o gestor deve provocar o inicio de
novo procedimento licitatério ou se certificar que tal providéncia foi tomada pelas areas
demandante e técnica respectivas, com, no minimo, 4 (quatro) meses de antecedéncia da
data de término de vigéncia da avenca ou quando for exaurido mais da metade de qualquer
dos itens da avenca, o que ocorrer primeiro;

§ 2° O gestor deve acompanhar a tramitacdo dos processos de prorrogacdes ou novas
contratagdes, alertando as areas competentes sempre que houver demora excessiva ou risco
de descontinuidade do objeto.

§ 32 Compete a Secao de Suporte Técnico a comunicacao com a empresa ou 0rgao nos
seguintes casos:

| - Irregularidade trabalhista, social, previdenciaria ou fiscal, exclusivamente durante a
instrucéao de prorrogacées;

Il - Convocagdes para assinatura de avencas ou termos aditivos.
§ 4° Nos demais casos, compete ao gestor a comunicacao com a empresa ou 6rgao,
inclusive quanto a prestacdo de informacdes sobre a situagcdo de pedidos de revisao,

repactuacao, reajuste, entre outros, bem como quanto a obtencao de anuéncia da empresa ou
6rgao para a prorrogacao de avencas.
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¥R Os pedidos de repactuagéo e revisdo, nos casos em que houver previsdo contratual
ou legal, devem ser recebidos pelo gestor do respectivo contrato, atendidos os seguintes
requisitos:

| - No caso de repactuacao: anexacao de manifestacao conclusiva quanto ao pagamento
dos itens solicitados e verificacdo do cumprimento dos requisitos previstos em contrato,
especialmente, se for o caso, anexacao do instrumento laboral que embase o pedido,
planilhas com a demonstracdo analitica da variacdo dos custos condizente com os itens
solicitados e documentacao comprobatéria valida;

Il - No caso de revisdo: anexagcao de manifestacdo técnica quanto a procedéncia do
pedido, bem como verificacao do cumprimento dos requisitos legais, especialmente, se for o
caso, anexacao de planilhas com a demonstracdo analitica da variacao dos custos condizente
com os itens solicitados e documentagao comprobatéria valida.

¥R O gestor é responsavel por providenciar a cobranga perante as empresas contratadas
de multas decorrentes de eventuais penalidades aplicadas, bem como por sugerir eventuais
retencoes cautelares, quando aplicaveis.

Secao XV
Dos Atestados de Capacidade Técnica

XN O gestor é responsavel pela assinatura de atestados de capacidade técnica a serem
fornecidos as empresas contratadas.

§ 1° Para a emissao de atestado de capacidade técnica deverdo ser observados os
seguintes critérios e procedimentos:

| - O pedido de emissé@o de atestado de capacidade técnica devera ser dirigido ao gestor
do respectivo contrato, por meio de requerimento formal do interessado, no qual deve ser
informada a razao social da contratada, numero de inscricdo no CNPJ, objeto contratado,
namero do processo neste Municipio (ou nimero do contrato ou da nota de empenho) e dados
para contato;

Il - O interessado protocolizara o pedido de emissao de atestado de capacidade técnica
no Protocolo Administrativo do Municipio de Montenegro ou por endereco eletrénico;

Il - Presentes os requisitos para a admissibilidade formal do requerimento, gestor
responsavel ouvird o fiscal do contrato acerca do pleito, notadamente para se manifestar
acerca dos termos do cumprimento das obrigacdes contratuais pela contratada;

IV - Caso haja algum motivo que impeca a emissao do respectivo atestado, o gestor do

contrato informara as razées nos autos em relatério sucinto e o devolvera a resposta ao
requerente, oficiando-o acerca do indeferimento do pedido;
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§ 2° O atestado de capacidade técnica relativo a servicos de natureza continuada
somente sera emitido apds decorridos 6 (seis) meses do inicio do servigo prestado, devendo
constar a observacdo de que sao informacdes parciais, correspondentes aos Servigos
prestados até a data emissao do documento.

§ 32 O atestado de capacidade técnica relativo a obras, compras ou servicos de natureza
nao continuada somente sera emitido apds o recebimento definitivo do objeto.

§ 4° O atestado de capacidade técnica sera numerado sequencialmente e relacionado
aos autos principais do processo de contratacéo.

Secao XVI
Das Disposicoes Finais

IR Os gestores deveréo conferir a devida celeridade na instrugéo dos pleitos e dividas
formulados pelas empresas contratadas de modo a assegurar a deliberacao da autoridade
competente sobre o pleito.

ANEXO VII
ALTERACOES DOS CONTRATOS

Secéo |
Da Alteracao de Clausula Econdmico-financeira

Subsecao |
Da Reavaliacéo

XD A reavaliagao tem por objetivo a redugéo de custos do objeto contratado.

§ 1° A alteracdo contratual advinda da reavaliagdo dar-se-& unilateralmente pela
Administracdo, nos limites definidos no art. 125 da Lei n® 14.133, de 2021; ou Il - por acordo
entre as partes, nos demais casos.

§ 2° Excepcionalmente, os critérios de reavaliagdo poderao compreender a opg¢ao por
obras ou servicos similares que, cumprindo a mesma finalidade daqueles anteriormente
contratados, representam reducéo de custo ou maior vantagem para a Administracéo.

§ 3° Na reavaliagdo deverao ser considerados os potenciais impactos decorrentes da
perda da economia de escala, da indenizagdo de insumos ja adquiridos e eventuais custos
para manutencao dos requisitos de habilitacdo, observando-se, se for o caso, o disposto no

art. 130 da Lei n® 14.133, de 2021.

¥ A reavaliagao néo podera resultar em:
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| - Redugéo da qualidade, desempenho ou eficiéncia dos bens fornecidos ou dos servigos
prestados;

Il - Transformagao na esséncia do objeto do contrato; ou

Il - alteracdo do equilibrio econémico-financeiro do contrato, observado o disposto no §
3% do art. 12 deste Anexo.

Subsecao Il
Da Reviséo

I3 Sera objeto de revisdo, a qualquer tempo, o contrato cujo equilibrio econémico-
financeiro for afetado pela superveniéncia de fato imprevisivel, ou previsivel de consequéncias
incalculaveis, que o torne mais oneroso para uma das partes.

§ 1° Para os fins previstos no caput deste artigo, constituem fato imprevisivel, o fato do
Principe, o fato da Administracao, o caso fortuito e a forca maior.

§ 2° Para efeito de revisao, compreende-se, também, como fato da Administracéo, a
alteracdo de clausula regulamentar do contrato que importe aumento dos encargos da
contratada.

§ 3? Para a avaliacdo do desequilibrio econémico-financeiro devera ser considerada a
distribuicdo contratual dos riscos entre as partes.

X3 O processo de revisao, devidamente instruido, podera ser deflagrado por iniciativa do
gestor do contrato, de oficio ou a requerimento da contratada, que o encaminhara ao Prefeito
para deliberacao.

§ 12 Cabera ao gestor do contrato a instrucao do processo de revisdo, devendo, em todo
caso, haver a analise juridica por parte da Procuradoria do Municipio.

§ 2° Garantida a manifestacao prévia da contratada, ao final da instrucdo, o Prefeito ira
propor/decidir sobre:

| - O arquivamento do processo de revisdo, quando improcedentes as razées alegadas
para a revisao ou na hipotese de as partes nao concordarem com 0s seus termos;

Il - A assinatura de termo aditivo incorporando ao contrato a revisdo acordada entre as
partes.

§ 32 Na hip6tese de que trata o inciso | do § 2° deste artigo, o Municipio de Montenegro,

no interesse da Administracdo, podera rescindir o contrato, ouvida a Procuradoria do
Municipio.
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Subsecao
Il - DA RENEGOCIAGCAO

X A renegociagéo tem por objeto a fixagdo de uma nova base econémico-financeira para
o contrato, mais vantajosa para a Administragdo, em razao de modificacdes nas condi¢cdes do
mercado relevante.

§ 19 Inclui-se, também, como modificacdo nas condicoes do mercado relevante, a
desvalorizacdo do produto, obra ou servico em razao do lancamento no mercado de objeto
similar tecnologicamente superior.

§ 2° Na hipétese do paragrafo anterior, a renegociacdo admite a substituicao do objeto
por produto similar tecnologicamente superior que nao importe aumento do preco constante do
contrato e que nao possa ser adquirido por preco inferior, mediante novo processo licitatorio.

I Cabera a Area Técnica, sempre que tiver conhecimento de modificagdes nas
condicbes do mercado relevante, aferir se o preco do produto, obra ou servico contratado
permanece razoavel.

§ 1° Constatado que os valores do contrato sdo superiores aos precos contextualmente
praticados no mercado, a contratada sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
apresentar suas justificativas e, se for o caso, renegociar o preco estipulado.

§ 2° O resultado e os termos da renegociagdo deverao ser formalizados por meio de
termo aditivo.

§ 3° Resultando infrutifera a renegociacao e mantidas as condicoes de mercado mais
favoraveis, o gestor do contrato instruird o processo propondo:

| - A supressdo de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, por ato unilateral da Administrag&o; ou

Il - A rescisdo do contrato com fulcro no disposto no inciso VIII do art. 137 da Lei
n® 14.133, de 2021, ouvida a Procuradoria do Municipio.

Subsecao IV
Da Repactuacgao

Os contratos que tenham por objeto a prestacdo de servicos de forma continua com
prazo de vigéncia igual ou superior a 12 (doze) meses poderdao, desde que previsto no
instrumento convocatério e no contrato, admitir a repactuacao visando a adequacao aos novos
precos de mercado, observado o interregno minimo de 1 (um) ano.
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O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagdo sera contado a partir:

| - Da data limite para apresentacdo das propostas constante do instrumento
convocatério; ou

Il - Da data do orcamento elaborado pelo fornecedor a que a proposta se referir,
admitindo-se, como termo inicial, a data-base constante do acordo, convencao ou dissidio
coletivo de trabalho ou equivalente vigente a época da apresentacao da proposta.

§ 12 Quando a contratacao envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases
diferenciadas, deverao ser observados os respectivos termos iniciais de acordo com o art. 8°
deste Anexo.

§ 2° Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da
data dos efeitos da ultima repactuacao ocorrida.

m As repactuacdes serdo precedidas de solicitacdo da contratada, acompanhada de
demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de
custos e formagao de precos e do novo acordo ou convencao coletiva que fundamenta a
repactuacao.

§ 12 E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forgca de instrumento legal,
sentenca normativa, acordo coletivo ou convencao coletiva, observado o disposto no art. 9°
deste Anexo IV deste Decreto Municipal.

§ 2° No caso de repactuagao, sera lavrado termo aditivo ao contrato vigente.

§ 32 A Administracdo podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos
alegada pela contratada.

IR Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o0 seguinte:

| - A partir da assinatura do termo aditivo;

Il - Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessao das proximas repactuagdes futuras; ou

Il - Em data anterior a repactuagao, exclusivamente quando a repactuacao envolver
revisdo do custo de m&o de obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo, convencao
ou sentenca normativa que contemple data de vigéncia retroativa, podendo esta ser
considerada para efeito de compensacao do pagamento devido, assim como para a contagem
da anualidade em repactuacgdes futuras.

§ 12 No caso previsto no inciso Il do caput deste artigo, o pagamento retroativo devera
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ser concedido exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas em
relacado a diferenca porventura existente.

§ 2° A Administracao podera prever o pagamento retroativo do periodo em que a
proposta de repactuagao permaneceu sob sua analise, por meio de Termo de Acerto Final de
Contas.

§ 32 Na hipétese do § 2° deste artigo, o periodo em que a proposta permanecer sob a
analise da Administracdo devera ser contado como tempo decorrido para fins de contagem da
anualidade da préxima repactuacao.

§ 4° O prazo para a contratada solicitar a repactuacao inicia-se a partir da homologacao
da convencao coletiva ou do acordo coletivo de trabalho que fixar os novos custos de mao de
obra abrangida pelo contrato e encerrar-se-a na data da assinatura do termo aditivo de
prorrogacao contratual subsequente, ou, caso ndo haja prorrogacéo, na data do encerramento
da vigéncia do contrato, sob pena de decadéncia do direito.

§ 5° Caso nao haja a homologacao do acordo coletivo ou da convengao coletiva de
trabalho no érgdo competente e os referidos instrumentos apresentarem efeito retroativo
(durante a vigéncia contratual), a contratada devera apresentar o requerimento de
repactuacao no prazo maximo de 60 (sessenta) dias Uteis a contar da data da homologacao,
sob pena de decadéncia deste direito.

§ 62 Devera ser previsto nos instrumentos contratuais referentes a prestacao de servicos
com dedicacao exclusiva de mao de obra que a auséncia de solicitacao formal nas hipéteses
previstas nos §§4° e 5° deste artigo configurara a renuncia, por parte da contratada, ao direito
decorrente dos efeitos financeiros da repactuacao relativos a elevacao dos custos da mao de
obra.

Secao |l
Da Alteragcéo de Clausula Regulamentar

IRED As alteragdes admitidas em clausula regulamentar dar-se-o:

| - Unilateralmente pela Administracdo, quando importar em modificacdes do projeto ou
das especificacdes, ou em acréscimo ou diminuicao quantitativa do objeto, realizada nos
limites fixados no art. 125 da Lei n? 14.133, de 2021; ou

Il - Por acordo entre as partes, quando importar na substituicio da garantia, na
modificacdo do regime de execucdo e na diminuicdo quantitativa do objeto acima do limite
fixado em lei.

NP Na hipétese de as alteragdes de que se trata o art. 11 deste Anexo importarem em

alteracao de clausula econémico-financeira do ajuste, adotar-se-a4 o procedimento de revisao
do contrato.
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Subsecao |
Da Modificagdo do Projeto ou Das Especificacdes

XN Para melhor adequagdo técnica, a Administragdo podera alterar clausula
regulamentar de contrato para modificar o projeto ou suas especificacoes.

Paragrafo Unico. E defeso & Administragdo proceder modificacdo que transfigure o objeto
do contrato.

IR Compete & Area Técnica, ao gestor e/ou ao fiscal do contrato justificar e propor as
modificacdes do projeto ou de suas especificacdes.

§ 12 Instruido o processo, cabera ao Prefeito deliberar sobre a matéria.
§ 2° Se autorizada a alteracao, devera ser instruido o competente termo aditivo.

§ 3° Deverd ser previsto no instrumento de alteragdo contratual o prazo de
implementacéo das alteracdes por parte da contratada.

Subsecao Il

Do Acréscimo ou Diminuicao Quantitativa do Objeto

WA Compete a Area Técnica, ao gestor e/ou ao fiscal do contrato justificar e propor o
acréscimo ou diminuicao do quantitativo do objeto do contrato, observados os limites definidos
no art. 125 da Lei n? 14.133, de 2021.

§ 1° Em se tratando de alteracdo a ser realizada por mutuo consentimento, é
indispensavel que o gestor inclua no processo o documento de aceite da contratada.

§ 22 Instruido o processo, cabera ao Prefeito deliberar sobre a matéria.
§ 3° Se autorizada a alteragao, devera ser instruido o respectivo termo aditivo.
Subsecao I

Da Modificacédo do Regime de Execucéo

BN Para modificar o regime de execugdo, o contrato podera ser alterado, por acordo
entre as partes, sempre que seus termos e clausulas se mostrarem antieconémicos,
ineficazes, inviaveis ou inadequados.

§ 12 Compete a Area Técnica, ao gestor e/ou ao fiscal do contrato, por iniciativa prépria
ou por provocacao da contratada, propor a alteracao de que trata este artigo.
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§ 2° E indispensavel que conste dos autos o documento de aceite da contratada com
relacao a alteragao pretendida.

A proposta de modificagdo do regime de execugdo serd objeto de deliberagio do
Prefeito.

§ 1° Se rejeitada a proposta de alteracao, o processo sera arquivado.
§ 2° Se autorizada a alteracao, devera ser formalizado o termo aditivo correspondente.

A Na hipotese de a contratada ndo aceitar a modificagdo do regime de execugéo
proposta pela Administracao, podera ocorrer a rescisao do contrato, ouvida a Procuradoria do
Municipio.

Subsecao V
Dos Pedidos de Substituicao de Marca ou Modelo do Objeto

IEER Os pedidos de substituicdo de marca ou modelo de objeto deveréo ser formalizados
pela contratada e direcionados a gestao do contrato.

§ 12 Quando for manifesta a incompatibilidade técnica do pedido de substituicao de
marca ou modelo de objeto tendo em vista as especificagdes previstas no instrumento
convocatério, devera a gestao indeferir o pleito sumariamente.

§ 2° Os pedidos de substituicao de marca ou modelo de objeto, quando atenderem
tecnicamente as especificacbes previstas no instrumento convocatério, deverao ser
devidamente instruidos pelo gestor do contrato, o qual encaminhara ao Prefeito para decisao,
cujo processo devera conter:

| - requerimento formal de alteracao de marca ou modelo por parte da contratada,
acompanhado de documentacdo apta a comprovacao da justificativa apresentada para o
pleito;

Il - manifestacao da fiscalizacdo técnica do contrato acompanhada de documentagao
comprobatéria quanto a equivaléncia operacional das especificacdes do objeto previstas no
instrumento convocatério em relacdo a marca ou modelo do objeto substituto proposto pela
contratada;

Il - manifestagdo da Area Demandante acompanhada de pesquisa de precos,
demonstrando a relacédo dos precos do produto substituto e do produto substituido, de modo a

indicar a manutencao ou a alteracao da equacao econdémico-financeira inicialmente acordada;

Secao I
Da Alteracdo da Forma de Pagamento
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IR Compete & Area Técnica, ao gestor e/ou ao fiscal do contrato, por iniciativa prépria ou
por provocacao da contratada, propor a alteracao da forma de pagamento.

Paragrafo Unico. E indispensavel que conste dos autos o documento de aceite da
contratada com relagao a alteragao pretendida.

m A alteracao da forma de pagamento sera objeto de deliberacao do Prefeito.

§ 12 Se rejeitada a proposta de alteragao, o processo sera arquivado.

§ 2° Se autorizada a alteracao, devera ser formalizado o termo aditivo correspondente.
m Na hipétese de a contratada ndo aceitar a modificacdo da forma de pagamento
proposta pelo gestor, a Administracdo podera rescindir o contrato, ouvida a Procuradoria do

Municipio.
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