Instrugcdes para preenchimento da guia de ITBI

Esta apresentacao tem por objetivo auxiliar no cadastro da Guia de ITBI pelo portal do Municipio
de Montenegro.

IMPORTANTE: Para ter acesso aos servigos do Portal, o usuario devera estar cadastrado.

* Para o cadastro deve-se ter em maos as seguintes informacdes: CNPJ/CPF; Nome; e-mail;
telefone; endereco completo; Data de Nascimento, RG, Orgdo emissor e nome da mée quando se tratar
de pessoa fisica.

Feito isso, acessando o portal aparecera a guia de ITBI para ser preenchida.
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Observacéo

No campo observacao, deve-se preencher as informacgdes referente como a compra do imével
ocorreu, em casos de financiamento, informar o valor total do financiamento, valores dos recursos
proprios, recursos provenientes de FGTS, subsidios, valor de compra e venda total, avaliagéo total do
engenheiro do banco nos casos de financiamento pelo SFH (Sistema Financeiro de Habitagéo).

Segue modelo de preenchimento do campo observacao em caso de financiamento:

Compra e Venda: R$ xrx*¥rxx

Avaliacao Engenheiro Banco (nome do banco): R$ *xkkx

Recursos Proprios: R$ *rrkkkrx

Financiamento (Informar se é pelo SFH ou ndo): R$ **rxkk*

FGTS R$ *kkkkkkk

Outras informagdes que compde o valor da compra.

OBS: Para preenchimento do valor do imével, valores ndo financiados selecionar o tipo de
transagéo como ITBI conforme imagem:
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Em seguida clicar no simbolo verde, @ caso houver valores provenientes de financiamentos
(SFH — Sistema Financeiro de Habitacdo), no tipo de transacéo selecionar Financiamentos:

“Valores da Transacdo Imobiliaria @‘
Tipo da Transacao Valor a tributar

Total de registros: 0
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Na etapa seguinte, clicar no icone da lupa indicado na imagem.

‘Imobiligrio(s) Envolvido(s) @

Imobiliario 1

P (
Imobilisrio ] < ‘
Cligue na lupa para filtrar o Imobiliario

Natureza
Bairro Logradouro Ndmero ™
Complemento Quadra Lote

-Endereco Correspondéncia
Estado ™ Cidade ™ ‘ Bairro
CeEp™ Logradouro Ndmero ™

Complemento

-Medicdes do Terreno
Lado Direito ™ Lado Esquerdo Fundos *

Testada ™ Area Total ™ Area Transmitida ™

-Medicdes da Construcdo

Ano Construcdo Area Construida Area Construida Transmitida

Matricula Registro Descricdo do Imovel

™

-Partes da Guia ITBI

CPF/CNP3 | Contribuinte Tipo | Remover




Neste novo campo, deve-se digitar 0 niumero da economia referente ao imdvel, este numero
encontra-se no carné de IPTU no campo Cadastro Principal, em seguida clicar em buscar.

| suscar | timpar |

Imobiliario

Inscricdo Imobilidrio a

Localizacdo

Logradouro
Numero Complemento
Loteamento Nenhum v Edificio
Quadra Loteamento Lote Loteamento

Contribuinte
Inscricdo Nome

Tipo Pessoa Nenhum v

Imobiliario Logradouro NiGmero | Complemento Setor-s?“tll,m-l.ote-

Aparecera as informacdes referente ao imovel. Clicar na flecha verde “Carregar”.

| suscar | umpar

Imobiliario

Inscricdo Imobilidrio EEEERE ([ FEIEEE

Localizacdo

Logradouro
Numero Complemento
Loteamento Nenhum v Edificio
Quadra Loteamento Lote Loteamento

Contribuinte

Inscricdo Nome
Tipo Pessoa Nenhum v
e - Setor-Quadra-Lote-
Imobiliario ‘ Logradouro ‘ NiGmero | Complemento Sublote
FREEEE FExxEx* *EEEEE EkEEEE *EEREE

Quantidade de registros: 1




Apés clicar na flecha verde, a pagina ir4 retornar para o inicio, com algumas informacdes

preenchidas automaticamente.

Imobilidrio(s) Envolvido(s) @
Imobiliario 1
* EE 23 &
Imobiligrio 381 S
Cligue na lupa para filtrar o Imobiliario
Natureza Territonal ¥
Bairro | *xExxxEx Logradouro B Numero = *%%%
Complemento Quadra Lote
Endereco Correspondéncia
Estado ™ ***** Cidade © #x*xxx Bairrg ©  FEEEE=
CEP *FOEEEEXEREXE Logradouro *F xxxxRE N.Jmero b P
Complemento 305
Medicdes do Terreno
Lado Direito ™ Lado Esquerdo ™ Fundos ©
Testada 12,000000 Area Total 480,970000| Area Transmitida 480,970000
Medicdes da Construgdo
Ano Construcdo & ****** Area Construida Area Construida Transmitida
Matricula Registro RI 41 ****** Descricdo do Iméovel )
Partes da Guia ITBI ©
B e i el W
100,0000| ° Transmitente v
Total de registros: 1

O campo Endereco Correspondéncia serve para o envio do carné de IPTU e de outras
correspondéncias relacionadas ao imdvel, o preenchimento correto € de suma importancia.

IMPORTANTE: Preencher com atencéo as informacdes referentes as medidas do terreno e
construcéo, tudo de acordo com a matricula, caso apareca alguma informacéao diferente do que esta
no seu documento, deve ser digitada conforme a matricula.

No campo “Descricdo do Imovel”,
com a matricula.

deve ser preenchido as confrontagbes do imével de acordo

Em seguida, adicionar o comprador do imével, como na imagem abaixo, caso a pessoa nao
tenha cadastro, deve ser feito o procedimento como explicado no inicio deste manual.

Partes da Guia ITBI &
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100,0000| - Transmitente v

Total de registros: 1

Apo6s incluir o CPF/CNPJ do comprador,

indicar o tipo de transacdo como Comprador

Responsavel, demais compradores como cdnjuges e afins selecionar apenas “comprador”.



"Partes da Guia ITBI \)

T ™ S I T N
FEEEEEE e Srcncts s 100,0000| © Transmitente v
ExEEEE EEEEEXEEE 100,0000/ Comprador Resp ¥ @

Total de registros: 2 ‘

. . ~ . . . Salvar Guia ITBI
Concluida as informagdes, subir ao topo da Guia de ITBI e Clicar em salvar.

Apos salvar o procedimento da guia, o sistema ird gerar um numero de controle, anote e guarde-
0, sera o numero que podera efetuar as consultas no portal para verificar o andamento da guia.



