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CAPITULO 1 — ACESSANDO A PAGINA NFS-e

Para acessar a pagina de NFS-e, o contribuinte deve seguir o0 seguinte caminho:

1) Acessar o site da Prefeitura de Montenegro:
https://www.montenegro.rs.gov.br

2) Clicar em “ISSQN Digital™:

3) Clicar no link de Declaragdes Eletronicas.

CAPITULO 2 — ACESSO AO SISTEMA

O acesso ao sistema da NSF-e, nas mais diferentes telas, podera ser realizado

com ou sem certificacdo digital. Além disso, é permitido acesso através do

gov.br (97vbry.

Autenticacao

[ Entrar com credendial [£3]

Entrar com certificado @

Apos a realizacao do acesso, 0 passo a passo para realizacdo dos comandos é

idéntico, tanto para acesso com ou sem certificado.
CAPITULO 3 - ESCRITURA(}AO PRESTADOR

Inicialmente, importante salientar que a escrituracdo das competéncias em que

forem emitidas Notas Fiscais de Servicos Eletrénica sera feita automaticamente pelo

sistema no dia 05 da competéncia seguinte a da emissao das Notas.
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Todavia, caso o contribuinte deseje realizar a escrituracdo antes desta data, €
possivel acessar o link “Guia Pagamento Prestador” dentro da tela “GUIAS PARA
PAGAMENTOS/CONSULTA SITUACAO FISCAL”.

3.1 - DECLARACAO SEM MOVIMENTO

Conforme determina a legislagdo municipal, caso o contribuinte ndo tenha

movimento é obrigatoria a realizacdo da declaracdo como “sem movimento”.

Na tela de Escrituracdo Prestador, ap0s preencher o campo “atividade”, clicar

em “Criar Escrituracdo Sem Movimento”:

Escrituracdo IS... )

B Escrituracdo ISS
Criar Escrituragdo | Criar Escrituragdo Sem Movimento

Ap6s, clicar em “sim” na mensagem de confirmacao:

Deseja declarar sem movimento na competéncia : 2023/067

3.2 - DECLARACAO ISS FIXO — NUMERO DE PROFISSIONAIS

Os contribuintes que legalmente estéo vinculados ao pagamento de ISSQN fixo
mensal, deverdo gerar a escrituracdo e guia para pagamento dentro do link de

“Escrituracao Prestador”, clicando em:

Escrituracdo IS... )
B Escrituracdo 1SS

Cnar Escrnituragao il Cnar Escnturagao Sem Movimento m

Informar o exercicio base e clicar em “Validar”:

Gerar Iss Fixo Mensal

Informe o exercicio para buscar as informagées de calculo: 2023\




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

SECRETARIA DA FAZENDA
DIRETORIA DE FISCALIZACAO TRIBUTARIA

Apos, informar o més e a quantidade de Profissionais, clicando em “Gerar ISS

Fixo:

Gerar Iss Fixo Mensal

Exercicio 2021 MEs™ Agosto v
Observacdo
i
QUANTIDADE DE PROFISSIONAIS™

Depois de gerar o ISSQN, ir4 abrir uma tela para geracdo da guia, sendo

necessario selecionar a divida e clicar em “Carné Consolidado I1SS™:

Escrituracdo IS... ) Detalhes Servig... )
B Detalhes Servigos Prestados

r Carné Consoclidado ISS

CAPITULO 4 — ESCRITURACAO PRESTADOR ARQUIVO

Essa opcdo é para as empresas que desejam importar um arquivo contendo

todas as informacdes de servigos prestados, que nao sejam emissores de NFS-e

Ao clicar em “Escrituracdo Prestador Arquivo”, primeiro clicar em “Adicionar”

(para anexar o arquivo) e, apés, em “Confirmar”:

Validador de :{M....)

B Validador de XML - ISSQN

Atencdo: Para validar o arquivo XML, siga as instrugdes abaixo:

1. Clique no botdo ADICIONAR

2. Selecione o arguivo ¥ML desejado no seu computador

3. Cligue no botdo SUBMETER para carregar o arguivo

4. Cligue no botdo COMFIRMAR para ser efetuada a validacdo do arquivo

|| o Adicionar

Para verificar layout de importagéo: https://wiki.thema.inf.br/wiki/help/669939
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CAPITULO 5 — ESCRITURACAO TOMADOR

Conforme determina a legislagéo tributaria, a declaragcéo de servigos tomados &
obrigatéria para todos contribuintes (com excecéo do MEI) para todos servigos tomados

pela empresa.

As Notas Fiscais de Servicos Eletronicas de prestadores sediados em

Montenegro serdo escrituradas automaticamente pelo sistema no dia 06 da

competéncia seguinte a da emissdo das Notas

As demais Notas Fiscais de Servicos, seja de outro formato, de outro Municipio,
ou ainda, recibos, deveréo ser escrituradas manualmente no sistema, conforme passos

a seqguir:

Clicando em “Escrituragdo Tomador”, a seguinte tela aparecera:

Retencdo Iss )

W Retengio Iss (=] ®

Tomador Nenhum v

CNPI/CRF Data 24/08/2023
Enderego Complemento
Ano 2023 v Més Competéncia Agosto v

Nr. do Recibo de Entrega da DMS

Observagio

Selecionar a empresa ho campo “Tomador”, selecionar a competéncia deseja e

clicar em “Criar Reteng&o™:

Retencgdo Iss )

B Retencdo Iss
=n

[femador | EMPRESA TESTE 002 [20231] |

CNPI/CPF I Data 24/08/2023
Enderece SEM ENDERECO, 0 Complemente MONTENEGRO
Ano 2023 ~ Més Competéncia Agosto ~

Nr. do Recibo de Entrega da DMS

Observacao

A seguinte tela surgira:
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Retengdo Iss ) Item Retengdo I... )
i Item Retencfo 1SS
Tomador EMPRESA TESTE 002 em 24/08/2023 Periodo 2023/07]

Prestador de Servico
Operacdo [1.1] Imposto devido em Montenegro, com obrigacdo de retencao na fonte v
Tipo Nota Nenhum -
Série
Dados Prestador
® cney O cpF
CNPI
Atividade Nenhum

Nimera da Nota Série Nota Sub. Série

Aliquota valor Bruto Deducdo

Data Nota Observacio Cédigo da Obra

0,00
0,00
Total Valor Retido 0,00

O campo “operacdo” devera ser preenchido conforme orientacbes a seguir
apresentadas:

1 — Aquisicdo de Servigos de Montenegro

[1.1] | Imposto devido em Montenegro, com obrigagédo d e retengdo na fonte

Quando o servigco for tomado em Montenegro, onde o tomador do servico fica
responsavel pelo recolhimento do imposto, conforme determinado pelo art. 36 do
Cadigo Tributario Municipal — CTM (Lei Complementar Municipal n°® 4.010/2003)

[1.2] | Imposto devido em Montenegro, sem obrigagdo d e retencdo na fonte

Quando o servico for tomado em Montenegro, sem retencdo de ISSQN, onde o

prestador do servico fica responsavel pelo recolhimento do imposto.

[1.8] | N&o Tributavel

Quando o servigco for tomado em Montenegro, onde o imposto é recolhido por outro

regime de arrecadacao, ou seja, ndo é gerado imposto na Nota Fiscal de Servigos.

Também utilizado em caso de nédo incidéncia.

2 — Aguisicao de Servicos de Outros Municipios da F  ederacgéo

[2.1] | Imposto devido fora de Montenegro, com obriga  ¢ao de retencédo na fonte

Quando o servigo for tomado fora de Montenegro, onde o tomador do servigo fica

responsavel pelo recolhimento do imposto para outra unidade da Federacao.
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[2.2] | Imposto devido fora Montenegro, sem obrigagéo de retencéo na fonte

Quando o servico for tomado fora, sem retencdo de ISSQN, onde o prestador do
servico fica responsavel pelo recolhimento do imposto.

[2.3] | Imposto devido em Montenegro, com obrigagdo d e retengdo na fonte

Quando o servico for tomado de outro municipio, onde o imposto seja devido em
Montenegro, com obrigacdo de retencdo na fonte, onde o tomador do servico fica

responsavel pelo recolhimento do imposto.

[2.4] | Imposto devido em Montenegro, sem obrigagdo d e retencdo na fonte

Quando o servigo for tomado de outro municipio, onde o imposto seja devido em
Montenegro, sem obrigacdo de retencdo na fonte.

[2.8] | N&o Tributavel

Quando o servico for tomado fora Montenegro, onde o imposto é recolhido por outro
regime de arrecadacao, ou seja, ndo € gerado imposto na Nota Fiscal de Servigos.

Também utilizado em caso de nédo incidéncia.

3 — Aquisicao de Servicos do Exterior

[3.2] | Imposto devido fora de Montenegro, sem obriga  ¢do de retencéo na fonte

Quando o servigo for adquirido do exterior, sem obrigacdo de retencéo na fonte, com

imposto devido para outra unidade da Federacéo.

[3.3] | Imposto devido em Montenegro, com obrigagdo d e retencdo na fonte

Quando o servico for adquirido do exterior, com obrigacao de retencao na fonte, com

imposto devido para Montenegro.

Depois do preenchimento de todas as informacdes, clicar em “Mais

Notas/Salvar”:

Retencdo Iss ) Item Retencdo I... )
B Item Retencio ISS

Tomador EMPRESA TESTE 002 em 24/08/2023 Periodo 2023/07]
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Apos informar e salvar a dltima Nota Fiscal da declaragdo, clicar em “Finalizar

Retencao”:

Retengdo Iss ) Item Retengio I... )
B Item Retencio ISS

Tomador EMPRESA TESTE 002 em 24/08/2023 Periodo 2023/07]

CAPITULO 6 — ESCRITURACAO TOMADOR ARQUIVO

Essa opcdo é para as empresas que desejam importar um arquivo contendo

todas as informag8es de servigos tomados.

Ao clicar em “Escrituracdo Tomador Arquivo”, primeiro clicar em “Adicionar” (para

anexar o arquivo) e, apos, em “Transmitir”.

ISSQN Retencdo ... )
B 1SSQN Retencdo (XML)

Atencdo: Para importar o arguivo XML, siga as instrucbes abaixo:

1. Clique no botdo ADICIONAR

2. Selecione o arguivo XML desejado no seu computador

3. Clique no botdo SUBMETER para carregar o arguivo

4. Clique no botdo TRANSMITIR para ser efetuada a validacdo do arquivo

‘l == Adicionar

Para verificar layout de importacéo: https://wiki.thema.inf.br/wiki/help/32220

CAPITULO 7 — GUIA RETENCAO NFS-e

O Link Guia Retengédo de NFS-e é uma opcao para o contribuinte que deseja
gerar a declaracdo de servicos tomados, quando o prestador do servico for de
Montenegro, antes da data de geracao automatica pelo sistema (dia 06 da competéncia

seguinte a da emissdo da NFS-e).

Ao entrar na pagina, a seguinte tela aparecera, com as opcdes para selecionar

a empresa (no caso, tomadora do servico):



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

SECRETARIA DA FAZENDA
DIRETORIA DE FISCALIZACAO TRIBUTARIA

Guia Pagamento ... )

® Guia Pagamento Tomador

[T] Consulta de Guias || [ Gerar Guias Tomador = Consulta de Guias

Identificacdo da Guia

Tomador

Apos selecionar a empresa, clicar em “Gerar Guias Tomador”:

Guia Pagamento ... )

B Guia Pagamento Tomador

[ Consulta de Guias [~ Gerar Guias Tomador == Consulta de Guias

Identificacdo da Guia

Tomador

!“‘

EMPRESA TESTE 002 [20221] - (N

Apés, ira aparecer uma relacdo de Notas Fiscais de Servicos. Clicar na que

deseja, e apos em “Gerar Guia™:

Guia Pagamento ... ) Gerar Guias Tom... )

B Gerar Guias Tomador

Competéndia Base de
Nimero Nota | Data Emissdo Descricdo Servico _ Prestador — Aliquota
culo

Apds, clicar em “Voltar™:

Guia Pagamento ... ) Gerar Guias Tom... ) & Voltar

B Gerar Guias Tomador

Clicar em “Consulta de Guias™:

Guia Pagamento ... )

B Guia Pagamento Tomador

[] Consulta de Guias | [ | Gerar Guias Tomador = Consulta de Guias

Apoés selecdo da guia, clicar em “Carné Retencao ISS”™:

Guia Pagamento ... ) Consulta de Gui... )

B Consulta de Guias
I-E; Carné Retencio ISS I

CAPITULO 8 — ESCRITURACAO BANCARIA

Ao clicar no Link “Escrituracdo Bancaria”, a seguinte tela aparecera:

10
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Importacéo arqu... )
Importag&o arquivo DES-IF (=] ®

Ao clicar em Adicionar, é possivel importar o arquivo bancario:

Importacdo argu... )
Importacdo arquivo DES-IF

|| == Adicionar ‘

e S e B S B

Para verificar layout de importagéo: layout importacao

CAPITULO 9 - ESCRITURACAO EXPLORACAO DE
RODOVIA

Para as concessionarias exploradoras de rodovias, a declaracdao de servicos
prestados é realizada através do link “Escrituracéo Exploracéo de Rodovia”. A tela inicial

€ a que segue:

Guia de IS5 Var... )

@@ Guia de 1S5 Variavel

Contribuinte

Contribuinte ¥ SELECIONE

Competéncia
Ano " SELECIONE b

Més * SELECIONE v

Informacdes do Calculo
Tipo 155

. Palavra de Verificagdo -
|

Selecionar o “Contribuinte” e preencher as informacdes, conforme segue:

11
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Guia de IS5 Var... )

m= Guia de 1SS Variavel

Contribuinte

Contribuinte

Competéncia

Ano 2023

Més Julho

Informacdes do Calculo

Tipo 1SS ™ Aliquota informada

Receita 1.000.000.000,00

Base de Célculo 1.000.000.000,00

Aliquota ™ 5,00

walor 1S5 50.000.000,00
Observacdo

Palavra de Verificacdo

ChmgZ 2

Apos, clicar em “Calcular ISS” e, ap6és, confirmar:

Guia de 1SS Var... )

@@ Guia de ISS Varidvel

grphml.montenegro.rs.gov.br diz

Confirma a emissdo da Guia?

Apés, aparecera a seguinte tela, com a guia gerada. Clicando em “Carné ISS”,

a guia sera gerada:

M Detalhes Prestador [m] ®
[7] Detalhes Guia Prestador [D) carnéiss | Hy carné Consolidado 1SS
Tou: s 0000me0_ vensl:s2e0sonon s vener 00
R R R R N
23854 185V(03)-2023/7-0 (N) 10/08/2023 1 R$ RS Lancade.
f

Caso existam guias em aberto, é possivel, também, gerar um carné consolidado.
CAPITULO 10 — CONSULTA ESCRITURACOES

A tela “Consulta EscrituracBes” permite ao contribuinte verificar todas as

escrituragdes que foram realizadas. A tela inicial é a que segue:

12
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Consultar Escri... )

W Consultar Escrituracdo (=] ®
[ Detalhes Servigos Prestados | [ Detalhes Retencdo

Contribuinte ~ Nenhum v

Ne Esc, Prestador Competéncia Esc. Prestador
S| = ]
Ao selecionar o “Contribuinte” e clicar em “Consulta Escrituracdo”, um rol de

declaractes sera apresentada:
Consultar Eseri... )
W Consultar Escrituracio (=] o)

o [PRRNRIRSERE] | [~ Detalhes Servigos Prestados | [ Detalhes Retengio
Contribuinte TEMPRESA TESTE 002 | M

Ntmero Entrega Data Movimento a
NO Retencio Competéncia Retenglo a

NO Esc. Prestador Competéncia Esc. Prestador
----_
Nimero Data Operacio Valor |Competéncia Responsavel Informacdo

05/02/2022 PRESTADOR Escriturada/NFS-e 0,00 202201

B B :5/01/2022 PRESTADOR Escriturada 0,00 202003 _
M B 5/01/2022 PRESTADOR Escriturada 0,00 202007 I
I 28/01/2022 PRESTADOR Escriturada 0,00 202006 |
JEEE B 06/10/2021 TOMADOR  Escriturada/NFS-e 0,35 202109 |
I . 05/10/2021 PRESTADOR Escriturada/NFS-e 0,00 202108 . ]
I 05/09/2021 PRESTADOR Escriturada/NFS-e 0,00 202108 |
BN B ©5/09/2021 PRESTADOR Escriturada/NFS-e 0,00 202108 I
B B 05/08/2021 PRESTADOR Escriturada/NFS-e 0,00 202107 T
I . 05/07/2021 PRESTADOR Escriturada/NFS-e 0,00 202106 |

Ao selecionar qualquer escrituracdo, é possivel verificar detalhes através do

seguinte comando:

Consultar Escri... )

B Consultar Escrituragio
|| | Detalhes Servicos Prestados I|| | Detalhes Retencdo I

CAPITULO 11 — CONSULTA PARCELAS OMISSAS

Frente a obrigatoriedade legal de realizacdo da declaracdo de servicos
prestados e/ou tomados, a omissao de declaracdes € infracdo tipificada na legislacéo
municipal passivel de multa. Ademais, a omissdo de declaracdes impede a emisséo da
Certidao Negativa de Débitos, e pode acarretar a suspensao da atividade do cadastro

fiscal do Municipio.

Diante da importancia das declaracdes, na tela “Consulta Parcelas Omissas”, o

contribuinte consegue verificar se falta entregar alguma declaracéo.

13
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A tela apresentada é a seguinte:

Relacdo de Parc... )

B Relacao de Parcelas Omissas

LEQ Relacdo de Parcelas Omissas

 Selecione ofs) registro(s)

empresa TESTE ooz [ - SEM SEM ESTABELECIMENTO FIXO

3 ragistra(s}

Palavra de Verificacdo

2

Ao selecionar a empresa, clicar em “Relacdo de Parcelas Omissas”:

Relagdo de Parc... )

B Relagdo de Parcelas Omissas

@ Relacdo de Parcelas Omissas

Apds, caso a empresa possua, ird aparecer um rol de parcelas omissas.
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