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Estabelece normas para a instrugdo de processo contendo pedido de
cadastramento, credenciamento, autoriza¢Go de funcionamento e atos
correlatos para a Educagdo Bdsica no Sistema Municipal de Ensino de
Montenegro.

O CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE MONTENEGRO, fundamentado no artigo 11, incisos |, IlI
e IV da Lei Federal n2 9394/96 — Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional; na Lei Municipal n2
6.563, de 15 de fevereiro de 2019, que dispde sobre a reestruturacdo do Sistema Municipal de
Ensino de Montenegro, no art. 99, inciso Il da Lei Municipal n? 6.652, de 10 de dezembro de 2019,
que reestrutura o Conselho Municipal de Educacdo, e com fundamento nas demais normativas
educacionais vigentes,

Resolve:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Resolugdo normatiza o processo de cadastramento de instituicGes educacionais
junto ao Sistema Municipal de Ensino de Montenegro, bem como os processos de credenciamento e
de autorizagdo de funcionamento para a oferta da Educagdo Basica, em qualquer de suas
modalidades, nessas instituicdes.
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CAPITULO II

DO CADASTRAMENTO

Art. 22 O cadastramento de instituicdo de ensino consiste em sua integracdo ao Sistema
Municipal de Ensino, mediante ato do Conselho Municipal de Educacdo, fundamentado em
comprovacdo pela parte interessada de dispor das condi¢gdes necessarias ao funcionamento da(s)
oferta(s)/modalidade(s) pretendidas.

§ 12 Todas as mantenedoras, bem como os estabelecimentos de ensino por ela mantidos,
deverdo ser devidamente cadastrados ao Sistema Municipal de Ensino para poderem exercer suas
atividades.

§ 22 O cadastramento da instituicdo é condi¢do primeira para o seu credenciamento e sua
autoriza¢do de funcionamento.

Art. 32 O processo de cadastramento se dard mediante pronunciamento da mantenedora, cujo
representante legal preencherd a documentagdo exigida, identificando a si e ao(s)
estabelecimento(s) de ensino que pretende manter.

Art. 42 Os documentos necessdrios ao processo de cadastramento s3o:

I- oficio dirigido a Presidéncia do Conselho Municipal de Educacdo, assinado pelo
representante legal da mantenedora, solicitando o cadastramento;

II- ficha de cadastro da mantenedora (anexo | — publicas; anexo Il — privadas);

lll- ficha de cadastro do estabelecimento de ensino (anexo I-A: publicas; anexo IlI-A:
privadas).

§ 12 Para as escolas publicas municipais, além da documentacdo referida nos incisos |, 1l e lll,
sd0 necessarios os seguintes documentos:

I-  cépia do Decreto de Criagdo, devidamente assinado pelo(a) Prefeito(a).
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§ 22 Para as escolas privadas que oferecerdo a etapa da Educacdo Infantil junto ao Sistema
Municipal de Ensino, além da documentacdo referida nos incisos |, Il e lll do art. 42, sdo necessarios
os seguintes documentos:

I-  cdpia do CNPJ;

II- cdpia do Contrato Social, registrado e arquivado na Junta Comercial ou, se for Sociedade
Simples, atualizado e registrado em Cartério;

Ill- copia autenticada da Ata de criagao da escola;
IV- comprovacao da qualificagdo do(a) Diretor(a);
V- cépia do RG e CPF do(a) Diretor(a);

VI- cépia do Contrato de Locagdo com vigéncia minima de 3 (trés) anos, ou registro da
propriedade do imével, ou, ainda, termo de permissao de uso;

VIl- comprovacdo de demanda para, no minimo, 3 (trés) anos;
VIII- cépia Declaragdo de Utilidade Publica (se for o caso);

IX- cépia inscricdo municipal/estadual (se for o caso).

Art. 52 A criagdo da escola privada deverd ser formalizada através de Ata, registrada em livro
proprio, constando nimero, abertura com data completa (dia, més e ano), por extenso, seguida pelo
nome dos sdcios, o objetivo (criar a escola), e a nomeacdo do(a) Diretor(a).

Art. 62 A Direcdo de escola privada de Educacdo Infantil somente podera ser exercida por
profissional devidamente qualificado, com formacédo em curso de graduacdo em Pedagogia ou com
formagdo em nivel de pds-graduagdo em Administracdo Escolar, e experiéncia docente de, no
minimo, 2 (dois) anos.

Art. 72 O Conselho Municipal de Educacgdo efetivara o cadastro registrando, em livro préprio, a
existéncia da mantenedora e do(s) estabelecimento(s) de ensino por ela mantidos.
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Art. 82 Sempre que houver alteragdes nas informagdes constantes no cadastro, devera a
mantenedora providenciar por sua atualizagdo, informando o fato ao Conselho Municipal de
Educacado através de documento.

CAPITULO IlI

DO CREDENCIAMENTO E SUA RENOVAGAO

Art. 92 O credenciamento consiste na comprovacao das condi¢Oes de infraestrutura fisica da
instituicdo, em local e para a oferta da(s) etapa(s)/modalidade(s) da Educacdo Basica por ela
pretendida(s).

§ 12 As exigéncias minimas quanto as condi¢des de infraestrutura fisica sdo as estabelecidas
nas normas especificas para cada oferta da Educacdo Basica.

§ 22 O credenciamento da instituicdo de ensino ocorre mediante ato préprio do Conselho
Municipal de Educacdo e é condi¢do para a autorizagdo de funcionamento de qualquer oferta e/ou
modalidade da Educacdo Basica.

Art. 10. A solicitacdo de credenciamento da instituicdo de ensino devera ser feita via processo,
protocolado na Prefeitura Municipal de Montenegro, encaminhado ao Conselho Municipal de
Educacao em qualquer época do ano.

Art. 11. As instituicGes de ensino ja credenciadas ao Sistema Municipal de Ensino e autorizadas
a desenvolver suas atividades na vigéncia das normas anteriores as da presente Resolugdo deverdo
solicitar a renovacdo do seu credenciamento nos prazos fixados por este Colegiado nos respectivos
atos normativos.

Art. 12. A documentagdo necessdaria ao processo para solicitacdo de credenciamento constara
de:

I-  pedido firmado pelo representante legal da entidade mantenedora, dirigido a Presidéncia
do Conselho Municipal de Educacao;
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II-  comprovante da propriedade do(s) imovel (eis) ou de sua locagdo ou cessdo de uso, cujo
contrato contenha clausula de renovacdo automatica;

Ill- cdpia da ficha e do ato de cadastro da mantenedora e da instituicdo de ensino (anexos | e
I — A: publicas; anexos Il e Il — A: privadas);

IV- condicdes fisicas do estabelecimento de ensino, conforme anexo V devidamente
preenchido;

V- copia das declaragdes/certiddes de regularidade fiscal (quando se tratar de
estabelecimento privado);

VI- planta(s) técnica(s) ou croqui(s) do(s) prédio(s) com a identificacdo clara dos ambientes
relacionados de cada pavimento, bem como da localizacdo do(s) prédio(s) no terreno e deste em
relacdo ao quarteirdo onde esta situado;

VII- fotos dos ambientes internos e externos do estabelecimento de ensino;
VIII- copia dos alvaras de PPCI (Corpo de Bombeiros) e de Saude (Vigilancia Sanitéria).

§ 12 A instituicdo de ensino, se for o caso, prestara informagdes sobre formas e prazos de
expansdo, em andamento ou prevista, dos diversos itens de infraestrutura fisica.

§ 22 As declaragBes/certidGes de que trata o inciso V deste artigo podem ser adquiridas
conforme segue:

a) Federal (pelo site): http://www.receita.gov.br;

b) Estadual (certiddo de regularidade com o INSS, expedida pelo Ministério da Previdéncia
Social, pelo site): http://www.previdenciasocial.gov.br;

c) Municipal (junto a Prefeitura);

d) Anexo IV desta Resolugao.

Art. 13. O credenciamento da instituicdo de ensino para a oferta de determinada
etapa/modalidade da Educagdo Basica sera por tempo limitado, ndo ultrapassando o prazo de 5
(cinco) anos, nos termos da decisdo do Conselho Municipal de Educa¢do, o que implica em sua
renovacdo periddica.
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Art. 14. Para manter-se integrado no Sistema Municipal de Ensino e continuar a desenvolver
validamente suas atividades, a instituicdo de ensino dara inicio a tramitacdo de seu pedido de
renovacdo do credenciamento de modo que o respectivo processo de entrada no Conselho
Municipal de Educagdo, no minimo, 90 (noventa) dias antes da data limite para o término da vigéncia
do ato atual, ou em toda e qualquer situacdo de alteracdo da infraestrutura fisica j4 comprovada
anteriormente.

Paragrafo Unico. Os meses de janeiro e fevereiro ndo serdo computados para o cumprimento
do prazo estabelecido no caput desse artigo.

Art. 15. A solicitacdo de renova¢ao do credenciamento da instituicdo de ensino devera ser
feita via processo, protocolado na Prefeitura Municipal de Montenegro e encaminhado ao Conselho
Municipal de Educagdo, obedecendo o prazo estipulado no art. 14 da presente Resolucdo.

Pardgrafo Unico. Cabe a cada mantenedora a observancia do prazo para a renovacdo do seu
credenciamento, bem como para a entrada do Processo, devendo a mesma providenciar a
documentacdo necessaria para tal.

Art. 16. O processo solicitando a renovagdo do credenciamento da instituicdo de ensino
devera ser instruido nos termos do art. 12 da presente Resolucdo, anexando-se cdpia de todos os
documentos que sofreram altera¢gdes nas informagbes apresentadas desde o ultimo ato deste
Conselho.

Pardgrafo Unico. Os documentos relacionados no art. 12, ja apresentados, e que ndo sofreram
altera¢Oes desde o ultimo ato de credenciamento da instituicdo de ensino deverdo ser relacionados
em declaragdo do responsavel pela mantenedora (anexo lll), ndo sendo necessaria nova emissdo de
copia fisica.

Art. 17. As instituicbes de ensino ja credenciadas que solicitarem autorizacdo de
funcionamento para nova oferta da Educag¢do Basica, antes do encerramento do prazo de validade
do ato de credenciamento, deverdao encaminhar, em processo Unico, o pedido de credenciamento
para a nova oferta e a renovacdo do credenciamento para a(s) oferta(s) ja autorizada(s).

Paragrafo unico. A solicitacdo de credenciamento para nova oferta e sua renovacgdo para as
ofertas ja autorizadas devera ser instruida nos termos dos arts. 12 e 16 da presente Resolugao.
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Art. 18. Recebida a solicitacdo de credenciamento ou de sua renovacdo, e verificada a
documentacdo, conforme estabelecido na presente Resolucdo, bem como nas normas especificas
para cada oferta da Educagdo Basica, o Conselho Municipal de Educa¢do designard Comissdo
Verificadora que se deslocara até a instituicao de ensino a fim de verificar a conformidade dos dados
e informacdes contidos no processo com as condicdes reais apresentadas.

§ 12 Apds a verificagdo “in loco” das condigdes da instituicdo de ensino para oferecimento da
oferta pretendida e elaborado o relatério pela Comissdao Verificadora, o Conselho Municipal de
Educacdo poderd ou ndo deferir o pedido de credenciamento/renovacdo do credenciamento,
notificando a mantenedora da sua decisdo.

§ 29 Caso seja negada a solicitagdo, cabera recurso no prazo de 30 (trinta) dias Uteis a contar
da data de ciéncia da mantenedora quanto a decisdo do Conselho Municipal de Educacdo, constante
no processo instaurado.

CAPITULO IV

DA AUTORIZAGAO DE FUNCIONAMENTO

Art. 19. A autorizacdo de funcionamento para a oferta da Educacdo Basica nas instituicGes
credenciadas ao Sistema Municipal de Ensino ocorrerd mediante ato do Conselho Municipal de
Educagdo, desde que comprovadas as condigGes fisicas (no credenciamento), didatico-pedagogicas e
de profissionais habilitados, estabelecidas em normas especificas para o desenvolvimento da(s)
etapa(s)/modalidade(s) pretendida(s).

§ 12 A autorizag¢do de funcionamento de etapa(s)/modalidade(s) de ensino da Educacdo Basica
serd por prazo indeterminado, ndo necessitando de renovacao periddica.

§ 22 A instituicdo de ensino, cuja etapa(s)/modalidade(s) de ensino ja estd(do0) devidamente
autorizada(s) por este Conselho na vigéncia de normas anteriores, permanece apta ao oferecimento
da(s) oferta(s) mencionada(s) no Ato de Autorizagdo, ndo necessitando de Processo para renovacao.

Art. 20. O pedido de autorizagdo de funcionamento devera ser protocolado na Prefeitura
Municipal de Montenegro e encaminhado ao Conselho Municipal de Educacdo, no minimo 90
(noventa) dias antes da previsdo de inicio das atividades ou do ano letivo da instituicdo escolar, ndo
sendo computados os meses de janeiro e fevereiro.
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§ 12 O pedido de autorizacdo de funcionamento poderd ser encaminhado junto com a
solicitagdo de credenciamento da instituicdo de ensino.

§ 22 A autorizacdo de funcionamento de etapa/modalidade da Educagdo Basica serd concedida
tdo-somente quando a instituicao de ensino estiver devidamente credenciada para a sua oferta.

Art. 21. Também serdo tratados como pedido de autorizacdo de funcionamento:
I- aampliacdo de anos no Ensino Fundamental;

II- aampliacdo do atendimento a outras faixas de idade na Educacdo Infantil;
Ill- alteracdo de organizacdo curricular;

IV- aimplantagdo/implementacdo de modalidade de ensino.

§ 12 O pedido de autorizacdo para o funcionamento dos casos referidos nos incisos | a IV deste
art. sera solicitado ao Conselho Municipal de Educacdo, 90 (noventa) dias antes do término do ano
anterior ao da sua pretendida implanta¢do e implementagao.

§ 22 No caso de inobservancia do prazo estabelecido no § 12, a oferta ndo podera iniciar no
ano pretendido.

Art. 22. A solicitacdo de autorizacdo de funcionamento constara de:

I- pedido firmado pelo representante legal da entidade mantenedora dirigido a Presidéncia
do Conselho Municipal de Educacao;

II- copia do ato de credenciamento da instituicdo de ensino;
Ill- Regimento Escolar adotado;

IV- Planos de Estudos e Proposta Pedagdgica adotados pela instituicdo ou declara¢do da
mantenedora explicitando a forma de organizacdo da escola e os prazos para a elaboracdo desses
documentos;

V- relagdao dos recursos humanos com nome, fungdo exercida e titulagao;

VI- previsdao de matricula com demonstrativo da organizagdo de grupos.
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§ 12 Quando se tratar de instituicdo privada de ensino, a relacdo de que trata o inciso V
deverd vir acompanhada de comprovacao da titulacdo, anexando-se ainda ao processo, quando for o
caso:

I-  cdpia do convénio firmado com o Poder Plblico Municipal;
II- certificado de filantropia emitido pelo érgao competente.

§ 22 Quando se tratar de ampliacdo de oferta de ensino ou altera¢do da organizacao curricular,
devera ser comprovada a demanda para os proximos 3 (trés) anos.

Art. 23. Recebida a solicitacdo de autorizacao de funcionamento e verificada a documentacao,
conforme estabelecido na presente Resolucdo, bem como nas normas especificas para cada oferta
da Educacdo Basica, o Conselho Municipal de Educacdo notificard a mantenedora da sua decisao.

Pardgrafo Unico. Caso seja negada a solicitagdo, caberd recurso no prazo de 30 (trinta) dias
Uteis a contar da data de ciéncia da mantenedora quanto a decisdo do Conselho Municipal de
Educagao, constante no processo instaurado.

Art. 24. A oferta de ensino devidamente autorizada entrard em funcionamento em prazo
estabelecido no respectivo ato emitido pelo Conselho Municipal de Educacao.

§ 12 No caso de a oferta de ensino ndo entrar em funcionamento no prazo estabelecido, os
respectivos atos de credenciamento da instituicao e de autorizagdo de funcionamento para oferta de
etapa/modalidade da Educagdo Basica terdo sua validade pelo prazo maximo de dois anos.

§ 22 Decorrido o prazo estabelecido no § 19, a instituicdo de ensino devera encaminhar novo
pedido de credenciamento e de autoriza¢do para funcionamento.

CAPITULO V

DA VALIDADE DOS ESTUDOS
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Art. 25. Os estudos realizados pelos estudantes nas instituicdes educacionais pertencentes ao
Sistema Municipal de Ensino somente terdo validade se essa estiver devidamente credenciada e a
oferta da Educacdo Basica devidamente autorizada pelo Conselho Municipal de Educacao.

CAPITULO VI
DA DESATIVAGAO E CESSACAO DE FUNCIONAMENTO

DE INSTITUIGOES PULICAS DE ENSINO

Secao |

Da Desativagao

Art. 26. A desativagdo de instituicdo publica de ensino, devidamente cadastrada, credenciada
e autorizada junto ao Sistema Municipal de Ensino, consiste na suspensao tempordria de
funcionamento desta, havendo possibilidade de retorno as atividades escolares, se for o caso.

§ 12 A desativacdo é o ato primeiro para o encerramento das atividades escolares na
instituicdo de ensino.

§ 29 A instituicdo de ensino podera permanecer desativada pelo prazo maximo de 5 (cinco)
anos, devendo a mantenedora, dentro deste periodo, encaminhar pedido de emissdo de parecer de
cessacdo de funcionamento ao Conselho Municipal de Educag¢do, logo que constatada a
impossibilidade de retorno as atividades escolares, desde que observado o disposto no Paragrafo
Unico do art. 28.

Art. 27. O processo para a solicitacdao de emissdao de Parecer de desativagao de instituicao de
ensino sera constituido de:

I- pedido do representante legal da mantenedora dirigido a Presidéncia do Conselho
Municipal de Educacgao;

II- exposicdao de motivos para a desativacao da instituicao de ensino;

IlI- informagdes sobre as condi¢Ges e o destino da escrituragao escolar e do arquivo;
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IV- informagdes sobre o nimero de alunos remanescentes, seu destino para a continuidade
dos estudos e as condi¢des para seu deslocamento a nova escola.

Secao ll

Da Cessacao

Art. 28. A cessacao de funcionamento de instituicdo de ensino, devidamente desativada junto
ao Sistema Municipal de Ensino, consiste no encerramento das atividades de ensino como um todo,
guando constatada a impossibilidade de retorno a essas.

Pardgrafo Unico. As instituicdes publicas de ensino somente poderdo ser cessadas apds
estarem desativadas pelo prazo minimo de 2 (dois) anos.

Art. 29. O processo para a solicitagdo de emissdo de Parecer de cessagao de funcionamento de
instituicdo de ensino sera constituido de:

I- pedido do representante legal da mantenedora dirigido a Presidéncia do Conselho
Municipal de Educagao;

II- exposicdo de motivos para a cessacdo de funcionamento da instituicdo;

llI- informacgdes sobre o destino do prédio;

IV-  cdpia do ato de desativacdao emitido pelo Conselho Municipal de Educagao;

V- cdpia do comprovante de dissolu¢do do CPM — Circulo de Pais e Mestres da escola;

VI- informacbes sobre o destino dos bens mdveis da instituicdo de ensino e do saldo
financeiro.

Art. 30. Uma vez encerradas as atividades e emitido a ato de cessac¢do de funcionamento pelo
Conselho Municipal de Educacgdo, a instituicdo de ensino estard automaticamente descadastrada e
descredenciada junto ao Sistema Municipal de Ensino de Montenegro.
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Pardgrafo unico. Visando ao bem-estar dos alunos, o ato declaratério de cessacdo de
funcionamento podera ser emitido com prazo a vencer, a critério do Conselho Municipal de
Educacdo.

Art. 31. O acervo da escrituracdo escolar e do arquivo da escola publica que cessar suas
atividades serd recolhido a Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura, ficando este drgdo
responsdvel pela guarda da escrituracao escolar e pelo fornecimento da documentacao de registro.

§ 12 Por conveniéncia dos interessados e/ou por exiguidade de espaco na Secretaria Municipal
de Educacdo e Cultura, a documentacgdo escolar poderd ficar sob a guarda de instituicdo de ensino ou
de 6rgao publico municipal que oferecam a indispensdvel seguranca ao acervo, sob a
responsabilidade da Secretaria Municipal de Educac¢do e Cultura.

§ 22 Os documentos referentes a ex-alunos de instituicGes publicas de ensino cessadas serdo
expedidos pelo titular da Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura ou por quem por ele for
designado.

Art. 32. Nos documentos escolares expedidos a ex-alunos de institui¢do publica de ensino que
tiver cessado seu funcionamento, além dos dados e informacdes necessdrios a identificacdo da
escola, constara referéncia aos atos declaratérios de cessa¢do de funcionamento e de extingdo da
instituicdo.

Secao lll
Das Disposi¢Ges Gerais para

Desativa¢do e/ou Cessagdo

Art. 33. A desativagdo/cessacdo de funcionamento de instituicdo publica de ensino sera
regularizada mediante Parecer emitido pelo Conselho Municipal de Educacao.

Paragrafo unico. Cabe ao Executivo Municipal a emissdo do ato de Extingdo das instituicOes
publicas de ensino que tiveram seu funcionamento cessado através de Parecer do Conselho
Municipal de Educacgao.
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Art. 34. A desativacdo/cessagdo de funcionamento da instituicdo ocorrera sempre ao final do
ano letivo, salvo quando houver transferéncia de todos os alunos devido a danos causados ao prédio
escolar por incéndio ou fator da natureza, que coloque em risco a seguranca dos alunos.

Paragrafo Unico. A mantenedora encaminhard o pedido de desativacdo/cessacdo de
funcionamento da instituicdo de ensino ao Conselho Municipal de Educacdo, obedecendo aos
seguintes prazos:

I- para a desativagdo: até 90 (noventa) dias antes do prazo previsto para o encerramento
das atividades letivas;

II-  para acessacdo: até 5 (cinco) anos apds a emissdo do ato de desativacdo.

Art. 35. Recebido o processo contendo pedido de desativacdo/cessacdo de funcionamento de
instituicdo de ensino, o Conselho Municipal de Educacdo designard uma comissao para verificar se ha
conformidade dos dados e das informacdes nesse contidas com a realidade da escola, a fim de
garantir a identidade de cada aluno, bem como a regularidade e a autenticidade de sua vida escolar.

§ 12 Quando constatada deficiéncia e/ou irregularidade na documentacéo escolar, o Conselho
Municipal de Educagdo comunicara a mantenedora a fim de que seja efetuada a revisdo,
complementac¢do e/ou corre¢do dessas.

§ 22 No caso de pedido de cessacdo de funcionamento de instituicdo de ensino, serdo
verificados e/ou analisados somente os dados e as informacgdes que o Conselho Municipal de
Educacdo julgar necessarios.

CAPITULO VII
DA CESSACAO DE FUNCIONAMENTO DAS INSTITUICOES

PRIVADAS DE ENSINO

Art. 36. As instituicGes privadas de educacdo infantil, devidamente cadastradas, credenciadas
e autorizadas junto ao Sistema Municipal de Ensino, deverdo protocolar seu pedido de cessacao de
funcionamento com, no minimo, 90 (noventa) dias de antecedéncia ao prazo previsto pela
mantenedora para o encerramento de suas atividades.
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Art. 37. O processo de que trata o artigo 36 desta Resolucdo constard de:

I- pedido do representante legal da mantenedora dirigido a Presidéncia do Conselho
Municipal de Educacao;

II- exposicdo de motivos para a cessacao de funcionamento da instituicao;

lll- cépia dos registros de comunicado e ciéncia a Secretaria Municipal de Educacdo
solicitando a guarda da escrituragdo escolar e do arquivo;

IV- informacdes sobre o nimero de alunos remanescentes e previsdao do seu destino para a
continuidade dos estudos.

Art. 38. Recebido o ato de cessacdo de funcionamento, a instituicdo de ensino estard
autorizada a encerrar suas atividades, ficando automaticamente descadastrada e descredenciada
junto ao Sistema Municipal de Ensino.

Pardgrafo Unico. Visando ao bem-estar dos alunos, o ato declaratério de cessagdo de
funcionamento podera ser emitido com prazo a vencer, a critério do Conselho Municipal de
Educacao.

CAPITULO ViII

DA MUDANCA DE SEDE

Art. 39. Para efeitos desta Resolucdo, a mudanca de sede é a transferéncia da instituicdo de
ensino para endereco diferente daquele no qual ela estad situada ou, no mesmo local, para novo
prédio em substituicdo ao anteriormente ocupado.

Paragrafo Unico. O Conselho Municipal de Educacdo designara comissao verificadora, entre os
pares, que examinara “in loco” as condi¢Ges da instituicdo em suas novas instalacdes, levando em
conta o que determinam os atos deste Conselho.

Art. 40. A mudanga de sede implicard em credenciamento da instituicdo e, portanto, atendera
ao disposto no Capitulo Ill, artigos 92 a 18 desta Resolugao.
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Art. 41. O inicio das atividades na nova sede sé podera ocorrer apds a devida autorizacao pelo
Conselho Municipal de Educacdo, através da emissao de Parecer para este fim.

CAPITULO IX

DO ATENDIMENTO EMERGENCIAL

Art. 42. O atendimento emergencial somente podera ser oferecido nos seguintes casos:
I-  quando ocorrer desequilibrio na densidade populacional; e

II- quando ocorrer sinistro em instituicdo de ensino devidamente cadastrada, credenciada e
autorizada junto ao Sistema Municipal de Ensino.

Secao |
Do Atendimento Emergencial no Caso de Desequilibrio

na Densidade Populacional

Art. 43. O poder publico municipal podera oferecer, emergencialmente, a Educagao Infantil e o
Ensino Fundamental, sempre que ocorrer desequilibrio na densidade populacional.

Paragrafo Unico. Quando houver atendimento emergencial, nos termos do “caput” deste
artigo, serdo dispensados os atos prévios de cadastramento de instituicdo de ensino e de autorizagdo
para o funcionamento de curso que, entretanto, deverdo ser solicitados no decorrer do mesmo ano
civil.

Art. 44. O Municipio sé podera oferecer atendimento emergencial se o local destinado ao
atendimento dos alunos dispuser das condi¢cGes de infraestrutura estabelecidas para a oferta
pretendida nesta Resolu¢do e nas normas especificas, bem como dos recursos humanos habilitados,
garantindo, em qualquer caso, o cumprimento do ano letivo nos termos da legislagdo vigente.
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Art. 45. O atendimento emergencial serd comunicado pela Secretaria Municipal de Educacao
ao Conselho Municipal de Educacdo no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar da data de seu
inicio, com a devida justificativa, devidamente comprovada.

Secao ll

Do Atendimento Emergencial no Caso de Sinistro

Art. 46. Ocorrendo sinistro em prédio escolar, a(s) oferta(s) da Educacdo Basica podera(ado) ser
oferecida(s) em prédio de instituicdo de ensino da prépria ou de outra entidade mantenedora, ou em
local destinado a outra finalidade.

§ 1° O sinistro e as circunstancias de sua ocorréncia serdo imediatamente comunicados a
Secretaria Municipal de Educacao.

§ 2° Para a continuidade dos estudos, os alunos poderdo ser abrigados em diversas escolas da
localidade, continuando sob a responsabilidade da instituicao de ensino cujo prédio sofreu sinistro.

§ 3° Definido o novo local para o desenvolvimento das atividades escolares, a entidade
mantenedora da instituicdo em que ocorreu o sinistro prestard informagdes ao Conselho Municipal
de Educacdo sobre as condi¢cGes de infraestrutura do novo local e o prazo de sua ocupacao.

§ 4° O prédio e as instalages utilizados nessas circunstancias deverdo apresentar condigOes
suficientes de seguranga e salubridade para os usudrios.

§ 5° A ocorréncia de sinistro ndo exime a instituicdo de ensino de cumprir o disposto na
legislacao e nas normativas vigentes.

CAPITULO X

DA DENOMINAGCAO E/OU ALTERAGCAO DE DENOMINACAO

Art. 47. As instituicGes de ensino sdo designadas em funcdo do nivel de ensino, ou da
modalidade que exclusiva ou prioritariamente ministram.
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Pardgrafo Unico. A denominacao inicial da instituicdo de ensino constara do processo de seu
cadastramento.

Art. 48. A alteracdo de denominagdo das instituicdes publicas de ensino pertencentes ao
Sistema Municipal de Ensino é fixada por despacho do Executivo Municipal.

Art. 49. E fundamental que a comunidade escolar local se reconheca na denominacdo das
instituicbes de ensino, considerando-se a necessidade de realizacdo de assembleia escolar, dada a
pluralidade e representatividade da sua composicdo, a qual devera assumir o papel determinante na
escolha da denominacao da respectiva escola.

Art. 50. O processo de alteracdo de denominacdo de instituicido publica de ensino sera
instruido com as seguintes pegas:

I- ato do Poder Executivo (Decreto) alterando a denominagao;

II- ato de registro da alteragdo do nome do Conselho Escolar e/ou Circulo de Pais e Mestres,
iniciando com a reunido do Conselho antigo e aludindo-se, no corpo do documento, a nova
denominagdo recebida.

Art. 51. No caso de alteragdo de denominag¢do de instituigdo privada de ensino, o processo
devera ser instruido com as seguintes pegas:

I-  copia da ata contendo o registro da alteragdo do nome da instituicdo;
II- copia do Estatuto, contendo a devida alteragao;

lll- coépia do novo CNPJ, contendo a nova denominacdo.

CAPITULO IX

DAS DISPOSICOES GERAIS
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Art. 52. Se constatada a insuficiéncia ou falta de dados e/ou informagdes nos processos que
tratam dos pedidos de credenciamento/recredenciamento da instituicdo de ensino e de autorizacdo
para funcionamento para oferta da Educacdo Basica, o Conselho Municipal de Educacao podera:

I- solicitar a presenca do representante legal da mantenedora e/ou da instituicdo de ensino
para esclarecimentos;

II- determinar a juntada de documentos;

Ill- baixar o processo em diligéncia.

Art. 53. Sempre que ocorrer ampliacdo ou construcdo de prédio escolar, as novas
dependéncias poderdo ser ocupadas para fins de ensino somente depois de terem sido vistoriadas
por Comissao Verificadora do Conselho Municipal de Educacdo, bem como apds emitido o respectivo
ato de credenciamento ou renovagdo do credenciamento da instituicdo de ensino.

Art. 54. O descumprimento da legislagdo ou das normas de ensino constitui irregularidade
sujeita as sangOes previstas na legislacdo vigente, atribuidas pelos drgdos competentes.

Pardgrafo Unico. A autoridade da administragdo do Sistema Municipal de Ensino ou da
respectiva rede incorre em irregularidade quando permite, incentiva ou determina o funcionamento
de oferta da Educac¢do Basica sem a devida autorizagdo e/ou sem o cumprimento das exigéncias e
procedimentos estabelecidos nesta Resolucdo e nas normas especificas para cada etapa/modalidade
de ensino da Educagdo Basica.

Art. 55. O encaminhamento, pela parte interessada, de pedido de credenciamento de
instituicdo de ensino e/ou de autorizacdo de funcionamento para a oferta da Educac¢do Basica,
instruido com dados e/ou informacg&es inveridicos, bem como a atestacdo por agente do poder
publico de os mesmos serem verdadeiros e fidedignos, configuram pratica de falsidade ideoldgica.

§ 12 O servidor publico que tiver praticado qualquer dos atos referidos no "caput" serd passivel
de processo administrativo disciplinar.

§ 22 O disposto no “caput” deste artigo produzira efeito somente depois de comprovada a
pratica referida mediante sindicancia.

§ 32 No caso de mantenedora de instituicdo privada de ensino, o Conselho Municipal de
Educagdo comunicara ao Ministério Publico a pratica de falsidade ideoldgica.
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Art. 56. A autoridade do Sistema Municipal de Ensino que tiver ciéncia de irregularidades,
através de denudncias que contenham a identificacdo e o endereco do denunciante e sejam
formuladas por escrito, é obrigada a promover a sua apuracdo imediata, através de sindicancia.

§ 12 A Comissao de Sindicancia serd formada por um Conselheiro representando a Secretaria
Municipal de Educacdo e por dois Conselheiros do segmento respectivo ao nivel de ensino a que se
refere a dendncia.

§ 22 A tramitacao da sindicancia seguira os seguintes passos:
I-  preliminarmente devera ser ouvido o diretor da instituicdo;

II- a Comissdo efetuard, de forma sumadria, as diligéncias necessarias ao esclarecimento da
ocorréncia, registrando-as em documento prdprio para esse fim;

Ill- reunidos os elementos apurados, a comissdo traduzird em forma de relatério as suas
conclusdes, indicando as irregularidades e encaminhando documento ao presidente do CME;

IV- o presidente enviard a Direcdo da escola um oficio informando as irregularidades
encontradas pela Comissdo de Sindicadncia e definindo o prazo de 15 dias Uteis para que as
providéncias sejam tomadas a fim de sanar as irregularidades;

V- decorrido o prazo, a Comissdo retornara ao estabelecimento de ensino para verificar se as
providéncias foram tomadas.

§ 32 Apds a tramitagdo da sindicancia, descrita no paragrafo 22, nova diligéncia serd realizada
para verificagdo e, se constatada, ainda, a necessidade providéncias, a Comissdo elaborard um novo
relatério que sera encaminhado ao presidente do CME para que este, juntamente com a Comissao,
decida, no prazo de cinco dias Uteis, quanto as medidas a serem adotadas.

I-  As medidas possiveis serdo:
a) oportunizar um novo prazo para o estabelecimento se adaptar as solicitaces;

b) revogar o cadastramento e/ou a autorizacdo de funcionamento do estabelecimento de
ensino, ndo podendo o mesmo ser renovado antes de decorrido o prazo de 3 (trés) anos, ficando a
escola, portanto, impedida de funcionar.

§ 49 Apds apurados todos os fatos e de posse da decisdo da comissdo o Presidente enviara um
oficio comunicando a decisdo a Secretaria Municipal de Educacdo e ao Ministério Publico.

§ 52 Caso a autoridade constate que os fatos ndo estejam devidamente elucidados, podera
solicitar o arquivamento do processo.
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§ 62 A aplicacdo das sancdes referidas no § 39, inciso |, alinea “b” e § 52 deste artigo, nao
constitui impedimento a que terceiros busquem a responsabilizagdo civil do agente por eventuais
danos a eles causados.

Art. 57. No caso de infringéncia da legislacdo e/ou norma de ensino vigente, referente a curso
autorizado para funcionar em estabelecimento integrante do Sistema Municipal de Ensino, poderao
ser adotados os seguintes procedimentos:

I- durante a apuragdo dos fatos ou, se for o caso, de correcdo das irregularidades, podera
ser suspenso o cadastramento da instituicio de ensino para a oferta do curso envolvido e/ou a
autorizacdo para o funcionamento desse;

II- apds a apuragao final dos fatos, sendo constatada a pratica de irregularidade, a instituicao
de ensino poderd ter seu cadastramento revogado para a oferta do curso envolvido, ou de todos os
demais, tendo cassada sua autorizagao para funcionamento.

§ 12 Tanto a suspensdao quanto a revogacdao do cadastramento de instituicdo de ensino
ocorrem mediante ato declaratdrio emitido pelo Conselho Municipal de Educagao, por tempo a ser
definido, salvo nos casos estabelecidos na presente Resolugao.

§ 29 Constatada a pratica de irregularidade, ficard automaticamente suspensa a tramitacdo de
processo de cadastramento e/ou de autorizagdo para o funcionamento de instituicdo de ensino ou
curso da instituicdo de ensino envolvida.

§ 392 A cassacdo de autorizagdo para o funcionamento de curso implica o encerramento de sua
oferta, sendo a situa¢do dos alunos remanescentes examinada, caso a caso, pelo Conselho Municipal
de Educacao.

Art. 58. Constatada a pratica de irregularidade, ficard automaticamente suspensa a tramitagdo
do processo de credenciamento e/ou de autorizacdo de funcionamento para a oferta da Educagio
Basica da instituicdo de ensino envolvida.

Art. 59. A instituicdo de ensino sem credenciamento e/ou com este vencido, bem como sem a
devida autorizacdo de funcionamento para a oferta de etapa/modalidade da Educacgdo Basica, serd
considerada em situacgdo irregular perante o Sistema Municipal de Ensino.
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§ 12 Os estudos desenvolvidos pelos estudantes e os atos praticados e expedidos por
instituicdes de ensino em situacao irregular ndo possuem validade legal, portanto, ndo dao direito ao
prosseguimento de estudos e ndo conferem grau de escolarizagao.

§ 22 Os prejuizos causados aos alunos em virtude de irregularidades, sao de exclusiva
responsabilidade da administracdo da instituicdo de ensino que, por aqueles, responderdo perante o
drgdo competente.

Art. 60. Os casos omissos serdo analisados e resolvidos pelo plenario do Conselho Municipal de
Educacao.

Art. 61. Integram a presente Resolucdao os ANEXOS I, I-A, Il 1I-A, 11l IV e V.

Art. 62. Revoga a Resolugdo CME n? 12/2009, aprovada em 14 de dezembro de 2009 e
homologada pelo Sr. Prefeito Municipal em 16 de dezembro de 2009, que “Estabelece normas para a
instru¢do de processo contendo pedido de credenciamento, autorizacdo de funcionamento e atos
correlatos para a Educagdo Bdsica no Sistema Municipal de Ensino de Montenegro”.

Art. 63. Revogadas as disposicGes em contrario, esta Resolugdo entrard em vigor na data de
sua publicagao.

Aprovada, por unanimidade, pelo Plenario, em sessdo de 19 de outubro de 2021.

Vanessa de Andrade Wolff,
Presidente.

“Doe 6rgéos, Doe Sangue: Salve Vidas”
Montenegro Cidade das Artes Capital do Tanino e da Citricultura.

Rua S&o Jodo, n° 1301, Bairro Centro — Montenegro/RS — CEP 92510-020 @& (51)3632-8269



PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO - RS

SISTEMA MUNICIPAL DE ENSINO

ebnselho Municipal de 8ducagao

Lei Municipal n® 2.178, de 02 de julho de 1980
Lei Municipal n°® 6.652, de 10 de dezembro de 2019

ANEXO |

0032

CADASTRO MUNICIPAL DE MANTENEDORA PUBLICA

N¢ DATA:

(preenchimento pelo CME)

DADOS DA MANTENEDORA:

Nome ou razdo social:

Endereco:

Bairro:

CEP: Tel. / Fax:

E-mail:

Municipio:

CNPJ:

Responsavel legal:

CPF:

Telefone(s):

RG:

Assinatura e carimbo:
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Lei Municipal n°® 6.652, de 10 de dezembro de 2019

ANEXO I-A

CADASTRO MUNICIPAL DE INSTITUICAO PUBLICA

Ne DATA:

(preenchimento pelo CME)

DADOS DA INSTITUIGAO DE ENSINO:

Nome da escola:

Endereco:

Bairro:

CEP: Tel. / Fax:

Municipio:

E-mail:

Decreto de Criacdo N2 de

Direcdo atual (anexar comprovantes):

Nome do(a) Diretor(a)

Formagao:

Nome do(a) Vice-diretor(a)

Formagao:

Oferta(s) / modalidade(s) pretendidas(s):

(cerene ) Educacgéao Infantil Creche

(ceeenne ) Educagdo Infantil Pré-escola

(cernne ) Ensino Fundamental Anos Iniciais — 12 ao 52 ano
(cerene ) Ensino Fundamental Anos Finais — 62 ao 92 ano
(cenee ) Educagdo Especial

(cernne ) EJA — Educacdo de Jovens e Adultos

Data:

Nome legivel do responsavel pela instituicdo:

Assinatura (e carimbo):
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ANEXO 1l

CADASTRO MUNICIPAL DE MANTENEDORA PRIVADA DE EDUCAGAO INFANTIL

Ne DATA: (preenchimento pelo CME)

DADOS DA MANTENEDORA:

Nome ou razdo social:

Endereco: Ne:

Bairro: Municipio:

CEP: Tel. / Fax:

E-mail:

CNPJ:

Inscrigdo Municipal:

Inscrigdo Estadual:

Responsavel:

CPF: RG:

Telefone(s):

E-mail:

Escolaridade (grau/titulacdo):

Assinatura e carimbo:
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ANEXO II-A

CADASTRO MUNICIPAL DE INSTITUICAO PRIVADA DE EDUCAGAO INFANTIL

Ne DATA:

(preenchimento pelo CME)

DADOS DA INSTITUICAO DE ENSINO:

Nome da escola:

Endereco: Ne:
Bairro: Municipio:

CEP: Tel. / Fax:

E-mail:

Registro da ata de criagdo: N2: Data:

Nome do(a) Diretor(a)

Formagao:

CPF:

RG:

Oferta(s) / modalidade(s) pretendidas(s):

(cerene ) Educacgéao Infantil Creche

Categoria:

(cereene ) Particular [ ) Comunitaria
Convénios:

(cerene ) Poder Publico Municipal (...

SE FILANTROPICA:

N@ Inscricao Municipal:

(cereene ) Educacgédo Infantil Pré-escola

(cereene ) Confessional (cerenns ) Filantrépica

) Estadual

N2 Inscricao Estadual:

Declaragdo de Utilidade Publica:

Data:

Nome legivel do responsavel pela institui¢do:

Assinatura (e carimbo):
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S

ANEXO 11l

DECLARAGAO

Escola Municipal

Processo n?

Declaro, para fins de RENOVACAO do credenciamento e da autorizacdo de funcionamento,
que 0s documentos constantes no art. 12, incisos

, bem como no art. 22, incisos

, permanecem inalterados desde o ultimo ato

desse Conselho Municipal de Educacdo referente a esta instituicdo de ensino (Parecer CME n2

/ , vélido até / / ).

E por ser verdade o acima descrito, subscrevo o presente documento.

Montenegro, , de de

(carimbos e assinatura do responsavel)
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ANEXO IV

DECLARAGOES DAS MANTENEDORAS E/OU INSTITUIGOES PRIVADAS DE EDUCAGCAO INFANTIL

DECLARAGAO |

Declaramos, sob as penas da Lei, que a entidade

estd em situacdo regular e atualizada em relagdo aos seus compromissos com contribui¢des sociais,
impostos e taxas municipais, estaduais e federais.

Local: Data: / /

Assinatura:

Nome do declarante:

Obs: Em caso de débito, declarar a origem, sem assinar a declaragdo, preenchendo o item abaixo:

Origem do débito:

DECLARACAO II

Declaramos, sob as penas da Lei, que a entidade

ndo requereu concordata, nem esta em

processo falimentar.

Local: Data: / /

Assinatura:

Nome do Declarante:

ATESTADO de pleno e regular funcionamento da instituicao, solicitado junto a Prefeitura Municipal.
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ANEXO V

FORMULARIO PARA CREDENCIAMENTO

NOME DA ESCOLA:

1- DEPENDENCIA ADMINISTRATIVA/MANTENEDORA:

Publica: Municipal ()
Privada: Particular () Confessional () Comunitaria () Filantrdpica (
2- ATOS E REGISTROS LEGAIS:
A) Da Escola:
De Criagdo: Data:
De Cadastramento: Data:
De Credenciamento: Data:
De Autorizagdo de Funcionamento: Data:
Outros:
B) Alvaras:
De Localizagdo n? Emissdo: Validade:
De Saude n2 Emissdo: Validade:
De PPCI n? Emissdo: Validade:

Informar e comprovar situagdo atual (*se vencido(s)):
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C) Contrato Social (se privada):

Data de Criagcdo da Empresa:

Data da ultima alteragdo contratual:

Numero do CNPJ:

D) Situagdo do imdvel:

( )imovel locado ( )imovel préprio ( )termodecessdodeuso ( )outros

Data do inicio do contrato:

Data do término do contrato:

3- ESTRUTURA FiSICA DO PREDIO:

A) Prédiode: () Alvenaria () Outros. Citar:

B) N2 de Blocos: N2 de Pisos:

C) CondigGes gerais de:

Muito boas Boas Regulares Ruins

Higiene

Salubridade

Saneamento

Segurancga

Conservacao

lluminagdo

Ventilagdo

D) Quantidade de extintores de incéndio:
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E) Bebedouros: NAO( )  SIM( ) Quantidade:

F) Descri¢do das dependéncias (informar a quantidade e a metragem):

Identificagdo Quantidade Area (m?)

Recepgao

Sala da Secretaria

Sala da Diregao

Sala Administrativo-pedagdgica

Sala Supervisdo/Orientacdo

Sala de professores

Sala de atividades/Educacgdo Infantil (citar metragem individual de cada sala)

Sala de Bercario/Educacdo Infantil

Sala para repouso/Educagéo Infantil

Sala para amamentac¢do/Educacdo Infantil

Lactario

Solario

Pias com torneira de 4gua quente e fria XXXXXXXXX
Balcdo para trocas/ Educagdo Infantil XXXXXXXXX

Sala de atividades/Ensino Fundamental (citar metragem individual de cada sala)

Sala de atividades multiplas

Biblioteca

Laboratdrio de Informatica

Laboratdrio de Aprendizagem

Sala de AEE

Lavanderia ou area de servigo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO - RS

Cozinha
Refeitdrio
Despensa
Deposito
Sanitdrio para adultos | N2 de pias: N2 de vasos: N2 de chuveiros: XXXXXXXXXX
Sanitdrio para criangas | N2 de pias: N2 de vasos: N2 de chuveiros: XXXXXXXXXX
Area total do terreno XXXXXXXXXXXX
Area total construida XXXXXXXXXXXX
Outros:
G) Area livre e de lazer — Equipamentos:
Dependéncia Quantidade | Area (m?)
Area de lazer interna e coberta
Area de lazer externa (patio)
Caixa de areia protegida
Relagdo de brinquedos e equipamentos (area interna):
Relagdo de brinquedos e equipamentos (area externa):
4- ESTRUTURA PEDAGOGICA:
A) Recursos Pedagdgicos: (Informe o recurso existente na escola e a quantidade)
RECURSO QUANTIDADE | RECURSO QUANTIDADE
Aparelho de som CDs
Aparelho DVD DVDs

Computadores Jogos pedagégicos
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Televisdo Livros Educagdo Infantil *

Outros (citar): Livros Ensino Fundamental *

* Literatura

B) CURRICULO ESCOLAR INCLUI:

/ SIM NAO SIM NAO

Informatica Lingua Estrangeira
Educacdo Ambiental Danca
Musica Teatro

Outros (citar):

5- EDUCAGAO ESPECIAL:

A) Atende criangas com necessidades especiais? NAO ( ) SIM () Quantas criancgas sao
atendidas e quais as necessidades especiais das mesmas:

B) Possuirampas para deficientes? NAO( ) SIM( ) Localizagdo:

C) Possui mobiliario e equipamentos especificos para portadores de necessidades especiais?

NAO( ) SIM( ) Quais:

Data:

Responsavel pelas informacgdes:

Assinatura e carimbo:
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